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Excel 365 — fyrir midstig Verkefni 1

| pessu verkefni lzerir pa

V ad bua til moppu og vista skjal V ao baa til formdlu
> Samlagning
V  ad breikka dalka > Eradrattur

> Margfoldun
> Deiling

4 N\ _,
o NU eetlar pu ad bua til fyrsta verkefnid pitt PU getur farid a milli holfa 3 S—— D)
i Excel. - vinnubladinu med pvi ad smella =
- med vinstri mUsarhnappi { holfid —-—

PU byrjar a ad opna forritio. eda

yta a orvalyklana a hnappabordinu (= 1fv | =
pa er bendillinn { hélfinu AL, A
1 : P& verdur bendillinn eins og kross. o
N J
. Ef pu ytir & dalklykilinn (Tab) faerist [ran
- bendillinn a milli holfa fra vinstri til =
© heegri.

Til ad fara { naesta holf fyrir nedan Enter
. {sama dalki ytirdu a Enter.

v

e [Skrfaéu toluna 15 1holfio Al og yttu a Enter. j A B
1 15 5
- 2 Formula:
Fardu med bendilinn i holfid B1 og skrifadu 3 Samlagning
t6luna 5. Yttu 4 Enter. ———
4 |Fradrattur
- | 5 Margféldun
4 N T o1
o Skrifadu sidan texta f holfin, 6 |Deiling

B2 Formula: e,
A3 Samlagning
A4 Fradrattur

A5 Margfoldun
A6 Deiling
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 Ad breikka dalka A 3

Tolur koma heegra megin i holf pegar peer eru slegnar inn. . x
: ormula:
- Texti kemur vinstra megin i holf pegar hann er sleginn inn., .
P Samlagning =
- A myndinni sérdu ad ordin Samlagning, Fradrattur og 1
- Margféldun eru lengri en holfid sem textinn er  og fer

- hann pvi yfir i B-dalkinn. Pa parft pvi ad breikka A-dalkinn
- 1il a0 textinn komist fyrir,

1

2

3

4 |Fradrattur <=
5 Margfoldun =
6

Deiling

og B eins og synt er hér.

N N L
a Fardu med bendilinn a milli bokstafanna A |+

Bendillinn breytist - hann verdur eins og 6r Sjalfgefin breidd er 8,43.
[ tveer attir, :

Al - Py
Smelltu tvisvar & vinstri mUsarhnapp, | e
pa stillirdu breidd dalksins midad vid lengsta A ) B _
ordid f honum. 1 15 5
- Y
- A® bua til formulu i Excel
Smelltu i héIfio par sem formulan & ad koma Pegar pu skrifar inn jafnadarmerkio =
- 0gsladu inn jafnadarmerkid = heldur pu nidri Shift-lykilinum
* Formdla kemur alltaf i h6If sem er autt, ekki i
: | Shift

- holf par sem texti eda tala hefur pegar verio
- settl. s

- Formula er yfirleitt tilvisun i onnur holf 1

P : og vtir a 0 & lyklabordinu samtimis.
: toflunni. gy y

Samlagning Fradrattur

+  Excel leggur saman med + eda fallinu = | Excel er fradrattur reiknadur med —
Sjalfvirk summa. merkinu.
Margfoldun Deiling

* [ Excel er margfaldad med * merkinu. / [ Excel er deilt med / merkinu.,

Pegar bendill er { holfi par sem formula er, sést adeins formulan a ritlinunni, ekki nidurstodutalan.
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o p N
Fardu med bendilinn i holfio B3. Ritlina
Skrifadu jafnadarmerkio = wl B :
Smelltu med musinni  holfio AL, | A B
| Skrifadu + |1 15 5
Smelltu med musinni { holfid B1. 2 Formula:
| Vrenter | 3 [samlagning [=A1+B1 ;
U e
o p N
A Fardu med bendilinn { holfio B4, Ritlina
Skrifadu jafnadarmerkidy = d R :
Smelltu med musinni i holfid AL, | A B
| Skrifadu - 1| 15| 5
Smelltu med mdsinni { h6lfid B1. : 2 | Formala:
Vttu 4 Enter | 3 Samlagning 20
\_ J 4 |Fradrattur =A1-B1
e - N
: Fardu med bendilinn  holfid BS. Ritlina
Skrifadu jafnadarmerkid = R |
Smelltu med musinni { holfid AL, | A B
Skrifadu * . 2 . 2
| Smelltumed musinni { holfid BL. | z Formdla:
. ; 3 Samlagning 20
Yttu & Enter. ; SR
\_ ) 4 Fradrattur 10
: 5 |Margfoldun [=A1*B1
e p N
‘ Fardu med bendilinn { hoIfid B6. Ritlina
Skrifadu jafnadarmerkid = : Eia R |
Smelltu med musinni { hoIfid Al | A B
Skrifadu / | L LE 2
Smelltu med mdsinni { NGIfid BL. 2 2l
VitU 4 Enter | 3 Samlagning 20
\_ D 4 Fradrattur 10
: 5 Margfoldun 75
6 |Deiling =A1/B1
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- NU litur taflan svona Ut _ A B
| 1 15 5
2 Formiila: _
3 Samlagning 20
) 4 Fradrattur 10
| skyggdum hélfum/eru Pl Margfoldun 75
formulur, N . :
6 Deiling I
@ - N
: A0 vista skjal e

NU skaltu vista skjalio pitt { nyrri moppu. PU
smellir f Skra-hnappinn og velur Vista sem.

i
LY gt
b

OrazDvive - FB
& Gk B

PU getur ltka smellt @ hnappinn Vista &

taekjaslanni, - el

I'T Biisd v

Pa kemur upp glugsi.

PU smellir & Fletta velur vistunarstad og + e
gefur skjalinu heiti. Flerta
BU6u til nyja moppu sem heitir Excel. ) vista sem
Smelltu & New folder (Ny mappa). | I e e =
, , ( p y DD ) Organize =
Skrifadu; Excel og yttu & Enter. : o
Skrarheiti: _
g New folder | [Excel

Gefdu fyrsta verkefninu heitio 01verk:
Tvismelltu @ moppuna og vistadu skjalid par
undir heitinu 01verk

Skrarheiti: | 01verk |

Save as type: | Excel-vinnubok

. J

@ / \ """""""""""""""""
Ad loka skjali :

Smelltu & Skra-hnappinn og sidan &

Loka til ad loka skjalinu.

\ / ..' ................................. '..
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| pessu verkefni lzerir pa

V ao feitletra texta
V a0 hagristilla texta

V  ao rifja upp formulur

o Opnadu skjalie 02verk og vistadu pad strax |
Excel-moppunni.

e [Feitetraéu somu ord og i textanum.
e [Haegristltu fyrirsagnir yfir holfunum.
o Breikkadu A-dalkinn til ad textinn

komist fyrir f dalknum,

Skra-hnappur - Vista
: Excel

Skrarheiti: | 02verk.xlsx

Save as type: | Excel-vinnubok (*.xlsx)

B I U -~ Feitletrun

Hagristilling

U N e
Ii|
111
il
il
il

Pegar texti er skrifadur i holf kemur hann émotadur (b.e. med venjulegu letri).
- [ t6flunni hér fyrir nedan er buid ad feitletra textann flinu 1 og stilla hann haegra megin 1 hoIfid.

A B C D
1 Samlagning Fradrattur Margféldun Deiling Hzegristilling
a og feitletrun.
2 | 12 12 12 12
3 | 6 6 6 6
4_
5_
6 |Samlagning J 12 5
7 |Fradratt 12 6 _
Fr— Feitletrun.
& Margféldun ‘ 12 6
9 |Deiling 17 6
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e 4 )

: NU att pd ad setja inn formdlur. vl [ A | E | c o |
: o . 1 Samlagning Fradrattur Margfialdun Deiling
Fardu { holfio A4 og skrifadu = 2 = 2 i2

Sme”tu |’ hélﬁé A2 4 | =AZF+A3 =B2-B3 =CI*"C3 =D2/D3
5
' & Samlagning 12 [ =BE+C6
Skm‘aéu * 7 |Fradrattur 12 ] =B7-C7
AT 8 Margfaldun 12 ] =BA"CH
og smelltu { holfid A3. ik - ; s
Yttu & Enter.
Settu formdlur { 6nnur holf i linu 4 og i
D-dalki eins og synt er hér.
. J
; | A B | < | B |
NU Iitur verkefnid svona Ut, 1| Samlagning Fradrattur Margféldun Deiling
‘ | 12 12 12 12
3 6 & 6 6
© 7 . I 7| 2
s{
[ skyggdum hélfum eru formdlur - S'THI‘FH'“E o g a8
: 7 Fradrattur 12 6 6
g Margféldun 12 6 72
9 | Deiling 12 6l 2

@ 1.
Vistadu skjalio aftur.
NU er nég a0 smella @ hnappinn Ad vista. E

Lokadu skjalinu (Skra-hnappur - Loka).
- J
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| pessu verkefni lzerir pa

V ao leggja saman med Sjalfvirka summu-fallinu V ad afturkalla adgerdir

V ad setja pusundaskiltakn og aukastafi a tolur V ad hatta vio ad afturkalla adgerdir
H S -0

Ad afturkalla adgerdir Til ad afturkalla adgerd/adgerdir er smellt

a hnappinn Afturkalla &3 & taekjaslanni.

A0 haetta vio ad afturkalla adgerdir Til ad haetta vid ad afturkalla adgerd/adgerdir
: er smellt & hnappinn Endurgera Wedd & teekjaslanni,

4 )
o Opnadu skjalio 03ritfong og vistadu pad strax
i Excel-moppunni.
J
e - B .
Feitletradu ordid Samtals: i holfinu A7. A 8
- / : 1 _'Kﬂlupenni 450 :
2 Strokledur 100
3 |Uim 525
4 |Stilabdk 315
3 Mappa 360
6 Blyantur 160
7 Samtals: ’T
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/ \ """""""""""""""""""""""""""""""""""""""""
e . | = aifviksumma - A
, LeggOu tolurnar saman. : Y p §

Fardu med bendilinn  holfid B7 par sem F’"”? . by Rabaog Leita o

nidurstadan & ad koma. - | Hreinsa~ siav  velja~

Pegar bendillinn er { holfinu B7 smellirdu Brevtingar

a hnappinn Sjalfvirk summa 3 : _

Heim-flipanum og ytir sidan & Enter. Jafnadarmerkio

PU getur lika smellt tvisvar & hnappinn 5 \ Re'kf,”'fa“'é

Sjalfvirk summa. : \ / Tilvisunin

\ J v

........................................................................ =SUM(B1:Bo)
o A
l 450 450 Lo Svigar i .
. 100 100 L afmarka Tvipunkturinn
l 525 525 S tilvisunina,  SKilur ad fyrsta
T 3151 315 L og sidasta holf
' 360 360 - tilvisunarinnar
1 160 160 og bydir hélf
=sum:a1:aq5 1910 B1 til B6.

Pegar bendill er { holfi par sem formula

Pegar bendill er i holfi sem texti er f sést er sést adeins formulan a ritlinunni - ekki

textinn a ritlinunni. nidurstodutalan.

Al v k& B7 ol j 2
A B C D | A LB | <€ | D

1 |Kl.':|upenni 1;- — 45'3 . 1 |Kdlupenni | 45“’

2 |strokledur | 100 2 |Strokledur 100

Mlswabek . | 315 4 stilabok 315

5 Mappa 5 360 5 Mappa | 360

6 [Blyantur | 160 G B yantur 160

7 samtals: | 1910 7 |samtals: 1910

o ! A ..............
Vistadu skjalio aftur. e E

NU er nog ad yta a hnappinn Ad vista. 3 :
Haltu sidan afram ad vinna f skjalinu. BEEEEEEER .

. J
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- Bandarikjunum og i Bretlandi eru tugabrot

: 1,26
: adgreind med punkti en ekki kommu. g
: , , o 1,27
: Pannig er pad a vasareikni/reiknivélum, 128
- [ Excel eru hins vegar notadar kommur ti '
© a0 skra tugabrot (aukastafi). 1,29
. AD setja bUsundaskiltakn og aukastafi 1,30
\eldu Tala @ Heim-flipanum. Tala: A .
- Taktu aukastafi af holfum med pvi ad e
: velja O Aukastafir; Hakadu vio Nota . of » | <0 00
. pusundaskiltakn () -
: EEREE [
? X
pl’lsundaSkilta’kn Stilling Leturgerd Rammi Fylling vorn
A > audvelda lesturinn B Pl
begar tolur eru haar. =S (ST
i‘%“'egt

rstillt 21,234

123456789

. l 2 &g - | 5 6 - : 89 Tolusnid er notad fyrir almenna birtingu talna. Gjaldmidill og Bokhald nota sérstak snid fyrir
N peningaupphadir.

-
e Vertu med bendilinn fholfinu B7. Smelltu

i Tala & Heim-flipanum. Taktu aukastafi af
holfum. Hakadu vid Nota pusundaskiltakn ()
Pa breytist talan 19101 1.910. Settu einnig
pusundaskiltakn & holfin B8 og BS.

. J

..... 7

A0 draga fra
PU etlar ad borga fyrir skdlavorurnar med 5.000 kr. Hvad attu ad fa mikio til baka?
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®

-
Fardu i holfid B8 og skrifadu 5000. Fardu i
holfid A9, smelltu a feitletrun og skrifadu Til
baka. Fardu i holfid B9 og settu inn formulu
sem reiknar Ut hvad pu att ad fa mikio til
baka af 5.000 kr. ef pu &tt ad borga 1.910 kr.

Skrifadu = i hélfio B9.

Sidan skaltu smella i holfid BS.

Pvi naest vtir pd a - a talnabordinu lengst til
heegri & lyklabordinu.,

Neest smellirdu { holfio B7.

A0 lokum ytirdu & Enter.

~

Villubod

Pegar villa er { formulu getur
Excel ekki unnid dr henni,

P3 koma villubod i holf
formudlunnar pegar ytt hefur
verio a Enter.

- Formdlan { B9 er pvi B8-B7
- Hun dregur 1.910 fra 5.000 og birtir svarid sem

A B
1 Kolupenni 450,
2 |strokledur 100
3 LM, e, 525,
4 stilabok : |
5 |Mappa
6 Blyantur
7 Samtals: S
B
d |Tilbaka

- er3.090
© g9 - £ || =pa-B7
A B c D
7 samtals 1.910
5.000
2 |Til baka 3.000

Ef #### birtist holfi pydir
pad ad dalkurinn er ekki négu
breidur fyrir nidurstédutoluna.

Pa parf ad breikka dalkinn
eda minnka letrid til ad talan
komist fyrir f holfinu.
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A E
NU litur verkefnid svona Ut. 1 |Kdlupenni I .:1513'
2 |strokledur | 100
s [Lim s
¢ stk ais
5 |Mappa o 360
| 6 |Blyantur 160
[ skyggdum holfum eru formalur, Mlsamtals: @ | 1911]
: 8 ...5:000
9 |Tilbaka . .. 3.090

e Vistadu skjali¢ aftar. [
NU er nég a0 smella & hnappinn Ad vista. E
Lokadu skjalinu (Skra-hnappur - Loka).
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| pessu verkefni lzerir pa

V a0 breyta skjali V ad vista skjal undir nyju heiti

[ pessu verkefni attu ad breyta verkefni 3 EINN ADALKOSTURINN VID TOFLUREIKNA

0g vista skjalio undir nyju heiti, ER SA AD PEGAR TOLUM ER BREYTT I
HOLFUM KOMA NY SVOR I HOLFIN PAR SEM

FORMUOLURNAR ERU SETTAR.

e )
Opnadu skjalasafnid med Excel-verkefnunum. L

Finndu skjalid 03ritfong, smelltu a Skra-hnappinn
og veldu Opna.

Fardu aftur i Skra-hnappinn og veldu Vista sem.

Vistadu skjalio undir heitinu 04breyting i Excel
moppunni.

A linuna Skrarheiti kemur heitid & skjalinu.
Skrifadu nyja heitid: 04breyting ofan i pad.
Smelltu a Vista.

NU ttu skjalio O3ritfong dbreytt.

Skrarheiti:

- Y, Save as type:  Excel-vinnubék (*xdsx)
A8 breyta skjali [ Skrirheiti: | Odbreytingadsx
PU breytir skjalinu samkvaemt fyrirmaelunum hér a eftir, Save as type: [Excelvinnubok (")

. Breytingarnar eru vistadar undir heitinu 04breyting.

Fardu med bendilinn 1 holfio A4, ——  Breyttu Stilabok i Visindareiknivél og yttu a Enter.

N [

N

Fardu med bendilinn { holfio B4. — Breyttu 31512.177 og yttu & Enter.

/

v
o )
! J
\

Fardu med bendilinn 1 holfid B2. — Breyttu 1001123 og yttu a Enter.

i J
0 )
i J
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Breidd:16,86 (123 pixels)
A i B C
: 1 |Kalupenni 450
- 0roio Visindareiknivél er of langt og kemst ekki fyrir 3 |Strokledur 100
- 1holfinu A4 af bviad pad er tala (312) i holfinu B4, 2 |1im o5
. PU parft pvi ad breikka A-dalkinn. 4 |Visindareiknivé 2.1771
: 5 |Mappa 360
6 |Blyantur 160
7 |Samtals: 3.772
5 5.000
g |Til baka 1.228

‘[ N
e Fardu med bendilinn a milli A og B c+»

og smelltu tvisvar med vinstri musarhnappi.

. J

v

e Eftir breytinguna koma nyjar tolur i hélfin par
sem formulurnar eru.

\istadu skjalid aftur og lokadu pvi.
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| pessu verkefni laerir pa

V a0 setja upp demi i Excel og rifja upp formulur V ad setja grunnlinur
VvV ad afrita formdlur VvV ad afrita atlit & milli holfa

V a0 setja texta i tveer linur eda fleiri

 Ad afrita atlit & milli hélfal

- | Excel geturdu afritad Utlit & milli hdlfa pannig;

alln %Klippa
D E@ Afrita -

Lima
- | ¥ snidpensil

PU ferd 1 holfio sem er med Utlitinu sem pu vilt afrita og smellir einu sinni
- apensilinn a Heim-flipanum.

. Sidan velurdu holfi sem & ad fa sama utlit.

. Petta er mjdg paegilegt t.d. pegar afrita & talnautlit (plsundaskiltékn) Klippibord .

- Ur einu hélfi yfir & annad.

Til a0 afrita Utlitid a fleiri en eitt holf smellirdu tvisvar a pensilinn
- og smellir sidan f hvert holf fyrir sig sem & ad fa utlitio.

. Ef pa smellir tvisvar & pensilinn parftu ad smella & hann aftur til ad
. slokkva @ honum eda yta a Esc-hnappinn a lyklabordinu.

[ bessu verkefni attu ad setja upp reiknings-dzemin
- hér a eftir, Gtlitsmota skjalid og setja inn formdlur. Snidpensil

o Opnadu skjalid O5reikna og vistadu
pad strax i Excel-moppunni.

E Daemi 1

i Hildur & 500 kr.
E Hun aetlar ad gefa Helgu systur sinni 220 kr.
! Hvad a han pa margar kronur eftir?

1| Hildur Helga Afganguré
2 | 500 220
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e NU &ttu ad setja formdlu { hélfid C2. A B C :
' Vertu med bendilinn f hélfinu €2 og dragdu o1 Hildur Helga Afgangur
toluna f holfinu B2 fré tolunni  hélfinu A2. 2 [ 500| 220|=A2-B2 |
A B (5
1] Hildur Helga Afgangur
¢, 500 2200 280

Daemi 2

1 Egill faer 8.000 kr. i afmaelisgjof. E
' Hann aetlar i fri til Spanar og kaupir evrur ]
i fyrir uppheedina. i
i Gengi evrunnar er u.p.b. 130 kr. midad vid 1
i gengiijali 2018. i
E Hvad feer hann margar evrur fyrir 8.000 kr.? E

v
o Settu pusundaskiltakn & holfio A5, ...... Heim-flipi - Tala
Hafdu enga aukastafi. : :
Almennt -
(.95 9 | %8 3%
Tala e [5]
. Aukastafir: 0
. v Nota pasundaskiltakn (.)
; Snida holf
[ Tala | SMilling  LetwrgerS  Rammdi  Fyfling Vo
Flgkkur:
Almennt | Deermi
LETE]
G_j_aldrm-ﬂlll
Edkhald -
I:r:u'-rtnmﬂ Aubactall: [0 =
Timi B reota pasundsskitakn ()
Prosenta
v
e Feitletradu og haegristilltu fyrirsagnirnar = = =
(linu 4 4 Upphad Ein evra Fjéldi evra
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- N
Vertu med bendilinn { hélfinu €5 og deildu med A B =
tolunni T holfinu B5 1 toluna { holfinu AS5. 4 Upphaed Ein evra Fjoldi evra
Settu tvo aukastafi & holfid C5. 5 | 8.000| 130|=A5/B5 |
Heim-flipi - Tala 7 = | e
Aukastafir: 2 4 Upphad Ein evra Fjéldi evra
- / 3 _8.000] 1300 61,54
E Daemi 3 E
E Gunnar a sparibauk. E
' [ honum eru: ]
! 50 kr. 10 stk. J
r 100 kr. 20 stk. i
! 500 kr. 5 sedlar ]
E 1.000 kr. 10 sedlar E
' 5.000 kr. 2 sedlar !
E Hvao 4 hann hda upphaed i bauknum? E
p N
Settu pusundaskiltakn a A8 til C13. A B | c
Heim-flipi - Tala 7| Fidldi Kr. Samtals|
i 8 50 10
Aukastafir: 0 5 T 50
v Nota pusundaskiltakn (.) 10 500 5
Feitletradu og heegristilltu fyrirsagnirnar LL L L
i 12 5.000 2
fas. /I
N
p N
\Vertu med bendilinn fhélfinu C8 og A B c
margfaldadu téluna i holfinu A8 med tolunni 7 Fioldi Kr. Samtals
holfinu BS. 8 | 50| 10|=B8*AS |
Vttu & Enter. c
Fardu aftur med bendilinn {holfio C8. Samtals
Afritadu formdluna nidur i C12. 5“'3]:
. OO PSPRPEP PP
- Ad afrita formulu A B C
. Hafdu bendilinn f héIfinu sem formdlan er f, : Hc";; o Sm;:z
Smelltu i nedra hornid haegra megin & holfinu. Logun 9 100 20 2,000
- bendilsins breytisti 4- 10 500 5 2.500
- Haltu vinstri mUsarhnappi nidri og dragdu nidur { holfis |1 1.000 10 10.000
. €12 Slepptu musinni. I2 =i % 20,
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o N
; Vertu med bendilinn f holfinu €13, C

Smelltu & hnappinn Sjalfvirk summa & Samtals
Heim-flipanum og yttu sidan a Enter. ‘
2.0001

I
Sl
Sl
oy o =
2 Sjalfvirk summa %Y p E 2.500]
I
]

Fylla ~ [ _ : 10.000|
Rada og Leita og e l_ﬂ_gﬂ_ﬂ:

 Hreinsa siav vela~ |=sum(cs:c12) |

Breytingar : SUM{mmamibar 1 [rumber,

=

A0 setja grunnlinu a holf v

Calibi -1 - =
B I M~|ANX
H | 2 - & =

B Rsmmar
Rarnmi nedat

L .

AN

"?-5 1IN |

&

Effi rammmalina

j [ ¥Vinsin ramemalina

o Hegri rammalina
Enginn ramrmi

B Allar lingr

[25] Yery cameralities

D Bryldiour drtlinurarmimi

Twéféld lipa, nedst

Hér er valin linan Breid lina, nedst Bredlnanedst  4—

Lina eftt og nedst
B Lina efst og breid lina nedst

] Lina efst og tvsfeld kina nefst
Teikna rammalinur
B4 Teikna ramma
B Taikna hnitamet ramema

Eyda rapralinu

[

Einnig haegt ad velja grunnlinur | Fleiri rammar ... . :
nedst i fellivalmyndinni. ‘

4 ™\ _.

Settu breida grunnlinu fyrir nedan holfio C12. A B _ C
T : 7| Fjoldi Kr. Samtals
Vertu med bendilinn f hélfinu C12. 8 i 10 =
\ertu a Heim-flipanum og veldu linuna N 100 20 2.000
Breiod lina, nedst i fellivalmyndinni Rammar 2 [10] 500 3| 2.500
4 teekjasla, P 1.000 10 10.000
12 5.000 2 10.000
- J 12 © 25000
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Ef smellt er & Fleiri rammar smellirdu fyrst a stil linunnar sem pu vilt hafa og sidan velur pd hvar
- bu atlar ad stadsetja hana, p.e. fyrir ofan holfid sem bendill er i eda fyrir nedan pad, haegra megin
- e0a vinstra megin vid pad eda utan um pad 0.s.1rv.

Hér er valin lina fyrir nedan holfio.

anida half 7 w

Tala Stilling  Leturgerd PRammi = Fylling  Vém

Lina Farstillingar

Still
| Ekkert | —e==—=- - |

Ekkert Utling Innan

............ Rammi

Texti
Litur:
Shaltvirkt

<l

B |——

I | I

Haegt er a8 nota valinn rammastil med pwi ad smella & forstillingarnar, linuforskodunina eda
hnappana hér ad ofan,

Daemi 4

E J6n, Gunnar, Omar, Ari, Ingi og Arni féru E
' i ferd sem kostadi samtals 240.000 kr. ]
i Peir skiptu kostnadinum jafnt & milli sin. i
I Hvad étti hver peirra ad borga? !

e N
Feitletradu fyrirsagnirnar { Iinu 15. & B___ C D
¢ |15 Kostnadur Fidldi Kostnadur @ mann
Settu pusundaskiltakn & A16 til C16. |16 240.000 6 :
Heim-flipi - Tala D PP

Aukastafir: 0
v Nota pusundaskiltakn (.)

- N |
@ L : A B C D
' \ertu med bendilinn { holfinu €16 og ot |38 Kostnadur Fjsidi| Kostnaur & mann :
skrifadu jafnadarmerkid = T 240.000| 6=A16/B16 | :
Deildu med fjoldanum (tolunni i B16) i a B C
heildarkostnadinn (tolunni i A16) til ad reikna . EE  Kostnafiur Fjéidi|Kostnadur & mann
Ut kostnad & mann. © |16 240,000 6 40.000

. J
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4 N\
@ Vertu med bendilinn f holfinu C15. .
Smelltu & Textaskrid & Heim-flipanum. A E== == Epmenaogmitip ~
Textinn fer i tveer linur. z stilling
Stundum parf ad heekka linuna.
P& er farid med bendilinn & milli télustafa e D

linanna og dregi® niour.
Hér er hun haekkud 1 37,50.

PO
Kostnadur a mavlm

. , p H=d: 37,50 (50 pixels)
Breikkadu A, Bog Cdalkafu.p.b. 10. § | KOSINao
P métt ekki breikka C-dalkinn had mikid ad L1y
textinn komist fyrir { eina linu, V-4
. J : —
Breida: 10,00 (75 picels)
A B+ G
o
@ Haegristilltu fyrirsagnirnar yfir holfunum. A B _ C
: Kostnadur a
15 Kostnadur Fjoldi mann
16 240.000 6 40.000
A B _ C
1 Hildur Helga Afgangur
NG litur | 2 500 220 280
verkefnio | 3 |
syona Ut 4 Upphad Ein evra, Fjoldi evra
5 | 8.000 130, 61,54
6 1
7 Fjaldi Kr. Samtals
) 8 50 10 500
| skyggdum | 4 100 20/ 2.000
holfum/eru 10 500 5 2 500
formdlur. |11 1.000 10 10.000
12 5.000 2 10.000
13 | 25.000
14
Kostnadur 4
- 15 Kostnadur Fioldi mann
16 240.000 6 40.000

@ Vistadu skjalid og lokadu pvi.
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| pessu verkefni laerir pa

V a0 setja upp demi i Excel V  ad rifja upp formalur

e Opnadu skjalio 06gengi og vistadu pad strax i
Excel-moppunni.

Daemi 1

. Gengi i juli 2018

Hvad getur pu keypt margar danskar krénur fyrir 18.700
islenskar krénur?

Déemi 2 . Ein donsk kréna 17 kr.
Hvad eru 55 pund ha upphaed i islenskum krénum? Eitt pund 143 kr.
Daemi 3 - Einn dollari 108 kr.
Hvad getur pu keypt marga dollara fyrir 20.600 islenskar ;

. § Ein evra 130kr.
Dami 4 .................................................

Hvad eru 750 evrur hda upphaed i islenskum krénum?

P T —
e Settu pusundaskiltakn &n aukastafa & C- og D-dalk. |~ ; SmelltuiTala a Heim-flipanum

Feitletradu og heegristilltu ordid Gengi | holfinu - Tala: Taktu aukastafi af holfum med

B1 - pviad velja O | Aukastafir: ,
Hapkkadu linu 1 6rlitia - Hakadu vid Nota pusundaskiltakn (.) -
\ / Snélda half
. [ Taia | Sillimg  Leturgerd  Rammi  Fylling
Figkkus:
Almennt Deema
Spaldmadill AEAl
g:;:‘:l':mn Agkastafic D =
::Lnu E-] oty padsundaskittikn |)
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e [Settu formlur i D-dalk. ) & e e ] o e
an o é
2 |Donsk kréna 17 18700 |=C2/B2  |DKK
3
4 :F"und 143 55 FCﬂ'Bﬂ-JISK
5
& :Dollari 103 20600 ﬁfﬁnallarar
7
8 _.E-.rra 130 750 ﬂ'ﬂﬂ ....... ;ISK
: A B C . D . E
- NU litur taflan svona ut.
' 1 Gengi
2 |Dénsk kréna 17 18.700; 1.100 DKK
» , 3| ]
 I'skyggdum holfum ery 4 |Pund 143 55, 7.865IsK
- formdlur. 5
: 6 |Dollari 103 20.600. 200 Dollarar
?_ ......................................
8 |Evra 130 750, 97.500IsK

o V/istadu skjalid og lokadu pvi.
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| pessu verkefni lerir pu

ao setja texta i tvaer linur a0 fjélmidja texta
a0 midja texta l6orétt i holf

a0 setja fyllingarlit i holf

a0 baeta inn linum
ad bata inn dalkum

< < < <
< < < <

a0 gera dalka jafnbreida

a0 breyta lit a texta

[ bessu verkefni &ttu ad gera yfirlit yfir dyraeign briggja baenda.

o Opnadu skjalid 07sveit og vistadu pad strax
{ Excel-moppunni,

Gunnar i Gardhdsum a 156 kindur, 32 kyr, 16 haenur, fjéra hesta og einn hund.

- N A
e Vertu med bendilinn { holfinu AL, | & | 8 |

Skrifadu fyrirsognina Dyrin i sveitinni 1 Dyrin i sveitinni
og yttu & Enter. Fardu { holfid B2, :

Skrifadu: Gunnar i Gardhdsum og yttu 4 Enter, = Lotloibidls o

3 |Kindur 156

- J 4 Kyr 32
5 |Hzenur 16
6 |Hestar 4
7 |Hundar
8 Samtals:

v
. A
-L:'.'.i.uar'-'-!-_ .f";_w‘:.i-';‘
17 ':5_ T -
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@

v

&

A0 setja texta i tvaer linur

4 N\
Fardu aftur { holfio B2.
Smelltu & Heim-flipann og sidan & hnappinn
Textaskrid.

Haegristilltu og feitletradu textann.
Breikkadu B-dalkinn til ad textinn komi eins
og synter.

Ath. £ pu breikkar dalkinn of mikid fer
textinn { eina linu po ad pu hafir hakad vio

Textaskrio.
\_ J

= = = - 20 Teytaskria
= = = €= 3= [ sameinaogmidja -
stilling

Hagristilling Texti settur i tvaer linur
a texta (Textaskrid)
Gunnar i
Gardhisum
B + A0 breikka dalk

Jonas i Hraungerdi & 120 kindur, 20 kyr, 12 haenur, einn hana, 10 hesta og tvo hunda.

4 N\
Skrifadu fyrirsdgnina Jénas i Hraungerdi
holfio C2.
Hafdu sama Utlit 4 holfinu C2 og B2 med pvi
ad nota snidpensilinn pegar pu hefur skrifad
textann.
Breikkadu C-dalkinn til ad textinn komi eins og
synter.
- J

Vistadu skjalid aftur.
NU er nég ad yta a hnappinn Ad vista.

Haltu sidan &fram ad vinna { pvi.

- Fardu { holfid B2 og afritadu Utlitio &
- honum med pvi ad smella einu sinni a

" snidpensilinn ’T og smella sidan
- holfid C2.

P4 faer h6IfiB €2 sama Gtlit og 6Ifid B2,
© p.e. textinn fer { tvaer linur, hann verdur
. feitletradur og haegristilltur

A B C
1 | Dyrin i sveitinni

Gunnar i lonasi

2 | Gardhisum  Hraungerdi



AO bata inn linum

/
Smelltu & téluna 6 (Iina 6).

Yttu & haegri mésarhnapp og veldu
Setjainn.

P& kemur aud lina fyrir ofan linu 6.

Skrifadu ordid Hanar i holfio A6 og toluna
0 i holfio B6.

Skrifadu tolur i holfin C3 til C8.

/NL:I attu ad reikna Ut hvad Gunnar og Jénas
eiga morg dyr samtals.

Fardu i holfio B9 og smelltu tvisvar

& hnappinn Sjalfvirk summa (= 3
teekjaslanni til ad leggja saman tolurnar
iholfunum B3 til B8.

N

~
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5 |Henur 16
(=| Hestar | 4
7 |Hundar 1
P |
% 3% Kigpa
Ll
A Ey  Afrita
L
9'{ Valkostir limingar:
LU
L
171 s D
-
1; = Lima sérstaklega...
1
1 Evda
| ﬁJHanar o
| A B _ c
1 Dyrin i sveitinni
Gunnar i lonasi
2 Gardhidsum  Hraungerdi
3 Kindur 156 120
4 |Kyr 32 20
5 |Hanur 16 12
6 Hanar 0 1
7 Hestar 4 10
8 Hundar ; | 2
9 |Samtals:
A B
1 |Dyrin i sveitinni
Gunnar i
2 | Ga:ﬁhﬁsum”
3 |Kindur 156
4 |Kyr 32
S |Hanur 16
6 Hanar 0
7 |Hestar 4!
8 |Hundar '__________li
9 |Samtals: |=5UM{BB:BS} A
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o [Afrtaéu nidurstodutoluna yfir i holfio €9. j -

. Smelltu i nedra hornid

209
- haegra megin i holfinu BY.
. Ldgun bendilsins breytist { +
- Dragdu til haegri yfir holfid €9,
| 9 [samtals: 209 165
- A0 bata inn dalki
s N
e , Smelltu & bokstafinn € (C-dalkur). c 1 -, - " .
. agn  Khppa
Yttu & haegri musarhnapp og veldu B FB Afits
.. '-, "p._ Valkostir limingar:
Setjainn. 2
Pa kemur audur dalkur milli B- og C-dalks. | 5 Lmasémtadega..
| ¥ Setjajnn
.
e
@. Skrifadu Halldér @ Hémrum i holfio €2 c
og yttu & Enter. ’
Notadu snidpensilinn ’T til ad Halld6r 4
Utlitsmota holfid (feitletra, haegristilla og i H“'"'“ﬁ"{;
setja textann i tveer linur). 4 | 40
N 5 | 25
v 6 | 12
7| 8
@ . W . 8 3
Skrifadu tolur holfin €3 til 8. :
@ Afritadu formuluna f holfinu B9 yfir 9 [samtals: | 209 ll-
1M
iholfio C9.
| A | B | C |
9 |Samtals: 209 148
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A0 gera dalka jafn breida

@ Neest skaltu setja dalkana B til D i blokk og =~ | === Smelltu a bokstafinnB | B &  oghaltu

lata pa alla vera jafnbreida. - nidri vinstri musarhnappl.

Dragou yfir i D med mdsinni,

B C D {L
|

itinmni

Sidan getur pu breikkad alla dalkana f einu
. med bvi ad draga musina til haegri milli
. bokstafanna.

Breidd: 12,00 (89 pixels)

I L D
Hafdu pa u.p.b. 12,00 (89 pixels) a breidd.

Skrifadu ordid Samtals  holfid E2.
Feitletradu og heegristilltu pad.

4 N\ .

Fardu med bendilinn {hoIfio E3 og leggbu | «==+ ¢ [4 2 T - v [E

saman tolurnar med pvi ad smella & : (dcjBirin t=velinnd it

' . - N LeiTaliE Ty Hal Monas
HﬂaDDlﬂﬂ Sjalf\"rk summa. 2 Gardhisum Hbmrum  Hraungerdi Samtals:
N I (T S T O v =YY
Afritadu formdluna nidur  holfio E9. [ €

\_ J :
Samtals;
EETS
A B C D E
L, , 1 |Dyrinisveitinni
NU litur taflan svona Ut. I : e e
Gunnar i Halldor a Janasi

2 Gardhusum Homrum  Hraungerdi ) Samtals
, 3 _Kindur 156 &0 120 336
| skyggdum holfum eru formdlur. | 4 wyr 32 a0 20 92
5 |Haenur 16 25 L
& |Hanar 0 12 1 13
7 Hestar 4 8 10 22
] .Hundar 1 3 2 3
9 |samtals: | 209 148 165 522
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A0 fj6lmidja texta

Fardu med bendilinn  holfid Al og
feitletradu fyrirségnina.

Steekkadu letrid { 14 pt.

& [ caibn -4~
EFEhl s 'i-"-“r
v BE¥°U . H- D
[
Al - fe
A | B . C
1 Dfrini:_lveitinni

Sameina og midja

20 Tetaskrid

Sameinar valin holf { eitt staerra hélf og midjar nytt innihald hélfsins.

Petta er oft notad fyrir fyrirsagnir sem na yfir fleiri en einn dalk.

Sameina og midja -

Stilling

4 N\
@ Settu sveedid Al til €1 { blokk og smelltu
' a hnappinn Sameina og midja & Heim-
flipanum a teekjaslanni.
P4 sameinast holfin Al til E1 og textinn
kemur fyrir midju.
\_ J

Formidlur

Utlit sidu

Setjainn

" |E:J5am=imugmiuja :

Pegar bl aetlar ad midja texta yfir fleiri en
- eitt holf parftu ad setja holfin sem & ad midja
yfir i blokk adur,

Gagn

Yfirfara Yirlit

= i - —
, b Kiippa Calibri 14 AN === & & Textaskis
o ED Afrita - .
2% o Snillpeasil Iy- - O-4A- === |5 % ElSsmeinsogmite) -
- ',
Klippibord Leturgerd fa ‘."'Sl.illin;r Sameina og midja
L
o~ Sameina valin hdlf i eitt steerra
Al e ke Dyrin i sveitinni ‘." hélf og midja innihald nyja
-~ holfsins.
Ll
A B C D b= F | Notad fyrir fyrirsagnir sem na yfir
» fleiri en einn dalk.
e Einnig notad til ad skipta upp
1 D\fnn i sveitinni hélfum sem hafa verid sameinud.

C

Dyrin i sveitinni
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@ [\/istaéu skjalio aftur. j

v A0 midja texta loorétt i holf

e ) :
@ \Vertu med bendilinn fhélfinu Al og Stilla vid midju

smelltu & hnappinn Stilla vio midju 3 S . e
Heim-flipanum & taekjaslanni, | St|l‘l|r texta gf D/anrng Iaé hann sé mitt a milli
- efri og nedri brdnar holf.

Pegar b midjar texta lédrétt fholf verdur

jafnt bil fyrir ofan og nedan textann i =[=]_ & 2 Texaskis
holfinu. ; =
=i= = = as i iBia -
Sjalfgefid er ad texti sé vid nedri hluta L e (=] Sameina og mitja
holfsins. ; : stilling r'.
N < | stillavid midju
Dyrin i sveitinni
@ Haekkadu linu 1. m -
Fardu med bendilinn & milli linu 1 og 2 og Haed: 33,00 (44 pixels) |
dragu linuna nidur til ad haskka hana. L




/
Settu holfin A9 til E9 i blokk.

Settu einfalda linu fyrir ofan
nidurstédutdluna og tvofalda linu fyrir
nedan hana.

PU sérd ekki linurnar fyrr en pd smellir {
eitthvert annad holf a skjanum.

Ef taka a linur af holfum er fario
fellivalmyndina Rammar og smellt &

Enginn rammi ’_

N

/
Vertu med bendilinn { holfinu AL,

Settu brei®an ramma utan um holfid.

Fardu i fellivalmyndina Rammar a Heim-
flipanum a teekjaslanni og veldu: Pykkur
atlinurammi.

N

Excel 365 — fyrir midstig Verkefni 7

. Farou | fellivalmyndina Rammar & Heim-
flipanum a teekjaslanni og veldu:
.~ Lina efst og tvoféld lina nedst.

»
4] 'E' ¢ A P e —
Rammar
F!.;;‘niﬁ."u nedst
T B ebemaling
W n':.rrl"r‘:_:nmallnn
| He-egnu:ﬂm_malma
Eng.nn rarr::'.:'l
Allar lingr .'*._

¥in rammalinur %
#

0Om®

Bykkur dtlinu ramr.:’u‘
)
TwéfGld lina, nedst ".|
Breid lina nedist "*_.
Lina efst og nedst E

. s
Lina efst og breid ling nedst

Lina efst og tvgfald lina nedst

Il EOE

8 Hundar 1 3 2 A
9 Samtals: o) 148 165 523|

Rgf‘q’mi nedst
Efn r;'n;lmall'na
| Vinstri :'a.::'lmallna
i Heegri ran‘ﬂ'qxalma
.
Enginn :amr&i
%

N -
Allar linur -

Bykdeur l.'rtlfnuramm'i‘

H
Ed  ¥tn rammalinur

A B C ¥} E

Dyrin i sveitinni




Excel 365 — fyrir midstig Verkefni 7

A0 setja fyllingarlit i holf

4 N
@ Vertu afram med bendilinn f holfinu Al .- Litar bakgrunn { véldum halfum
0g settu skyggingu a bak vio fyrirsognina. Bl =H= = :
PU getur gert pad f fellivalmyndinni L | pemaiiti
: H EEEENEN

Fyllingarlitur a taekjaslanni og valid

hvada lit sem er. Ii -
T

Ekki velja mjog dokkan lit, pvipa er erfitt Do| Stedaliie
, . : | I | ' EEEER
a0 lesa textann & bak vio. L | ) Ergentysing
\ J g & Ereiri i
: A B L D E
: Dyrin i sveitinni

i AQ breyta lit 4 texta

4 ~N s
@ Pegar pu velur lit & texta smellir pu {holfio | -« = 7 B

sem textinn er { og ferd i valmyndina | s
Leturlitur a teekjaslanni. P | E——
5 E EEEENEE
Breyttu litnum a textanum eins og synt er I |
nér 4 eftir T
. / . TN é " Stadalbti
PU matt rada hvada liti pu velur. ! |mme sEEEEEm
\ / g W Fleiri it
A B C D E
NU litur taflan svona ut. B G
Dyrin i sveitinni
1
Gunnar i Halldor 4 lonas i
20 Gardhisum Homrum  Hraungerdi
3 |Kindur 156 60 120
) ) 4 Kyr 32 40 20
| skyggdum holfum 5 |Haenur 16 25 12/
eru formU|Url .E Hanar u 11 1. ...................................
T _Hestar 4 B 10
& |Hundar 1 3 2
9 |Samtals: | 209 148 165

@ [\/staéu skjalid aftur og lokadu pvi. j
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| pessu verkefni lerir pu

V ao setja upp demi i Excel V  ad rifja upp formalur

V ad faraiprentskodun V ad atlitsmota sidu

9 Opnadu skjalido 08vorur og vistadu pad strax
{ Excel-moppunni,

Hugrdn fer Gt { bGd og kaupir eftirtaldar vorur:

2 litra af mjolk fyrir 145 kr. hvern litra

1 bakka af eggjum sem kostar 529 kr.

4 désir af skyri & 165 kr. hverja dos

3 pakka af flatkokum & 109 kr. hvern pakka
1,2 kg af eplum a 360 kr. hvert kilé

i LIl R o
Feitletradu og haegristilltu texta i linu 1 eins = = B =
Og synter. 1 _-i.r'ﬁrutegund . Magnh Verd Samtals
Settu pusundaskiltakn a D-dalk. 2 |Mjdlk 2 145
3 Egg 1 529
4 [Skyr 4 165
5 |Flatkdkur 3 109
6 Epli 1,2 360
7 Samtals
8 Peningar =.000
9 1 Til baka
v ..' .......................................................................... .t
e Vertu med bendilinn { hélfinu D2. A [ B ] ¢ D
Margfaldadu saman télurnar {h6lfunum B2 |-+ ;|1 VOrutegund . Magn, _Verd, Samtals
og C2. Yttu 4 Enter. |2 |misik ! 2] as|=ca*s2 |

1 | Samtals
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V / \ :.. '''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' ....
FarBu aftur  holfid D2 og afritadu | D | D |
formuluna nidur { holfio D6. : 1 | Samtals B samtals|
- , — 2 290 f
Pegar pu afritar formulu er bendillinn i 3 2 | 290
holfinu sem formdlan er f. 3 3 | 523
, o ) , , 4 660
PU setur musina nedst f hornid haegra megin 5 f
L e 5 | 327
a holfinu, 6 !
= 3+ 6 | 432
PU heldur vinstri musarhnappi nidri og dregur
nidur ipad holf sem formllandad faral, |
. J
v
[ ~ T
Leggdu saman tolur a svaeedinu D2 til D6. D E
\ertu med bendilinn { hélfinu D7. - | 1 ,_Samtals, '
.  erzre s 2] 290]
Smelltu sidan & hnappinn Sjalfvirk 3 | 525?
summa [ 4 Heim-flipanum & 4] 660l
teekjaslanni og yttu & Enter. P 8] 327
. /2N N N | € | D |
| 7[sump208) |7 samtas  2.238
e Reiknadu Ut hvad Hugrin & ad fa til baka af 5.000 kr, D D
Vertu med bendilinn f hélfinu D9, ‘ 9 |=p&-07 | |7 2238
Dragdu téluna f holfinu D7 fra tolunni hélfinu D8. : 8 =-000
9 2.762
o Settu Ijélﬁn A.S til D6 f blokk og settu breida \eldu Breid L Tvsfold ling, nedst
grunnlinu undir pau. : Ima' neost | Breigling nesst :
- fellivalmyndinni ==
- Rammar & taekjaslanni,
A | B | & | D
NG litur taflan svona Ut. | 1 vérutegund Magn  Verd Samtals
2 Mjolk 2 145 290
L ) ) 3 |Egg 1 529 529
- skyggbum holfum eru formalur. | 4 |skyr a 165 660
' 5 |Flatkokur 3 109 327
6 Epli 1,2 360 432
7 samtals | 2.238
8 Peningar ___5.000
9 Tilbaka | 2762
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e [\/istaéu skjalid og lokadu pvi. j

a2
.f:w’ g
@(%;{r"--;ﬁ Q)

Hér & eftir eru leidbeiningar um pad hvernig pu skodar skjal { prentskodun, stillir verkefni a sidu,
- setur haus og fot f skjal 0.s.frv. Lestu leidbeiningarnar vel.

Forskodun prentunar og prenta Skra-hnappur - Prenta
[ forskodun prentunar sérdu hvernig skjalid Iitur Ut ef pu prentar pad Ut & blad.

o Opnadu verkefnid 08verk aftur og
skodadu pad i forskodun prentunar.

v

megin: Auka addratt ad sidu. Fardu Ur

| / \ -------------------------
@ Smelltu @ hnappinn nedst f horninu haegra @ @

prentforskodun.
- J
Vérutegund Magn verd samtals  Til a0 fara Ur prentforskodun vtirdu a Esc-
Mjolk 2 145 290 hnappinn efst vinstra megin a lyklabordinu pegar
Egg 1 529 520  puert{prentforskodun.
Skyr 4 165 660 o
Flatkdkur 3 109 327
) Esc
Epli X 360 432
Samtals 2.238
Peningar 5.000

Til baka 2.762
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Uppsetning SI’aU Utlit sidu Formlur Gagn Yfirfara ¥fir
Pegar pu ferd i Utlit S|6u-ngsetn|ng siou Yy = n , = =
- feerdu upp valmynd par sem pu getur stillt ™y D [ﬂ, — _i_h] =
verkefnid a siduna eins og pu vilt hafa pad. Stefna Staerb Prentsvaeli Skil Bakgrunnur Prenta
. Lestu vel leidbeiningarnar hér & eftir par sem i f : . T I;rtlal_
- farid verdur nanar { pessar stillingar. SREEE e s
Sida Uppsetning sidu
. Lega bladsins (l6orétt/larétt) o.fl.
.~ Spassiur | Sida_| Spassiur Hausfétur  Blad
Spassiur, stadsetning verkefnisins a sidunni.
- Haus/fétur
- Haus/fotur.
- Blad
- Utlinur oAl
. Uppsetning sidu
: Uppsetning sidu 7 *
- Sida ——— :
: o | Spassur HauwsTotur Elag
. Stefna stefna & =
: ) Skammsnid A Lamgsnid
Skammsnio @
Lodrétt snid valio & bladio. Knardun
@ Midawvid 100 = % af edlitegri steerd
Langsnia Ollagaak |1 2| sifur d breidd og 1 - d haed
Larétt snid

valid & bladid. ] =
: Frentigaedi: 200 dpi |
Pappirsstaerdin Fyrsta pladsifutak | Spilfvinkt
a a0 vera A4.

Prenta... ForskoBun prentunar Valkostir...

Ef verkefnid & ad passa a eina bladsidu f Utprentun er hakad vid
: Laga a0: 1 siour a breidd og 1 a ha0o
Ef hluti skjalsins fer & naestu bladsidu pa er gott rad ad haka vid pennan valmoguleika.
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. Spassiur g
: Uppsetning sifiu 7 x
- Upphafsstillingar a

Sifa [ Spassiur| HausMétur  Blad

spassium i Excel eru: - P

- Efst: 19cm i wE

- Nedst: 1.9cm

\instri; 18cm Vipstri i e

: , 16 5 18 &

: Heegri: 1.8cm

Bil fra efri brdn bladsins ad siduhaus:

0/8 cm F:_::mt:‘ 'Sl:ll_i;.rl'nl.ur:

Bil fra nedri brun bladsins ad sidufeeti: Midja § 3i8u

018 cm [ Lirént

; [ Légrén

. Pessum stillingum er yfirleitt SRl (DU PN [eEaan
ekki breytt. e
Ef verkefnid & ad vera midjad larétt og lodrétt a Migja & sidu

- bladsiduna parftu ad haka vio Larétt og Lodrétt i Larétt

i pessari valmynd. E[dg'm

. Paer jafnt bil fyrir ofan/nedan verkefnid a sidunni

- og vinstra/haegra megin vid pad.

Haus/fétur Uppsetning sifiu ? x

- Tilad setja haus i skjal, p.e. texta sem &

: \ s . . i - -Hi-l,f---:
- a0 birtast efst 4 hverri sidu, parftu ad e | e I

- smellaf ‘
: serstilltur siduhaus... g
Siduhaus:

. og skrifa textann. i =l
- Tilad setja fot i skjal Tl s
. b.e texta sem & ad birtast nedst & hverri aiuor -
: . , [ekkert) w |
- Sidu, parftu ad smella i o

Sérstilltur sidufatur... ‘ |
. og skrifa textann. [ Grikar oddatlusitur og sidur med siéttri télu

[] Oanwvisi fyrsta sida
=] kwarsa misas vis skjal
[+ Stilla midad vid spdssiur

Prenta... Forskodun prentunar Valkaostir...

Taw ] | e
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Ef bl smellir & | Serstilltur siduhaus... | kemur upp valmynd par sem pu getur skrifad textann
sem a a0 koma f haus.
Skjarinn er priskiptur. PU notar dalklykilinn (eda musina) til ad komast a milli sveeda.

P skrifar textann sem & ad koma f hausinn og smellir & I lagi.

Siduhaus [y >

Sifuhaus

Ef snida & texta: veldu textann og veldu hnappinn Snida texts.

Til a8 setja inn bladsidutal, dagsetningu, tima, skrarslod, skrarheiti eda flipaheit settu
innskatsstadinn | breytingareitinn og veldu svo videigandi hnapp.

Til ad setja inn mynd: yttu 3 hnappinn Setja inn mynd®. Ef pd vilt snida myndina skaltu setja
bendilinm i breytingareitinn og yta @ hnappinn Snida mynd.

Al DGR e &6 kB
Winstri hiuti: Mifjuhluti: Haegri hiuti:
| Mafn

i 1agi Hestta vid

. Sidan ferdu { fotinn med pvi ad velja | Sérstilltur sidufétur..

Sidufatur ? b4

Sidufotur

Ef smifia & texta: veldu textann og veldu hnappinn Snifa texta.

Til a3 setja inn bladsidutal, dagsetningu, tima, skrdrslod, skrdrheiti eda flipaheitic settu
innskotsstadinm i breytingareitinn og veldu svo videigandi hnapp.

Til a8 setja inn mynd: yttu & hnappinn ,Setja inn mynd®. Ef pd vilt snida myndina skaktu setja
bendilinn i breytingareitinn og yta 3 hnappinn Snida mynd.

A BE @5 EEE B

*
Winstri hiuti MiBjuhiuti: ‘J' Hazgri hiuti:

(vorur xlsx

[ lagi Heetta vid
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. Tilad setja inn heiti skjals smellirdu & = | [Eo
- hnappinn med Excel-merkinu og heitio kemur ELJ £
- askjainn sem &[Skra]

- Sidan smellirdu & I lagi. —— —

s pddghr | Howen Tabur LIFY.]

Pa sérdu textann sem birtist efst & sidunni,

Ef skjalid fer yfir & fleiri bladsiour kemur Situtas
. pessi texti sjalfkrafa 4 allar sidurnar,

Sérptiltyr pduboen... Sera i Sl

. Ef skjali® hefur ekki verid vistad stendur Sioutétur

. Bladl i feeti. Ssis .
Pegar skjalid hefur verio vistad undir | o e |
. &kvednu heiti kemur pad sjalfkrafa f fotinn. T e

) L o ) =] Evarss misas v g

- PU smellir &l lagi til ad komast aftur | ko A— -

© skjalio sjalft. ' §
: Horta o8

- Blad
| Ef pU hakar vid Hnitalinur i pessari valmynd pa koma sjalfkrafa Utlinur 3
SAEe siduna f Gtprentun.
Hnitali . ) L , ,
g—m P Haegt er ad velja ymsa valmoguleika f Utprentun - en pad eina sem pu parft
Svarfiwitt ad lera nlina er ad setja hnitalinur & skjalid.

4 ] ~ T
: Fardu i flipann Utlit sidu og smelltu f

Uppsetning sidu B

Veldu larétt snid a bladio. :

Midjadu verkefnid larétt og l6drétt ey

a siduna. B
| =E

Settu haus og fét eins og synt er 3
bladsidunni hér ad framan.

Settu hnitalinur a skjalio.

Skodadu skjalid | forskodun prentunar. : :
\_ J RSOOSR S USROS P RO RTU SRR

4 N\
' Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.

. J
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| pessu verkefni lerir pu

vV ad skyggja holf V ad setja upp dami i Excel
V  ao rifja upp formulur

[ bessu verkefni &ttu ad setja upp reikningsdaemin hér & eftir, Gtlitsmdta og setja inn formdlur,

Opnadu skjalio 09upprifjun i Excel og vistadu
pad strax | Excel-moppunni.

Daemi 1

Jalius feer 70.000 kr. 7 laun & manuoi.

Hann kaupir sér jakka sem kostar 15.000
kr. og tolvuleik sem kostar 5.000 kr.

Hann langar ad kaupa sér hjél sem kostar
47.000 kr.

A hann nég fyrir hjélinu?

Hvad 4 hann mikinn afgang ef hann kaupir
hjslid?

ef [Settu pusundaskiltakn a B-dalk. ] SmelltuiTala a A B

- Heim-flipanum

Julius

Tala: Taktu aukastafi

)
: 2 Laun 70.000
- af holfum med pviad | 3 akki 15.000
- velja O { Aukastafir; |4 Tolvulelkur 5.000
5 . 5  Eftirstodvar
- Hakadu vio Nota 6 Hjol 47.000
- pusundaskiltakn (.) L7 Mismunur
o
e \/ertu med bendilinn { hélfinu B5. A B
Dragdu upphaedina sem jakkinn og 11 lius
télvuleikurinn kosta fra laununum. 2 |Laun 1™ 70.000]
| A .
3 |Jakki | 15.000]
4 Tolvuleikur 5.000

5 |Eftirstodvar |=B2-B3-B4
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o Vertu med bendilinn { hélfinu B7 og dragdu | ..... : . A B
toluna f hélfinu B6 fra tolunni f holfinu B5. - | 5 |Eftirstodvar | 50.000]

- | 6 Hjol | 47.000 mul

7 IMismunur |=B5-B6 1

| A | B |

5 |Eftirstodvar 50.000

6 Hjol 47.000

7 Mismunur 3.000

Daemi 2

Heida a 2.800 kr. i sparibauknum sinum.

1 Hana langar til ad kaupa sér geisladisk sem
i kostar 1.290 kr. og DVD-mynd sem kostar !
E 1.990 kr. E
1 Hvad vantar hana mikid upp d til ad eiga
1 nég fyrir vérunum? ]

e (Settu pusundaskiltakn a B-dalk ) A B
9 _Heiﬁa
10 i sparibauk 2.800
11 Geisladiskur 1.290
12  DVD-mynd 1.990
13 | Mismunur
v
e / \ ........................................................
Vertu med bendilinn f hélfinu B13. A 5
Dragdu upphaedina sem geisladiskurinn og dvd- : y :
din kosta fra byl hin & 1 bauk : | 9 |Heida | |
myndin kosta fra pvi sem hdn & i sparibauknum. | 10/ isparibauk I_—Esﬂﬂl
Hana vantar 480 kr. til ad eiga nog fyrir pvi sem | 11 |geisladiskur | 1.290|
hin zetlar ad kaupa,  |12|ovo-mynd | 1.990]
(N </ |13|mismunur |-B10-B11-B12
A | B |
3 |Heida
10 T sparibauk 2.800
11 |Geisladiskur 1.290
12 |DVD-mynd 1.990
13 |Mismunur -480
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Demi 3

Helgi kaupir avexti.

1,2 kg af bandnum & 230 kr. kil6id

2,5 kg af eplum & 345 kr. kil6id

0,8 kg af perum a 275 kr. kil6id

1,2 kg af appelsinum & 260 kr. kil6id

2,8 kg af melénum & 299 kr. kil6id

Hve mikio & hann ad borga fyrir dvextina?

e Haegristilltu og feitletradu fyrirsagnirnar | A B C D
| linu 16. |15 Heig :
16 | Kg Kr.  Samtals
17 |Bananar 1,2 230
18 Epli 2,5 345
19 |Perur 0,8 275
20 Appelsinur 1,2 260
21 |Meldna 2,8 233
22 Samtals
o / \ """""""""""""""""""""""""""""""""""""
© Vertu med bendilinn f holfinu D17. A e e -
Margfaldadu saman tolurnar { holfunum : :§|B : ﬁ 2';;1 ~ 1?“_';“1‘:"
C17 ogB17. : =iz
Yttu & Enter og fardu aftur { holfid D17. B C D
Afritadu formdiuna nidur { holfid D21, S ke K. - Samtats
N ) 1?[ iz 230 276
18 2,5 345
19| 0,8 275
20 | 1,2 260
21 2,8 299 "
e \ """""""""""""""
Vertu med bendilinn  holfinu D22. : | | :
) o , | 165, _Samtals,
Leggdu tolurnar { holfunum D17 til D21 R T2 576
saman med pvi ad smella @ hnappinn .| 18] se2s
Sjalfvirk Summa og yta sidan a Enter. :

. J
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e ~ e
Settu pusundaskiltakn an aukastafa a A B c D g
D‘délk 15 Helgi :
crelt o 16 Kg Kr. Samtals
Settu breida grunnlinu fyrir nedan : | 17 ananar 12 230 276
holfio D21. ;| 18jeph = 3 o
: 18 Perur 0.8 275 230
- / : 20 appelsinur 1,2 260 112
21 Meldna 2.8 159 E3T
22 samtals 2.508
Feitletradu allar fyrirsagnir og staekkadu Calibri o P
letrid { 14 pt. : P i
©|iB U~ |~
p N A
Settu holfin Al til B1 i blokk og ab Teytackria :
fi6lmidjadu fyrirsognina yfir pau. ; — :
(Sameina og midja). Sameina og midja -
Haekkadu linuna og midjadu fyrirsognina Stilling f
l6arétt & linuna. =
Settu hélfin A9 til BY i blokk og fisimidjadu y=
fyrirsognina yfir pau. A 5
Haekkadu linuna og midjadu fyrirsdgnina ; Jilius
l6drétt a linuna. :
Settu holfin A15 til D15 i blokk og = : :
fiolmidjadu fyrirsdgnina yfir pau. |9 Heida
Haekkadu linuna og midjadu fyrirsognina A B C D
\Iéérétt alinuna. ) . Helgi

Setja inn Uttt siBu Formidlur Gign Yfufara Yirlit 67 SeqBu mér
’x L Calibri A A E _ ¥ ® Tetasknd
U Afrita =
- |H- DA |E = | &= = - B -
¥ Snidpensill Iy == L s IE Sameina og midjs I
Klippibord ] Letwrgerd N Stilling (]
Al - fe Jilius
A B C D E F G H I
1 Jalius
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AD skyggja holf Dl =E= =

- Bendillinn a ad vera i holfinu par sem skyggingin a ad vera. Pemality

- SiBan er smellt 4 hnappinn Fyllingarlitur & teekjasla og H EEEEEEN

- liturinn valinn, : I -
: ]
LTI

Stadallitir
| EEEER
Sidustu litir

0
Engin fylling

w#  Fleiri litir...

4 N\
: ' Settu skyggingu a bak vid fyrirsagnirnar
flinul,9og15.
\Vertu med bendilinn { hélfinu bar sem skyggingin
4 a0 vera og veldu lit & skygginguna,
.
‘ ] N\
- Fardu { flipann Utlit sidu og smelltu
i Uppsetning sidu
Spassiur

Midjadu verkefnid larétt og l60rétt a siduna.

Haus/fotur

Settu haus med nafninu pinu fyrir midju og fot
med heiti verkefnisins fyrir mioju.

Blad

Settu hnitalinur & verkefnio.
_ J
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d| A B c D
NU litur verkefnio | Jyilius
svona Ut, |2 s 0,000

3 |lakki 15.000
4 |Tobruleikur 5,000
& |Eftirstodvar | 50.000]
& |Hjsl 41000
T -Ml-srruunur | 3.000
E 4
5 Heida
10 | i sparibauk 2800
11 |Gaisladiskur 1.290
12 |DWD-mynd L5990

, 13 | Mismunur | -4ED|

| skyggdum holfum | *

eru formdlur, |1 Helgi

16 | Kg Kr.  Samtals
17 | Banarar 1,2 230 276/
18 |Epli 5 345 863
19 | Parur 0.: IT5 220
20 | Appelsinur 1.2 260 31z
21 | Meldna 2.8 ey B3T
22 |Samdtals 2508

@7 Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.
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| pessu verkefni lerir pu

V a0 setja texta i tveer linur V  ad setja upp kostnadarazetlun
eda fleiri (Alt og Enter) i Excel

V a0 endurtaka skipun med F4

[ bessu verkefni &ttu ad setja upp kostnadarazetlun f Excel,

af Opnadu skjalid 10safna og vistadu pad strax
' { Excel-moppunni,

E Safnast pegar saman kemur E

E Settu upp t6flu (sja naestu bladsiou) sem E (

E synir kostnad & ari fyrir ungling sem E Upphzed kr.

i — fer  bi6 einu sinni 1 viku E Bio 1.500

: . ) - : Popp 0g gos 600

i — kaupir popp og gos i hvert skipti ' Pitss 1800

i — kaupir sér pitsu einu sinni i viku i Gos og seelgaeti 1.000

1 — kaupir sér gos og selgeeti fyrir i j
i 1.000 kr. & viku ]

. AD setja texta i tvaer linur

PU hefur nd pegar leert ad setja texta i tveer
- Iinur med pvi ad smella & hnappinn.

Textaskrio 3B Textaskrid

Pa verdur ad passa a0 hafa dalkinn ekki of
. breidan til ad textinn komist fyrir i einni linu.

[ bessu verkefni &tt pu ad setja fyrirségnina i Ef pd ytir & Alt og Enter samtimis seturdu inn
- holfinu A1 { tveer linur med bvf ad halda niori skilyrdislaus linuskipti.
. Althnappnum vinstra megin vid bilslana og P4 skiptir ekki méli pétt bu breikkir dalkinn -

~ Vtaa Enter samtimis. linuskiptin verda par sem pu gafst skipunina.
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/
e Haekkadu linu 1 (t.d. 1 54 pixels).

Breikkadu A-dalk (t.d. {17 pixels).
Vertu med bendilinn i holfinu A1,

Skrifadu inn: Safnast pegar og haltu
Alt-hnappnum vinstra megin vio bilslana
a lyklabordinu nidri og yttu a Enter.

Skrifadu pa inn: saman kemur
og yttu & Enter.

N

e
e Settu holfin A1 og B1 i blokk og
fiolmidjadu fyrirségnina yfir holfin,

Midjadu hana l60rétt a linuna.

Feitletradu hana og staekkadu
letrio { 14 pt.

.

v
o [Settu pusundaskiltakn a B-dalk.

e Feitletradu textann flinu 2 og haegristilltu
ordio Kr. i hélfinu B2.

/
e Fardu med bendilinn { hoIfid B7.

LeggOu saman tolurnar { B3 til B6 med
pvi ad smella tvisvar a hnappinn
Sjalfvirk summa til a0 finna kostnad
a viku,

\_

Verkefni 10

1 |Safnast pegar

A

Safnast pegar
1 |saman kemur

|E Sameina og midja - — |=

A B
Safnast pegar
; saman kemur
A B

Safnast pegar

saman kemur
2 5‘Uerﬂ Kr.
3 |si6 1.500
4 ;Pnpp Og gOs 600
5 |Pitsa 1.500
6 |Gos og salgeeti 1.000
7 |Kostnadur & viku
8 |Vikuriari 52
9 | Kostnadur a ari

2 |Verd

3 |Big

4 Poppoggos
5 |Pitsa

6 |Gos og selgaeti
T |Kostnadur & viku

A
T |Kostnadur a viku
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- Ad endurtaka sidustu skipun T i)
- Ef bt ytir & hnappinn F4 { efstu rodinni 4 lyklabordinu endurtekur pd sidustu F4
- skipun sem pu gafst. —
af Settu holfin A6 til B6 i blokk og settu _ A | B |
breida grunnlinu. : - i
; saman kemur |
2 :'lu"erﬂ Kr.
3 |Bi6 1.500
4 |Popp og gos 600
5 |Pitsa 1.500
b |Gos og s=lgaeti 1.000
T |Kostnadur & viku 4.600
p N T
Fardu sidan strax { linu 8 og settu holfin : | A | B |
. . ; |
68 il B8 blokk. e Safnast pegar !
Yttu & hnappinn F4 & lyklabordinu. : saman kemur i
E 1 |
NU & ad koma breid lina par lika eins og W vea %
flinu 6. 3 |Bi6 1.500
. J 4 :Pupp Og g0s 600
5 |Pitsa 1.500
B |Gos og s=zlg=ti 1.000
T |Kostnadurd viku 4.600
8 |Vikuri ari 52
9 |KostnaBur 4 ari
Fardu med bendilinn f holfio BY og A 5
margfaldadu saman tolurnar { holfunum i 7 |kostnadur sviku | 4.600]
B8 og B7 til ad reikna Ut kostnad a ari, . M vikur i ari T o]
: 9 |Kostnadur a ari =B8*B7
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/ \ -------------------------------------
@ Fardu med bendilinn { hoIfio AL, =l= =
Settu skyggingu i holfid. "*:-"“'. e :
PU matt velja litinn (ekki velja mjog dokkan o I
g er erfitt ad lesa pad sem stendur : 111
|’bhc’)lﬁnu). : : 1 Illillll

HE fEEEEE
SiBustu fitir

\ ) Stadallitic

Engin fylling

_ A L B8 |
NU litur taflan svona Ut Safnast pegar 5
: saman kemur |

2 |Verd Kr.

3 |Bia 1.500

4 :Papp Of gos 600

5 |Pitsa 1.500

) 6 |Gos og s=lgati 1,000
| Skyggéum holfum eru T |Kostnadurd viku 4,600
formulur, 8 |Vikuridri 52

9 |Kostnadur & ari 239.200

4 ] N\
Fardu i Utlit sidu - Uppsetning sidu

Spassiur
Midjadu verkefnid larétt og lodrétt
a siduna.

Haus/fotur

Settu haus med nafninu pinu fyrir midju og
fot med heiti verkefnisins fyrir midju.

Blad

Settu hnitalinur & verkefnio.
_ J
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e N
Fardu f forskodun prentunar. -

Skra-hnappur - Prenta

Yttu & ESC-hnappinn & hnappabordinu til
ad komast Ur forskodun.
. J

v

@ [\/istaéu skjalid aftur og lokadu pvi. )
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| pessu verkefni lerir pu

V  ad rifja upp reikningsadgerdirnar fjorar

« Samlagning e Fradrattur ~ « Margféldun  « Deiling

[ bessu verkefni &ttu ad setja upp reikningsdaemin hér & eftir, Gtlitsmdta bau og setja inn formulur,

o Saektu skjalio 11daemi og vistadu pad strax
‘ { Excel-moppunni,

Daemi 1

Hver er summa talnanna 18 og 15?

e Fardu meo bendilinn 1 holfio €1 og smelltu

o e . C D E F
twsvarahnappmn Sjalfvirk summa til ad 1 i 18 15/=SUM(C1:D1)
finna summu talnanna. —
A B | C DI E |
1 D=mil  |summa 18 15| 33
T
E Demi 2 E
E Hver er mismunur talnanna 135 og 422 E
e (Settu formUlu i holfid E2. ) C D E
2[ 135 a2|=c2-D2
| A | B cC | D E
2 |De&mi2 {Mismunur 135/ az| 93

Dami 3

E [ einum poka eru 2 kg af kartsflum. E
' Hvad eru morg kg i 8 pokum? ]



Excel 365 — fyrir midstig Verkefni 11

o [Settu formulu { holfid E3. C D E
? ‘ 3 2| gl=D3*C3 ?
: - . : :
| A : B | ¢ | 0O | E
3 D=mi3  |Kartoflur | 2| g 16
1 Dami 4 E
' Anna gengur 5 km 4 einni klukkustund. E
i Hvad gengur hdn langt & 4 i
1 klukkustundum? !
v
e Settu formulu f holfid €4, c 5 E
4] 51 aj=pa*cs | :
A [ B | ¢ | o | E |
4 DmEmid  |Anna 5| 4| 20
E Deemi 5 i
! Kéri les 20 bls. 4 dag i bok sem er 140 bls. E
1 Hvad er hann marga daga ad lesa bokina? E
o e
e [Settu formdlu T holfid E5, ) C D E
5 | 201 140l=D5/c5
A | B | c | o) E |
5 |Deemi5  |Kéni 20 140 7
i Daemi 6 i
: Fj6la vinnur 4 klst. & dag. E
1 Hve margar klst. vinnur hin & 14 dégum? E
o e
a [Settu formulu holfio E6. ] c 5 =
‘ 6 al  14|=De*cs

6 [Demis  |Fjdla 4 14 56
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Daemi 7

bar af eru 140 drengir.

1
1
1
1
1
1 z . !
[ skélanum eru 273 born. ]
i
1
- ’ z 1

Hvad eru margar stalkur 1 skélanum? !
1

1

7 [ 2:-'31 140|=C7-D7

| A : B e b | E
T |Demi7  |skéli 273 140 133
1 Dami 8 E
E [ békinni sem Una er ad lesa eru 224 bls. E
E Hdn er buin ao lesa 42 sidur. E
' Hve margar & hin eftir? E
| R
o (Settu formulu f holfio E8. ) C D E
8 22l 42|=cs-Ds
A B c D E
& Damis Una 224 42 182
i Daemi 9 E
E Harpa 4 12.980 kr. i banka. E
E Hdan tekur 7.540 kr. at. E
E Hvad a hin mikid eftir? E
v
/ N """"""""""""""""""""""""""
Settu pusundaskiltakn a C9 til €9, : ;
: | Almennt - ;
Heim - Tala - Tala :
) 2. 06 o %8 3%
Aukastafir: 0 :
, — : Tal o o B
v Nota pusundaskiltakn : o

\ / P
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@ [Settu formulu fholfio E9. ) ----- Cc D E

9[ 12.930E 7.5401=C9-D9

IS [ - O [ T [ =]
9 DEmis  |Harpa | 12980 7.540| 5.440
. A | B c D E
NG Iitur taflan svona at, | 1/Demil_ [Summa L = as
2 |Dami 2 Mismunur 135 42 93
3|pemi3  Kertoflr | 2 8 16
4 EDEmid Anna 5 4 20
5 Daemi5 | Kari 20 140 7
6 Demi6 Fidla 4 14 56
. , T Enaami? sSkoli 273 140 133
| skyggbum holfum/eru 8 Demi8 . Una 224 42 182
formalur 9 ;ﬂll.;lamlg Harpa 12930 7.540 5.440

@ Vistadu skjalio aftur og lokadu pvi.
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| pessu verkefni lerir pu

V ao setja upp demi i Excel VvV ad reikna Gt tima i Excel

BRI TR IR, @W

[ bessu verkefni &ttu ad setja upp reiknings-deemin hér & eftir og setja inn formulur.

o Opnadu skjalio 12timi og vistadu pad strax ¢

; ! , I einni klukkustund eru 60 mindtur,
| Excel-moppunni,

[ einni minttu eru 60 sekdndur.

[ einum sélarhring eru 24 klst.

/

Daemi 1

Hvad eru 480 minGtur margar klukkustundir?

e [ holfinu B2 stendur 60 af pvi ad pad eru 60
‘ minutur f einni klukkustund.

v
ef PU deilir me0 fjélda mindtna f einni klukkustund A | B C
‘ 480 mindtur til ad reikna Ut fjolda T asol  s0l=A1/B1
klukkustunda.. : = .
A B C D
1| 480 60 8 klukkustundir
Daemi 2

Hvad eru 36 klukkustundir margar minatur?



/
o Hér att bl ad margfalda fjdlda mindtna i
einni klukkustund med 36 klukkustundum.

Settu pusundaskiltakn a holfio C2.
Heim - Tala - Tala
Aukastafir: 0

v Nota pusundaskiltakn
\_

~

Daemi 3
Hvad eru 152 minatur margar sekindur?

e
e PU margfaldar fjolda mindtnanna med
fidlda sekindna f einni mindtu til ad reikna
Ut hvad sekdndurnar eru margar.

Settu pusundaskiltakn a holfio €3,

Daemi 4

Hvad eru 47.520 mindtur margar
klukkustundir?

a PU deilir med fjolda mindtna f einni
klukkustund 147.520 mindtur,

| A | B e
2| 36l 60l=B2°A2
A [ B C D

i.lﬁuéminutur

Almennt -
2.9 » | <8 3%
Tala e [5]
A | B c
3 [ 152| |=83*A3 |
A | B | C | D
3 152! 60:  9.120 sekundur

60l=A4/B4 _|

A | B| C | D |
: 792 klukkustundir |

4 [ 4?.520I
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E Dami 5 E
i Hvad eru pad margir sélarhringar? E
' (P.e. 792 klukkustundir). ]
e [ holfinu A5 er sama tala og { hdlfinu C4, Bl B G
b.e. A5=C4. | 4 475200 6QlasW 792| |
| 5 [=ca 41" 2al
A | B | C
g 792l 24l=A5/85 |
A B c | D
5| 792 24 33:sélarhringar
E Dami 6 E
E Hvad eru 160 minGtur margar sekindur? E
L e
- N A
; PU margfaldar fjolda sekdndna f einni A | B | € §
mindtu med 160 minGtum til ad finna Ut |6 1601  60l=B6*A6 | | :
fiolda sekdndna. [ e : - . :
Settu pusundaskiltakn a holfio C6. AT B G D
\_ ) . |6 160 60  9.600 sekundur
i Dami 7 E
E Péra ekur 525 km & 7 klukkustundum. E
E Hvad ekur hdn hratt ad medaltali & einni E
E klukkustund? i
@ P deilir med fidlda klukkustunda f fiélda A B c
kildmetra til a0 reikna Ut hradann a einni B [ 525 71=a7/87 | :
klukkustund. : ' " * !
A B c D
7 525 7 75 km 4 klst.
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i Dami 8 E
E Rdna ekur ad medaltali 65 km 4 E
E klukkustund. E
i Hve lengi er hin ad aka 260 km? i
@ PU deilir med hrada a klukkustund  fjolda A | B TG
kilometra til a0 reikna Ut hve lengihdner | - | 8 [ 260l  65]=A8/B8 ‘| :
a0 aka vegalengdina. 5
A B c | D
8 260 65 4 klukkustundir
A B C D
NL] ||"[U|' taflan 1 480 60 8 klukkustundir
svonaUlt. | 2 36 60 2.160 mindtur
3 152 60 9.120 sekundur
4 47.520 60 792:klukkustundir
fskyggéum 5 792 24 33 sﬁlarhringar
holfum eru B 160 60 9.600:sekundur
formdlur. | 7 525, 7 75 kmakist.
8 260 65 4 klukkustundir

@ Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.
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| pessu verkefni lerir pu

V a0 nota foll i Excel

e abdfinnahaestagildi  (MAX)
e adfinnalegstagildi  (MIN)
e a0 finna medalgildi (AVERAGE)

a Opnadu skjalid 13pitsa og vistadu pad strax |
Excel-moppunni,

v
e (Breikkaéu A-dalk eins og parf, )
- N e
Settu B-, C- og D-dalk i blokk. | B C + D

Breikkadu pa alla i einu med pvi ad draga vinstri
musarhnapp handvirkt til haegri. (Breidd u.p.b.
13,00).

Dalkarnir verda allir jafnbreidir.

Pitsutilbod
Verdskra

1
2

3 |Tegund 9 tommu 12 tommu 15 tommu

4 |Pitsa Margarita 1000 1500 1800
5 |Pitsa med 1 dleggsteg. 1200 1800 2300
b

[

B

9

Pitsa med 2 dleggsteg. 1301 2000 2500
Pitsa med 3 dleggsteg. 1400 2400 2800
Haesta verd

Leegsta verd

10 [Medalverd
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© -

o O

/
Staekkadu letrid a fyrirsoginni fholfinu Al
{14 pt og feitletradu.

Settu holfin Al til D1 i blokk og fjoImidjadu
textann yfir holfin.

N

~

J
Smelltu & hnappinn Stilla vid midju til ad
midja fyrirsdgnina a linuna.
Haekkadu linuna.

\
Vistadu skjalio aftur.
Haltu sfdan afram ad vinna i pvi.

J

\

/
Settu holfin A2 til D2 i blokk og fjoimidjadu
textann yfir holfin.

Feitletradu og staekkadu letrid { 1.2 pt.

Midjadu textann a linuna og haekkadu
hana.

Feitletradu texta og haegristilltu fyrirsagnir
yfir holfum i linu 3 eins og synt er hér til
hlidar,

/
Rammar

Pykkur atlinurammi
Breid lina nedst

Settu pykkan Gtlinuramma utan um linu
logc

Settu breida grunnlinu undir linu 3.

Verkefni 13

2D Teytaskris

Sameina og midja -

Stilling P
= _ A
o H=3: 30,00 (40 pixels)

== = 1

T{Werﬂs.kré

A B c D

: Pitsutilbod
2 Verdskrd
3 'I'egl.lru‘l & tomma 12 tosmmu 15 Eommu

4 Rammi nedst

4 Efri rammalina

[+ Vinstri rammalina

i Ha=gri rammalina

i Enginn rammi

Allar linur

HH
Ytri rarnmalinur

Bykkur dtlinurammi

4 Twofold lina, nedst

i+ Breid lina nedst

: Lina efst og nedst
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- Foll i Excel

- Foll eru adgerdir sem nota tolur & einhvern hatt og gefa

- Utkomu.

Ef pu smellir a hnappinn (Setja inn fall) vio hlidina

a ritlinunni pa kemur upp listi yfir innbyggo

B

Setja innfall

8l T Excel 2. Sjélfvirk summa -
. Fallio Sjalfvirk summa (sem bt hefur notad 2 summa
- il a0 leggja saman télur med bvi ad smella Medal
- a flytihnapp a teekjaslanni) leggur saman Figldi talna
- innihald peirra hélfa sem tilgreind eru innan Hamark
svigans a eftir heiti pess. o
- Ef smellt er i 6rvahnappinn vid hlidina & -
- hnappnum Sjalfvirk summa er haegt ad :
- sakja eftirfarandi foll:
Summa (SUM) Jafnadarmerkid Uppfb‘glrlggiﬂg
: A alls
Medal (A\/ERAGE) Reiknifallid
: J Tilvisunin
. Fjolda talna (COUNT NUMBERS) —
- Hamark  (MAX) =MAX ;BT)
L v ok
Lagmark (I\/“N) afrIE:rrka SI;IEI:::S'F:I:;Z og sidasta
Fleiri ol tilvisunina. holf tilvisunarinnar.
Medal Medal (AVERAGE) finnur medaltal f
€0a holfum sem tilgreind eru innan svigans
AVERAGE 4 eftir helti fallsins, /L\\/ E RAG E
. Hamark (MAX) finnur haestu tolu f
Hamark hélfum sem tilgreind eru innan svigans [\/\ /L\X
MAX a eftir heiti fallsins.
. Lagmark (MIN) finnur lzzgstu tolu
Lagmark hélfum sem tilgreind eru innan svigans [\/\I N
MIN a eftir heiti fallsins.

r— - - - - - — — — — — — — — — 7T — — — 7
Munurinn & fallinu Sjalfvirk summa (SUM) og Medal (AVERAGE): | ‘
Summu-fallid  leggur saman allar tolur { dalki eda linu. =SUM(B2:B10)

" Medal-fallid leggur allar t8lurnar saman og deilir f med fiélda peirra. | =AVERAGE(B2:B10) |

Lo _
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Settu pusundaskiltakn an aukastafad | . Blokkadu svaedid B4 ti D10 og veldu:
- Hakadu vio Tala
- Aukastafir: 0

- v Nota pusundaskiltakn (.)

Aukastafin |0 =

] Nota pusundaskiltakn ()

@ (Finndu haesta verd & pitsunum. ) ..... . Fardumed bendilinn i hAIfid [F samikemms =
- B8ogsmelltudérinanidur | s summs :
- vio hlidina a hnappnum Medal
- Sjalfvirk summa Fighd taina :
- Pa kemur upp listi yfir [ Foman |
- nokkur algeng foll. Ligeragk ;
- Smelltu & fallio Hamark Fleir f5lL.

- {listanum.
Pa kemur brotalina umhverfis svae0id B4:B7.

A B

- Pitsutilbod
5 Verdskra
3 |Tegund ) tommu
4 |Pitsa Margarita I 1.000
5 Pitsamed 1aleggsteg. 1.200y
6 |Pi A 2

Pitsamed24leggsteg.  § 13011
7 [Pitsamed3alegpsteg. 1 1400,
8 |__I_-_I_:_-;_asta verd =MAX(B4:B7)

Smelltu & Enter til ad stadfesta.

4 A = E L
8 Hzestaverd | 1.400|
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@ [andu leegsta verd a pitsunum.

Verkefni 13

. - FarBu me0 bendilinn { holfid B og smelltu &
- Orina nidur vio hlidina 8 Summu- hnappnum.
- Smelltu & fallid LAgmark-i listanum. P4 koma
- linur umhverfis svaedid B4:B8. Hér parft pu
- a0 afmarka sveedio B4 til B7 med musinni
- af pviad pad a adeins ad finna laegsta gildi
- af télunum & pvi svaedi.

. A LB |
; Pitsutilbod
2 Verdskra
3 Tegund . ___9tommu
4 |PitsaMargarita | 1'3'0':', .
5 |Pitsamed 14leggsteg. | 1.200}
6 |Pitsa med 2 dleggsteg. | 1.301}
7 Pitsamed3dleggsteg. 1 1400
8 Haestaverd 1.400
9 |Lzegstaverd =MIN(B4:87)
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@ [andu medalverd & pitsunum. j Fardu med bendilinn  héIfid B10 og

- smelltu & érina nidur vid hlidina 8 Summu-

- hnappnum.Smelltu & falli® Medal { listanum.
- P& koma linur umhverfis svaedid B4:B9.

- Hér parft pu ad afmarka sveedio B4 til B7

- med musinni af pvi ad pad & adeins ad finna
- medaltal af télunum & pvi svaedi.

A B8 |
1 Pitsutilbod
2 Verdskra
3 |Tegund 9 tommu_
4 |Pitsa Margarita 1.000}
[PlsaMargarita =~ FSSSSSSSE N -
5 |Pitsa med 1dleggsteg. 1. 200
6 Pitsamed2dleggsteg. 3 1.301; .
7 |Pitsamed3dleggsteg. ) ] 14008
9 |Lasgstaverd 1.000
10|vedavers |-averace(sa:er)
Smelltu & Enter til ad stadfesta.
T A T E v
10 |Medalverd . 1.225
o e
p N A
Afritadu formdlurnar til haegri. ...+ PUgetur afritad allar télurnar f einu med pvi
Settu tdlurnar { hélfunum B8, B9 og B10 a0 draga formuluna til haegri yfir i D-dalkinn.
saman { blokk og fardu med bendilinn | P g
nedra hornid haegra megin a holfinu B10. | 8 [Hastavers 1.380
N~ < |8 [umgstavers 1.000|
- [10|medalvers 1225
A B c (1]
B Hastawerd 1.400 2800 2.800
8 Lagstaverd 1000 1.500 L.A00
10 Medatvard 1.225 1.92% 250
e s

@ Haekkadu linu 3 og linu 8 orlitid.
Settu breida grunnlinu undir linu 7.
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A | B _ c D
- . , 1 Pitsutilbod
NU litur verkefnid svona Ut.
2 Verdskra
4 |Pitsa Margarita | 1.000 1.500 1.800
§ PitsameSlileggsteg. | 1200 1800 2300/
6 |Pitsamed 2ileggsteg. | 1.301 2.000| 2.500/
) 7 Pitsa med 3 dleggsteg. 1.400 2,400 2.200]
| Skyggéu? hOH,LIJm 8 |Hmstaverd 1.400 2400 2800
eru rormuur 9 Laegstaverd : b 1000, 1500 1.800
10 | MeBalverd i E 1.225 1.925 2.350
F S BB  iiirilliii 8§88 i
| N\
Vistadu skjalio aftur.
v
@f Fardu i Skra - Uppsetning sidu
Sioa
\eldu larétt snid a bladid (Langsnid).
Spassiur
Midjadu verkefnid

larétt og l60rétt a siduna.

Haus/foétur
Settu haus med nafninu pinu fyrir midju

og fot med heiti verkefnisins fyrir midju.

Blad
Settu hnitalinur (Utlinur) & verkefnio.
. J
| N T
: Fardu { forskodun prentunar. .- Skra-hnappur - Prenta :
A = - Smelltu @ ESC-hnappinn & lyklabordinu til ad
- komast Ur forskodun prentunar.

@ (Vistaéu skjalid aftur og lokadu pvi, )
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v

| pessu verkefni lerir pu

V ao fjolga aukastéfum
V ad feekka aukastofum

Opnadu skjalio 14haed og vistadu pad strax |
Excel-moppunni,
Settu fyrirsagnir { holfunum B1 og C1 1 blokk.
Haegristilltu paer og settu peer f tveer linur,
4 )
Breikkadu A-dalkinn til ad textinn {linu 11,12
og 13 komist fyrir,
Settu B- og C-dalk i blokk og hafdu pa mjorri.
- J
4 )
Feitletradu fyrirsagnirnar f Iinu 1 og texta
fholfunum A11,A12 og A13.
- J
4 )
Settu breida grunnlinu fyrir nedan linu 10.
Rammar - Breid lina nedst.
- J

© Nalitur | 4 A | Hid | Wf;d_.
: : i i
: verkefn/@ 1 oo o e
svona ut: 2 |Harpa 147 £
3 |Elsa 148 43
4 Bryndis 144 45
5 |Asta 140 35
6 Helgi 149 47
7 16n 145 46
g Pall 150 50
9 |Margrét 142 36
10 Katrin 135 33
11 Haestur— Pyngstur
12 Minnstur - Lagstur
13 Medalhad - Medalpyngd

V adrada i stafrofsroo

" Texti i tvaer linur:

Ath. ef dalkarnir eru of breidir fer textinn i eina linu.

iy = #- |5 Tedusknt
- - B-a- ==E == Esameinaogm
lLeturgerd % Stilng

b2 Haeliicm
B C D E F G
Hadi byngdi
| om kgl

§ oA
Rammar
Rgrmmi melst
Efpi rammalinia

Yiristri rarmemaling

Heegr rarnsmaling

Engirn ramm

m i
H ailar bing
:] Y rarralinur

D Pryichour utlinuramirni

Twifald line, nedst

H  Breif lina nedst

: Lina efst oo nedst
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o

Vistadu skjalio aftur.
Haltu sfdan afram ad vinna i pvi.

@

Fardu i holfid B11 og finndu haed a peim
nemanda sem er haestur i bekknum.

v

o Fardu i holfid B12 og finndu haed a peim
nemanda sem er laegstur | bekknum.

v

e Fardu i holfid B11 og finndu medalhaed
nemendanna i bekknum.

/
@ Settu B11 til B13 i blokk.

Fardu med bendilinn { hornid a B13 og
afritadu formulurnar allar f einu til haegri
yfir i C-dalkinn.

.

Verkefni 14

MAX
A B C
1 IHae«stur - Pyngstur =MM{I:B_2:BID:I
| A . B
11 Haestur — byngstur 150
MIN g
B C
122Minn5tur - Laegstur =MIN(E2:B10) :
| A I B :
12 Minnstur — Lagstur 135

_ AVERAGE

A B c |
13|Medalhaed - Medalpyngd  [=AVERAGE(B2:810)

A B
13 Medalhaed - Medalpyngd 144,44

A | B

11 |Haestur — byngstur 150
12 |Minnstur — Lagstur 135
13 |Medalhzed - Medalpyngd 144,4!1“

| A I - (S A |
11 Haestur — byngstur 150 50
12 |Minnstur — Laegstur 135 33
13 |Medalhad — Medalpyngd 144,44 42,222



- Alslandi eru aukastafir afmarkadir med kommu.
[ Bandarikjunum og  Bretlandi eru tugabrot adgreind med punkti
- en ekki kommu. Q000000
Pannig er pad a vasareikni/reiknivélum. oo00000
[ Excel eru hins vegar notadar kommur til ad skra tugabrot QoOoo0000
(aukastafi). 000000
A0 taka aukastafi af hélfum
Settu hoélfin f blokk og smelltu a hnappinn Faekka L B | € | |Amennt
- aukastdfum pangad til allir aukastafir eru farnir. 13] 18444 42222 |, ., o
. Pegar medaltal heilla talna er fundid koma oft fram L
. aukastafir (tugabrot). Tala E
| e~ : ;
P getur lika farid { 6rina vid hiidina 4 Tala —en | S0 | Letugerd | Rame | Bilng
: Flgkkur:
- og sett 01 Aukastafir til ad taka aukastafina af. Almennt Dami
: Gjaldmidill
Bakhald \ -
D:;l::tning Aukastafir |0 s I
Ef pu vilt fidlga aukastofum smellirdu Ef pu vilt faekka aukastofum smellirdu
- a hnappinn Fjolga aukastofum. a hnappinn Faekka aukastofum.
Almennt o Almennt o
- AR bt G- 9% s | W05
Tala P Tala P

@7 [Taktu aukastafi af hélfunum B13 og C13. )

v

@7 Vistadu skjalio aftur.

Haltu sidan afram ad vinna i pvi.
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Verkefni 14

A B | ¢
Haedi Pyngdi

NU litur taflan svona Ut. | 1 Néfn em kg

2 Harpa 147 45

3 Elsa 148 43

4 Bryndis 144 45

5 |Asta 140 35

6 Helgi 149 a7

T |l6n 145 46

g |pall 150 50

9 Margrét 142 36

) 10 |Katrin 135 EES
| skyggOum holfum eru formalur. |41 westur— pyngstur | 180 50
12 | Minnstur = Lagstur | 185 33

13 medalhaed - Medalpyngd | 144 42

A0 rada i stafrofsrod

- Pegar rada 4 i stafrofsréd parf ad

. setja svaedi | blokk. Setja verdur oll

- holf {linunni f blokk - pa fylgja télurnar

. nofnunum pegar toflunni er radad |

- stafrofsrod. Sidan er smellt & hnapp fyrir
- r6dun: Rada og sia

by O 2

' Radar fra
B > °9 AtilO
slar  velja~
%l Radafra Atil O |i_l_
|
El SERBRLIRAG Raéarfré
Sérstillt rad... O til A

j e | Settu svadid A2 til €10 { blokk

. PU setur ekki fyrirsagnirnar f blokk og ekki
- heldur textann/télurnar  holfunum A11 til

as
' A B C
Ha=di byngdi
1 |NGfn cm kg
2 |Harpa 147 45
3 |Elsa | 148 43
4 |Bryndis | 144 45
5 |Asta | 140 35
6 |Helgi 149 47
7 |dén | 145 46
8 |Pall | 150/ 50
9 |Margrét | 142 36
10 | Katrin 135| 33

Smelltu & Heim - Rada og sia og veldu

|§L Rada fra A til ©

P& verdur Asta efst 4 listanum og Pall nedstur.
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@ [\/istaéu skjalio aftur. j

A s

o Hadi byngdi
Nu ||turtaﬂ§n 1 Nofn s kg
svonaut. | 2 Asta 140 35

3 |Bryndis 144 45

4 Elsa 148 43

5 |Harpa 147 as

6 Helgi 149 a7

T |Jon 145 46

8 | Katrin 135 33

9 Margrét 142 a6

) 10 Pall 150 50
| Slfyggéum 11 Haestur — byngstur 15!1; 50
hO|fUI’ﬂ/€FU 12 | Minnstur — Lagstur 1355 33
fOrMUIUL | 43 medalhwd— Medalpyngd | 144 42

4 ] N\
| Farbuf Utlit sidu - Uppsetning sidu
Spassiur
Midjadu verkefnid larétt og lodrétt
4 siduna.
Haus/fétur
Settu haus med nafninu pinu fyrir midju
og fot med heiti verkefnisins fyrir midju.
Blad
Settu hnitalinur (Gtlinur) & verkefnid.
\_ J

@ [Faréu'forskoéun prentunar. j Skra-hnappur - Prenta

- Smelltu & ESC-hnappinn 4 lyklabordinu til ad

. fara Ur forskodun prentunar,

@ [\/istaéu skjalio aftur og lokadu pvi. j
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| pessu verkefni lerir pu

V  ad rifja upp follin AVERAGE, MAX og MIN

o Opnadu skjalid 15tviburar og vistadu pad
strax { Excel-moppunni.

Gunnar og Garoar eru tviburar.

Hér 4 eftir eru einkunnirnar peirra fra
sidastlionu vori.

Reiknadu Gt medaleinkunn peirra.

Reiknadu einnig Gt heaestu og laegstu
einkunnina sem peir fengu.

v
ef Breikkadu A-dalk og hafdu einn aukastaf a L E oo :
‘ B- og C-dalki. : :
| A | B | C
1 |Einkunnir
2 Gunnar  Gardar
3 |Lestur 8.0 7.0
4 |Staerdfraedi 6.0 8.5
5 Nattdrufraedi 6,5 9,0
6 |Samfélagsfraedi 7.0 6.0
T Myndmennt 9,0 8.0
& |Handmennt 7.5 8.0
9 |Ténmennt 5,0 3
10 | Heimilisfraedi 7.0 9.0
11 |Medaleinkunn
12 |Haesta einkunn
13 | La=gsta einkunn
v

e ~N TS
e Fjolmigjadu fyrirsognina yfir holfin A1, B1
og C1. Feitletradu hana og steekkadu letrid : A 5 - :
i14pt. ! : :
Haekkadu linuna og midjadu fyrirsdgnina | Einkunnir
ahana. :

. J
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o [Haekkaéu linu 2 og 3 orlitid. )

e Feitletradu og haegristilltu nofnin A | B | C |
holfunum B2 og C2. :
2 Gunnar  Gardar
ef Vertu med bendilinn { hélfinu B11 og A B C
reiknadu Ut medaleinkunn Gunnars. BRI B [Meﬂaleinkunn |=A‘-’ERAG_E{BE:31EI}
{ A B
11 Medaleinkunn 7,0
a Vertu med bendilinn fholfinu B12 og A g
reiknadu Ut haestu einkunn Gunnars. 12 lHazsta einkunn =MAX{B?-:_Em] :
A B
12 |Haesta einkunn 9,0
o \Vertu med bendilinn hélfinu B13 og . A B
reiknadu Ut leegstu einkunn Gunnars. 13 |La=_~gsta einkunn |=MIN(B3:B10) :
A | B ,
13 [Laegsta einkunn 50
e Settu holfin B11 til B13 i blokk og afritadu | ... A B C
formdlurnar yfir i C-dalk. . |11 |Medaleinkunn 7,0 |
. [12 |Haesta einkunn 5,0
13 | Laegsta einkunn 5,0
44 | o
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@ [Settu breida linu undir linu 10. A B c

10 |Heimilisfraadi 7.0 9,0

Breid lina nedst:

- Py . L .
Fammar

Ragrmmi reefist

Efgi rammalina

Ymnstn rarmemaling

| He gn farraraling

EI'JIFH FAMITY
Allar bgir

s

[0  Eyidour Gtlinurammi

Twafeld lins, nedst

Breifl kina nedst

Lina efst og nedst

Vistadu skjalid aftur og haltu sidan afram
ad vinna i pvi.

NU litur taflan | 4 Einkunnir
svona Ut. '
Gunnar Gardar
Lestur 8,0 7,0
\staerdfradi 6,0 8,5
|Nattarufraedi 6,5 9,0
samfélagsfradi 7,0 6,0
: Myndmennt 3,0 8,0
[Handmennt 7,5 8,0
| Tonmennt 5,0 7.5
10 |Heimilisfraedi 7,0 9,0
[skyggdum | 11 |medaleinkunn | 7,0 79
holfumeru | 12 |Heesta einkunn | 90 90
formdlur. | 13 |Laegsta einkunn 5,0 6,0

W 0 =~ g h & W M
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), / 7 \
Fardu i Utlit sidu - Uppsetning sidu
Spassiur
Midjadu verkefnid larétt og l60rétt a
siduna.
Haus/fétur

Settu haus med nafninu pinu fyrir midju og
fot med heiti verkefnisins fyrir midju.

Blad
Settu hnitalinur (Utlinur) & verkefnid.
- J
e N\
: Fardu f forskodun prentunar.

Skra - Prenta
Smelltu & Heim-flipann til a0 fara

aftur i skjalio.

Pu getur lika ytt a ESC-hnappinn a
lyklabordinu til ad komast Ur forskodun.
\_ J

v

~
@ [\/istaéu skjalid aftur og lokadu pvi,
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| pessu verkefni lerir pu

V ad utbua myndrit i Excel
R ARSI Uy LAY A MUY, W‘%

o Opnadu skjalio 16myndrit og vistadu pad
strax { Excel-moppunni.

Myndrit - Grof

. Myndraen framsetning & gbgnum er mikilvaeg pegar verid er ad syna toluleg gogn. HUn gefur oft

. go0ar upplysingar um gognin sem audvelt er ad skilja.

Myndritsskjalid er tengt vinnubladinu sem tolurnar eru & og er par af leidandi had pvi, p.e. ef tolur
- (texti) toflunnar breytast pa breytist myndritio einnig.

Pegar pu etlar ad Utbda myndrit | Excel parftu ad afmarka gognin, p.e. tolur og texta, sem eiga ad
- koma fram & myndritinu (setja pau f blokk).

Sidan smellirdu a flipann Setja inn og velur Utlit myndritsins.

Otlit siBu Farmdlur Gagn Yhirfara Yirlit

Setja inn

L_{-:.\' 3 = II'I-'-II'I' {"\ |

02 e e i = N2

Tafla  Teikningar Innbetur | Linuritsem “° " "' Kot Pivot-
o ™ mmltermeﬁ"" Ber W~ - nt -

Grof

Mikilvaegt er ad velja Utlit myndrits sem heefir pvi sem pad & ad syna.

23%p;21:}"t Twividir stoplar Twividar stlur pegar gera é Samanburé
AN E 1 ] —L, 1= | agognum henta stoplarit
: J:H_ﬂ |_|J_|: = =1 edasllurit,
: LinuEr’it eda
. svaeoisrit — _—
: - Tvivitt linurit Linurit eda svaedisrit
= , : _ " | henta til ad sjé hvernig
A A ,
- Skifurit : sl <" | talnaruna hagar sér.
r’ =

Tuivid skifa Pzegilegt er ad velja

Q s e skifurit til a0 sja hvernig

9 €» QE skipting talna er innbyrois.
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e [Breikkaéu dalk A. ) A B |
1 |Haestu fossar
2 | Metrar
3 |Angel, Veneziela 977
4 |Tugela, Sudur-Afriku 915
5 |Cuguenan, Veneziela 610
6 |Sutherland, Nyja-Sjalandi 581
/ N """""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""
Feitletradu textann flinu 1. X -
Steekkadu letriv {14pt. | ' ' |
o o : Heestu fossar
Fiolmidjadu yfir hélfin Al og B1. -
Haekkadu linuna. e i
Midjadu fyrirsdgnina a linuna.
. J
Haegristilltu og feitletradu ordid Metrar ; A 5
fholfinu B2, | . |
: Heaestu fossar
2 Metrar
s ~ L
: Utbadu myndrit A B
Settu A3 til B6 { blokk. B Haestu fossar :
Fardu f Setja inn - Stoplarit L S PR
\eldu Tvividir stoplar 3 |Angel, Veneziela | 977
\_ J 4 |Tugela, Sudur-Afriku | 915
5 [Cuguenan, Venezlela 610
6 |Sutherland, Nyja-Sjalandi 581

Chart Title
| If I- - llI N 1200
vividir stoplar o
Myndritid litur svona Ut; | =
il s
400
200
0
Angel, Venezdela  Tugela, Sudur-Afriky Cuguenan, Sutheriand, Nyja-
Venezieia Siland
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. Pegar smellt er 4 o
. myndritid og sidan a | < Linuritseiningar Valmynd fyrir linuritseiningar
- pldsinn - o 1 U Aser o Asar
- heegra + |+ L] Astitlar o Astitlar
: megin vid y [ Titil grafs e Titill grafs
. pad kemur upp valmynd . [] Gagnamerki * Gagnamerki
L fyrir Inuritsein [] Gagnatafia * Gagnatafla
- fyrir linuritseiningar. 9 o
: S O Villulinur * Villulinur
i e Hnitalinur
|: Hnitalinur -
ST e Skyring
i * Leitnilina
[] Leitnilina
v
' ™ """""""""""""""""""""""""""""
Smelltu & Chart Title (Titil grafs). § g
_ o ; Haestu fossar :
Skrifadu fyrirségnina: Haestu fossar :
0g yttu a Enter. i ¢c [ D |
Fyrirsognin kemur a ritlinuna. Chart Title
Pegar ytt hefur verio & Enter kemur : ° N
hdn fyrir ofan myndritio. - O p
\_ J : Haestu fossar
e o
| / N """""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""
Skrifadu texta vid vinstri as. o E' —— :
, s : it sein r .
Smelltu & myndritid. | S| @ e -
Smelltu & pldsinn haegra megin vio bad R = g ?:‘_::“’a{ . ﬁ Léréttur aBalds
. . . : . il grats | Lodrsttur adalss
(Linuritseiningar). Y| O cagrarintd T,
\eldu Astitlar og hakadu vio
e e , u f
v Lodréttur adalas A o
Smelltu & Axis Title og skrifadu e
Metrar - yttu & Enter. |
Pa kemur textinn vio asinn. ,: I
\ / 2 Angel, Venerlels '!.if“:L!u l.':.;url"l- 5.":-11.'\.1_ Wi
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A B C 1] E F G H | J
Heestu fossar
.y 1 Ha=stu fossar
NU litur taﬂa{m - wrotrar -
Svona Ut 3 |Angel, Venazdela ar
4 Tugela, Sudur-Afrku 31 .
5 | Cugquenan, Venezdela 610 _ 800
& |Sutherland, Nija-Silandi 581 E wo
7 s
8 400
2 200
10
1 o
12 Aanged, Tugela, Swdur- Cuquenan, tutherland,
13 I veneroel Afrilicy veneroela Iy ae Sjdandi
. - A B
Pegar smellt er d myndritio er '
, , . Heaestu fossar
sva0i0 sem pvi tengist afmarkad 1
med mislitum rommum. |2 : Metrar,
3 angel, Veneriela 577
4 Tugela, Sudur-afrikue 915
L Cuguenan, Venezuela E10
6 Sutherland, Nyja-5/dlandi 581

e N\
Settu svee0id Al til B6 i blokk og veldu
Allar linur i fellivalmyndinni Rammar.

Pa koma Utlinur utan um textann sem

var valinn,

. J
Vistadu skjalid aftur og haltu sidan afram
ad vinna i pvi.

/
@ Fardu { Utlit sidu - Uppsetning sidu
Sioa
\eldu l&rétt snid a siduna;
Hakadu vid Langsnio.
Spassiur
Midjadu verkefnid larétt og lo0rétt
a siduna.
Haus/fotur

Settu haus med nafninu pinu fyrir midju
og fét med heiti verkefnisins fyrir midju.

Blad
Settu hnitalinur (Gtlinur) & verkefnid.
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@ (Faréuiforskoéun prentunar, ) Skra-hnappur - Prenta

- Smelltu & ESC-hnappinn & lyklabordinu til ad
- komast Ur forskodun prentunar.

NU I|tu[ verkefnid Heestu fossar Haestu fossar
SvOona Ut M trar 1200
: |angel, veneriela 577 e
Tugela, Sudur-Afril 315 s
Cuguenan, Venezdels 610 _ B0
sutherland, Nyja-5jilands 551 1: o
N 400
200
: Angel Venerieln Tupel, Sullur Cugoenan, Sutherlarsd, Nyin
S lmrd
- Ad staekka myndrit I R ST +
. Ef staekka & myndrit er smellt & pad. i -
: / ' O ’ il il
- Si0an er farid med bendilinn { haegra horn 2 ks
- myndritsins (Svaedi myndrits) og teygt L & a
- pvieins og 6skad er eftir, * w0
: 200
o
Angel, Tugela, Sudur Cuggiensan, Satherand,
sl Bfrikcu el My - 5 daenad i
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@ (Faeréu myndritid undir téfluna. ) Smelltu & myndritio.

- Fardu med bendilinn yfir pad eins og synt

. erheér, :
- Bendillinn verdur eins og or f fjorar attir. 4{-’
- Haltu vinstri masarhnappi nidri og :
- dragdu myndritid pangad sem pu vilt

. stadsetja pad og slepptu mUsarhnappnum,

Heestu fossar
et
AngE, VEREIUED 977
Tug#ld, Sudur-adriis P
|€ uguanan, venesdEa 510
Sutherand, Wyja-Sialand 581

Haestu fossan

angsl, venazish T;H!.!.' Suth eriasnd, Myjs
Ve S;n

v

@ (\/istaéu skjalid og lokadu pvi. )
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| pessu verkefni lerir pu

V a0 gefa sidum heiti VvV ad lita siduflipa
V a0 baeta vid nyju bladi

o Opnadu skjalio 17haf og vistadu pad strax
‘ { Excel-maéppunni

[ bessu skjali &ttu ad vinna & tveimur sidum, lita siduflipana og tbua tvé myndrit.

. Fjbldi sidna i skjali
. Pegar tOflureiknirinn Excel er opnadur er ein sida i skjalinu.
- Pessu er haegt ad breyta og fidlga siBum vid opnun.

 Hvert skjal er eiginlega vinnubok. Sidur { vinnubdk eru

nqkkgrs |<o/nar innri skjol  skjalinu (eins og bladsiour | R e
© reikningsbok).
f Mata pessa leturgerd sern sjalfgefna: | Body Font
. Heegt er a0 velja hve margar siour eiga ad vera f vinnubok Leturstaerd " o~
Tul|.:| ig:‘.f\- :.‘. riit "__.rlr ny blod: 'Jtnjulcg'r :.lfllil‘t

pegar nytt skjal er opnad med pvi ad fara i

I"'&.c"ﬂ mirg bied: 4 - I

Skra-hnappinn - Valkostir - Alimennt ) )
é e . Hér hafa verid valdar 4 siour.
- Pegar nyjar vinnubakur eru opnadar - Svona morg

. bl6d =

- og velja fjdlda sidna sem eiga ad opnast { nyrri vinnubok. = LH
: Setja  EyBa  Snid
- Til ad beeta vid sidum { skjali er farid { valmyndina e - -
- Heim - HOIf - Setja inn - Setja inn blad - eda @ g ot
- smellt a pldsinn fyrir aftan Blad1 (Nytt blad). = I5etja inn linys
: . n o 0§ Setja inn délks

Blad1 ¥ W

Mytt blad

A0 gefa sioum heiti PU getur lika gefid sidu heiti med pvi ad
- PU smellir tvisvar & heiti sidunnar nedst a fara . Heim - HOIf - Snid
- skjanum og skrifar nyja heitio ofan i Blad1 Skipuleggja bl6d - Endurnefna blad

B — og stadfestir med pvi ad yta &
| =2 Enter.
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- ™ T
_ Gefdu sidu 1 heitid Lengstu ar o | Blagt

Baettu vid nyju bladi med i
pviad smellaf @ Lengstu ar

Gefdu sidu 2 heitio Dypi hafanna lengstuar | Blaa2
. J
Lengstu ar | Dypi hafanna )

Ad lita siduflipa T Sl - ' Skipuleggja bi6d
- P getur litad siduflipana med pvi ad == - Endurnefna blad
- vera med bendilinn yfir siduflipanum ?:;J*_' Erda Flytja eda afrita blad..
- og fara i Heim - Snid - Skipuleggja
: . . . o y ‘ palitut e
.~ bld - Flipalitur og valid litinn sem pu G [Fiesite ]
- vilt hafa, -
: etja inn...
. PU getur Iika farid med bendilinn yfir R
- siduflipann, ytt a haegri midsarhnapp og valio Fidumetus
- Flipalitur, Emenalisialta Pemalitis
I ) o al Syma kdda H EEEENEEN
. Ef pdert med margar siour f skjalinu og ferd B versblad.. ]
- amilli sibna sérdu litinn betur. , II 4 i
| «ARNNERNES
: Seadallitic

e BRI N EEEEN

b i Ergurun Irbus

we | LERgGETU-IT =
i i‘;\' Elein [itir...

Ef pu ert ad vinna med margar sidur f sama skjalinu er tilvalio ad lita siduflipana
. 0g gefa beim heiti eftir pvi hvad er veri® ad vinna med. Pa sést 4 flidtlegan hatt
- hvad er a hverri sidu.

e [Litaéus’éuﬂpana j | Lengstu ar | Dypi hafanna

Byrjadu a ad vinna fyrri siduna: Lengstu ar
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Breikkadu dalk A til ad textinn komist fyrir. | ..... : A 4 B
Settu pusundaskiltakn & tolur i B-dalki. | 1 |Lengstu &r
2 | km
3 |Nil 6.689
4 |Amazon 6.299
5 |Mississippi/Missouri 6.271
6 |Yangtze, Kina 5.781
. Pasundaskiltakn
. Heim - Tala _ =
Aukastafin |0 -

Hakadu vio Tala
. Aukastafir: 0
- v Nota pusundaskiltakn (.)

Mota plsundaskiltakn [}

- ~ B
ef Feitletradu fyrirsognina f linu 1. . A L B8 |
Staekkadu letrid 114 pt. , Lengstu &r :
Fiolmidjadu yfir holfin Al og B1. & o
Haekkadu linuna. : :
Midjadu fyrirsdgnina 16drétt & linuna. B
Heegristilltu og feitletradu ordid Km i
holfinu B2.
Haekkadu linu 2 orlitio.
AN J
~
Vistadu skjalid aftur og haltu sidan afram
ad vinna i pvi.
J
- N o
a Utbudu myndrit. A B - -
Settu sveedid A3 til B6 { blokk. Loy Lengstu ar Tuividin stoplar :
Fardufflipann Setjainn |- B kan 1
Stoplarit eda salurit e o ‘Hﬂ A
Tvividar sulur- Klasar sulna 2 :‘::':E',P:i'{:"“’“““ :g Prividdarstaplarit

Twividar sdlur

= [iZ
= |=
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\
o Chart Title (Titill grafs) 7 .1
. o . Lengstu ar
Skrifadu fyrirsogn: Lengstu ar
52U
o Linuritseiningar 9 [+] g
Astitlar - Laréttur adalas | B s |
Skrifadu texta vio nedri as: Km i fs ’
J L 4 [] Gagnameski Fleiti valkestir...
o N
: Linuritseiningar [ Villulinur A
Hnitalinur ceoee i | Hnitalinue > < LaBréttur abalyfiras
Hafdu adeins hakao vid P [ | L] Larettur abalyfiras
v Lodréttur adalyfiras. O
Taktu hnitalinur af Laréttur adalyfiras
@ Linuritseiningar Hnitalinur
Taktu hakid af Skyring. |77 (] Skyring
|| Leitnilina
@ Linuritseiningar [#]_Titill grafs :

||7] Gagnarnerki I b

[] Gagnatafla
D Villulinwr
Hnitalinur

Gagnamerki - Utan vid enda
Settu gildi (t6lur) vid enda suina.

Midja
Innan vid enda

[ m iBjunmi

[] Skyring Utan vi8 enda
@ [Settu linur Tkringum sveedio Al til B6. ) ..... Settu sveedid Al til B6 1 blokk og hakadu

- vio Allar linur  fellivalmyndinni Rammar.

: A B
- Lengstu ar
2 km
3 | L Enginn rammi
4 |Amazdn 6.299
5 |Mississippl/Missouri 6.271
6 |Yangtze, Kina 5. 781 B tri rammalinur
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- ~ S
@ Fardu | Utlit sidu - Uppsetning sidu “eett i | Uppsetning sidu
Sl’aa Sida Spassiur  Hausfotur  Blad .
Hakadu vio Langsnid. e 3 &
: Skammsnid L. Lapgsnid
Lattu verkefnid passa a eina sidou med pvi @ "
a0 haka vid L avteoun
® Laga a0: 1 sidur 4 breidd (O Mida vil: | 100 “2 % af eBlilegri staerd
L, : (®) Laga 23: |1 <5 siGur b breidd og |1 S dheed
Spassiur
Miéjaéu verkefnid larétt og l6drétt & Midja 4 siou
siduna. g
: ELaleﬁ
Haus/fétur B Lorétt
Settu haus med nafninu pinu fyrir midju. :
Settu fot f verkefnid med heiti skjalsins L e L 0o o
vinstra megin og heiti sidunnar haegra Heiti skjals & Heiti siou ;
megiﬂ. T e ettt ettt .
- J
Fotur
Winstri hiuti: T T T Haggn hiuti:
&[Skra) - - &[Dalkhak]
Ef skjalid hefur ekki verid vistad kemur Book1 pegar valid er sjalfvirkt heiti skjals.
. Ef sidunni hefur ekki verid gefid heitikemur  Bladl pegar valid er sjalfvirkt heiti sidu.
L
Stadsettu myndritid haegra megin vid
tofluna.

/ \ --------------------------------------------------------------------------
Fardu f forskodun prentunar. -+ Skra-hnappur - Prenta :
Skjalid litur nokkurn veginn Ut eins og synt - Smelltu & ESC-hnappinn 4 lyklabordinu til ad
er hér fyrir nedan. - komast Ur forskoOun prentunar.

Fardu sidan dr forskodun prentunar. : u

- J
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@ Vistadu skjalid aftur og haltu sidan &fram
ad vinna i pvi.

@ Fardund &sidu 2 Dypi hafanna | . Tilad fara & milli bladsiona f Excel ytirpdd
: — - Ctrl og Page Down o
| Lengstuar | Dypi hafanna -~ &lyklabordinu eda f(Page
Ctrl og Page Up. o Up
- Pu geturh’kal | Fecel
© smellt med vinstri Down
- musarhnappi 4 :
- siduflipann.
Sida 2 Dypi hafanna
r N i
@ Breikkadudak A | 7 (T
Skrifadu texta og tolur. : 1 | Dypi hafanna :
Settu pusundaskiltakn a D-dalkinn. 2]
; 3 Kyrrahaf 3.950 11.034
Heim - Tala - Tala 4 |Atlantshaf 3.580  9.219
\_ J : 5 |Indlandshaf 3.850 7.450
6 Nordur-ishaf 1.040  5.220
7 |Midjar8arhaf 1.500 4.700
r N e
@ 7 Feitletradu fyrirsdgnina i linu 1. o BPE s e
Steekkadu letrio 1 14 pt. T E A SRl ST ;
Fiolmidjadu yfir holfin A1, B1 og C1. o ) o '
Haekkadu linuna. _ A B c
Midjadu fyrirsognina lodrétt & linuna. Dypi hafanna
: 1
. J
Skrifadu fyrirsagnir f linu 2 og settu paer e

f tveer linur; Textaskrid. | =
-~ ; : = EE €= 3= & sameina og midja -
Haegristilltu paer og feitletradu. :
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@ Settu Utlinur & svaedio AL til C7. R = e
Sgttu Svae’éié Al ti! C7i b|o|§k 0g hakadu : Dypi hafanna :
vio Allar linur i fellivalmyndinni Rammar. : 1
: Medaldypii| Mesta djpii
2 metrum metrum
3 Kyrrahaf 3.950 11.034
4 Atlantshaf 3.580 9.219
& |Indlandshaf 3.850 7.450
& MNordur-ishaf 1.040 5.220
T |Midjar3arhaf 1.500 4. 700/
@7 Vistadu skjalid aftur og haltu sidan afram
ad vinna i pvi.
// \ '''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''
@ Utbddu myndrit. R 5 G
Settu A2 til C7 i blokk. Dypi hafanna :
Smelltu & flipann Setja inn og veldu .
Stoplarit eda sulurit : Medaldyjpii| Mesta dypi i
o . . . : 2 metrum meatrum
Tvividir stoplar - Klasad stoplarit 3 |Kkyrrahaf 3.950| 11.034
\_ Y, 4 |Atlantshaf 2.580] 9.219
5 |indlandshaf 3.850| 7.450
6 |NorBur-ishaf 1.040| 5.220
7 |MidjarBarhaf 1.500| 4.700
@f Skrifadu titil (Chart Title) fyrir ofan —
myndritid: Dypi hafanma | ; IDVpI hafannal |
Syndu gildi vid stlur,
@ yndugildiviosalr. | é =0 IE' T §
Linuritseiningar - Gagnamerki : & Asar :
: A L
Utan vid enda =] || L et
Titill grafs
b Gagnamerki b Midja
LJ Gagnatafla Innan vid enda
O |:| Villulinur AT :
[+] Hnitalinur - iijunnt

[+] Skyring Utan vid enda
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@ Stadsettu skyringuna fyrir ofan myndritio. Skyring N e
T =g :
Linuritseiningar - Skyring [ ] Leitnilina j — :

Efst '

L . ) Dypi hafanna
- P34 litur myndritiod svona Ut:
: m Medaldypi imetrum  m Mesta dypi i metrum

12.000 11.034
10,000 9.219
£.000 £430
6000 5.220 4,700
3.9 3.85
4.000 3,58
; [ |
Kyrrahaf Atlantshaf indlandshaf Norfur-ishaf Midjardarhaf

4 ] N\
% | FarouiUtlit sidu - Uppsetning sidu
Sioa
\eldu larétt snid a siduna;
Hakaou vid Langsnid
Hakadu vid © Laga a0: 1 sidu a breidd.
Spassiur
Midjadu verkefnid
larétt og l60rétt a siduna.
Haus/fétur

Settu haus med nafninu pinu fyrir midju.
Settu fot f verkefnid med heiti skjalsins
vinstra megin og heiti sidunnar haegra
megin.

Stadsettu myndritid haegra megin vid
tofluna.
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@ Fardu { forskodun prentunar.

Skjalid Iitur nokkurn veginn svona Ut
Fardu sidan ur forskodun.

Dypi hafanna Dypi hafanna
Medaldypii Mesta dypii B Medaldypi | metrum B Mesta dypi | metrum
metrum metrum| | 13 poo 11,084

Kyrrahaf 3.950 11.034 iR 8318
Atlantshaf 3.580 2.219 745
Indll an s haf 3,850 7.450 &000
Nordur-lhaf 1.040 52200 com 5220 4700
Midjardar haf 1.500 4.700 3.55 358 385

4,000

& e |
kyrmahaf Atlantshaf indlandshaf  MNordur-ishaf  MiSarSachaf

@ Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.
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| pessu verkefni lerir pu

V ad utbaa skifurit i Excel

[ bessu verkefni &tt pu ad setja upp skifurit sem synir nidurstddur Ur skodanakénnun & vidhorfum folks
til auglysinga i sjonvarpi. Hringt var til 700 einstaklinga.

Alls svorudu 390 konur og 310 karlar.

of Opnadu skjalio 18konnun | Excel og vistadu
‘ pad strax i Excel-moppunni.

v

e Gefdu sidunni (Bladl) heitio: "
Neytendakénnun og litadu siduflipann. | Neytendakdnnun

e [Breikkaéu dalk A til ad textinn komist fyrir, ) = 2

1 |Neytendakdnnun
2 |5jémvarp med auglysingum 380
3 |Sjénvarp dn auglysinga 190
4 |Alveg sama 130
5 |Samtals
p N
Feitletradu fyrirsognina i linu 1. " =
Staekkadu letrid 1 14 pt. '
. , Neytendakdnnun
Fiolmidjadu yfir hélfin A1 og B1.
Hekkadu lipuma. o
Midjadu fyrirsdgnina 160rétt & linuna.
- J
p N B
’ Fardu med bendilinn { holfio BS og leggdu : . A B C
‘ saman tolurnar, ' ' '
\_ ) : : Neytendakénnun
: 2 iﬁjdnuarp med auglysingum i 331].
3 _:5j{muarp an auglysinga 190
< 4 Alveg sama | 1304
5 |samtals =SUM(B2:84)

Settu breida grunnlinu undir linu 4 (Breid
lina nedst)




e N\
Utbudu myndrit. - Chart Title

Settu sva0id A2 til B4 i blokk. b e kit

Fardu i flipann Setja inn og veldu @ ‘
Koku- eda kleinuhringsrit :
Tvivio skifa - Skifa

\ / hag 1M
: . . E.. cr ﬂ '..é
o Chart Title (Titil grafs) Vidhorf folks til auglysinga i sjénvarpi|
Skrifadu fyrirsdgn: L - e

Viohorf félks til auglysinga i sjonvarpi

o Linuritseiningar - Skyring - Efst o

’ : Linuritseiningar :

Hafdu skyringuna fyrir ofan myndritio. 1| B et gts :

: - ii Gagnamerk
v | g \] Hagn
1

@ Linuritseiningar - Gagnamerki )

Limasritseinimngar
Utan vid enda

- [~] Titill grafs —
P N ’ : = — 4
Synir télur & kékuritinu eins og synt er. : 2 Cagnames < o
: T Iil SEnog Innan wid énda
| | Utan vi6 enda
Kjorbresdd

Vidhorf folks til auglysinga [ sjdnvarpi
B Sl i e gy s N iplerea i AR dug g N hkerg e

- Myndriti® litur b4 nokkurn veginn svona Ut:

@ [Vistaéu skjalid aftur og lokadu pvi, )
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| pessu verkefni lerir pu

V a0 utbua punktarit i Excel

o Opnadu skjalid 19punktarit og vistadu pad
‘ strax { Excel-moppunni.

[ bessu verkefni &tt pu ad setja upp punktarit.

Pegar hreyfing hluta er athugud eru nidurstédur mzelinga oft feerdar { hrada-tima linurit. A pvi er haegt
a0 sja hrada hlutarins & hverjum tima, bera saman hrada a élikum timabilum o.s.frv.

ef (Feitletraéu og heegristilltu fyrirsagnirnar f linu 1.) ----- A =

1 | Sekdndur Metrar

2 0 0

3 | 2 10

4 4 20

5 | 6 25

6 | 8 25

7 10 a0

o [Utbﬂéu punktarit um hreyfingu hlutar, ) ... | Settu svaedid A2 til B7 f blokk og fardu f
‘ . flipann Setja inn.
- Veldu Punktarit - Punktar og avalar linur.
LA £ Lok -

1 Sekundur Metrar = : :

2 U: ﬂ uni ﬁit

3 2 o | |°, ° E=G
4 a | | .3 JlE
5 6 25

: Bl BB
7 10 40 o> LLA




Excel 365 — fyrir midstig Verkefni 19 E:

N ST
e Chart Title (Titill grafs) :Lengdar-hraﬁa Iinurit:
Skrifadu fyrirsogn: : :
Lengdar-hrada linurit | T
J
v
e) e ~N ST
- Llnurltselnlngar ceeee Lengdar-hrada linurit
Astitlar : : :
Skrifadu titla vid asa ,,--*——/
Titill lgrétts adaléss: Sekandur | i
Titilll60rétts adalass:  Metrar | T e e
. J N
e ™ ''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''
a Feerdu myndritid  linu 8 e p— —
: A Ao Abc :
\Vertu med myndritio valid og fardu i flipann : ‘ ) |:] k)
Snid - Formstilar. "
Utlitsmétadu pad eins og pu vilt hafa pad. S
.
A B i o E F G H
: 1 Sk nicli P trar
. Eins og sést & linuritinu var hradinn ekki : = 5
- jafn. Hann var mestur & sidustu tveimur : 4 =
: sekdndunum, par er ferillinn brattastur. ¢ 8 ES
: i a0
: ]
] Lengdar-heada linurit
10 -
"
12 “
13 -
i .- /
15 i —,
B Ex
17 1%
18 10
k] 5
Fill
4 ’ e 1 N £ 5 1 12
k= St
B

° [\/istaéu skjalid aftur og lokadu pvi. )
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| pessu verkefni lerir pu

V  ad rifja upp gerd myndrits V  ad rifja upp formalurnar MAX og MIN

g, ¢ T

Fimm krakkar aefa sig { ad kasta bolta i korfu. Peir skra hja sér hve oft peir hitta f korfuna.

o Opnadu skjalio 20karfa og vistadu pad strax
‘ { Excel-moppunni.

v

e Gefdu sidunni heitid Kérfubolti og litadu | karfubolti

siduflipann.
e (Breikkaéu A-dalk. ) ----- A B ]
' - | 1 |korfubolti
- | 2 |Armann 35
3 |Dagbjart 27
4 |Ingvar 22
5 |Sveinbjdrn 17
6 |Valdis 12
7 |Hittir oftast
g8 |Hittir sjaldnast
9 Mismunur
- ~ T
Feitletradu fyrirségnina f linu 1. A B
Staekkadu letrid { 14 pt. f . _ |
) / ’ : Korfubolti
Fjolmidjadu yfir hélfin Al og B1. N
Haekkadu linuna. et
Midjadu fyrirsdgnina 160rétt & linuna.
- J

& Valdis 12

e (Settu breida linu fyrir nedan linu 6. ) ----- . [5 [sveinbjomn 17




e Vertu med bendilinn { holfinu B7 og settu MAX

formulu sem reiknar Ut hver hittir oftast o B
I korfuna. - | 7 [wittir oftast |=MAX(B2:B6)
| A | B
7 |Hittir oftast 35
a Vertu med bendilinn { hélfinu B8 og settu | ..... : MIN
inn formulu sem reiknar Ut hver hittir A B :
sjaldnast I korfuna, | 8 |Hittir sjaldnast  |=MIN(B2:Bé)
| A | B
8 |Hittir sjaldnast 12
e Vertu med bendilinn { hélfinu B9 og settu | ..... : Fradrattur
inn formUlu sem reiknar Ut hve miklu munar § A B :
a peim sem hittir oftast og peim sem hittir [ T
sjaldnast, 9 |[Mismunur |—B?-BB )
| A B
9 |Mismunur 23
A B
NG litur taflan svona Gt | 1. SO
| skyggdum holfumeru | 2 Armann 35
formulur, | 3 [Dagbjort 27
4 |Ingvar 22
5 |Sveinbjorn 17
6 Valdis 12
7 | Hittir oftast | 85
B |Hittir sjaldnast | 12
9 |Mismunur L 23
o [Utbﬂéu myndrit. ) .. | Settu svaedid A2 til B6 i blokk og fardu f
- Setja inn - Stoplarit

@ [Skrifaéu fyrirségn: Korfubolti ) "korfubolti|




) / \ :‘-'
Syndu gildi fyrir ofan sdlurnar. Karfubolti

Linuritseiningar

Gagnamerki - Utan vid enda

L
ar
: L ¥
, : 0 1
1% 1z
it}
| I
\ / ; g
Armann Dbt ngeer St imbplen Wl ik

e ] N\
‘ Fardu i Utlit sidu - Uppsetning sidu
Sioa
Hakadu vid Langsnio. Lattu verkefnid
passa a eina sidou med pvi ad haka viod

© Laga a0: 1 sida 4 breidd.
Spassiur

Midjadu verkefniod

larétt og l6orétt a siduna.

Haus/fotur

Settu haus med nafninu pinu fyrir midju.
Settu fot f verkefnid med heiti skjalsins
vinstra megin og heiti sidunnar haegra

megin.
\_ J
v
@ Feerdu myndritio vio hlidina a toflunni. veee | [ P T o T T W
, Kérfubolti Kérfubalti
. % = W
§ | Freinbiim 7 .
B | waldis 12 it
T | st oftaet i) .
B | b tabinen iz s
- I I I i
1 Sewinbgiin Vil
v

@ [\/istaéu skjalid aftur og lokadu pvi. j
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| pessu verkefni lerir pu

V a0 setja gjaldmidilsutlit & holf V a0 setja présentustillingu a hélf

o Opnadu skjalid 21bolti og vistadu pad strax |
‘ Excel-moppunni,

4 ) _.
e Verkefnid er & premur sidum i einu skjali. Gefou | .....: | Deemi | Daemi? | Deemi3
‘ sidunum heiti og litadu siduflipana. g

Gefdu Bladi 1 heitid: Daemi 1 " '
Gefdu Bladi 2 heitid: Demi 2
Gefdu Bladi 3 heitid: Daami 3

Dami 1 sioa 1

[ skéla nokkrum eru 300 nemendur.
45% peirra aefa fétbolta.
Hvad eru pad margir nemendur?

. Ad setja prosentustillingu & holf
- Heim - Tala - Présenta

[T | stmng tewges mmm  EinNig er haegt ad

35% peirra &fa handbolta. pae - velja stillinguna a
Hvad eru pad margir nemendur? L= - 20% teekjasla:

: Eokhald
.......................................... : Aykastaiic |0

. Cagsetning E_—q

: Timi 4 bt %

:

e Breikkadu A-dalk. e _ A B
‘ Hafdu présentustillingu & holfunum B2 og B6. : 1 |Fjéidi nemenda 300
: 2 |Hlutfall peirra sem =fa fétbolta 45%

3 |Fjbldi peirra sem a=fa fotbolta
4 4
5 |Fjaldi nemenda 300
€ |Hlutfall peirra sem &fa handbolta 35%
7 |Fjoldi peirra sem a&fa handbolta




Excel 365 — fyrir midstig Verkefni 21

o (SEUU formdlur iholfin B3 og B7. ) ----- . PG margfaldar saman fiélda nemenda
| . og prosentuhlutfallid,

: A B
' ‘ 3 IFjl‘:’rIdi beirra sem =efa fétbolta |=BZ‘Bi

A B__ |
3 _:th':ldi beirra sem a=fa fétbolta _ ___________ 1 3?!
A B
T |ij:'=!|:|i peirra sem afa handbolta |=BE“'BE i
| A | B |
7 |Fjoldi peirra sem zfa handbolta . ____________ lﬂ_in
O et e
e Settu grunnlinur undir linu 2 og linu 6. A B
Feitletradu texta f linu 3 og linu 7. : | 1 |Fj6ldi nemenda 300
| skyggOum holfum eru formdlur. 2 |Hlutfall peirra sem zefa fotbolta 45%
3 |Fjbldi peirra sem afa fotbolta . 135
4 4
5 |Fjéldi nemenda 300
6 |Hlutfall peirra sem =fa handbolta 35%
7 Fjbldi peirra sem @fa handbolta | 105,
L
e [\/istaéu skjalio aftur. Fardu sidan a sidu 2 ]

Demi 2 sida 2

Nemendur skéla nokkurs eetla ad fara i
vorferdalag.

Kostnadur vio ferdina er 10.000 kr. fyrir hvern
nemanda.

Greida parf 20% vi0 skraningu.

Hve ha upphaed er pad?

Vid brottfor parf ad greida 60% kostnadarins.
Hve ha upphaed er pad?

Skolinn tlar ad styrkja nemendur um pa
upphaed sem vantar upp a.

Hve ha upphaed er pad?
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o Settu gjaldmidilsutlit (ISK - eda kr.) . Heim - Tala - Gjaldmiaill
a B-dédlk. Engir aukastafir |7 - Aukastafir: 0
- Takn: ISK (eda kr)

Snida holf
Tala Stilling  Leturgerd  Rammi  Fylling
Flokkur:

Almennt Daemi

Tala

Baokhald N — R
Dagsetning \\ Aukastafin |0 =
Timi Takn: |ISK

Prosenta
Brot Meikveedar tolur:
Visindalegt 1.234 5K

o Breikkadu A-dalk. R B
Hafdu prosentustillingu a hélfunum A4 : 1 |Kostnadur fyrir hvern nemanda  10.000 15K
og A7. 2 |

3 |Greidisla vid skraningu
4| 20%
5
] :Greiq'_!sla vid brottfér
7] 60%
B ]
9 |Styrkur fra skola
e [Settu formdlu T holfid B4. j ..... . PUmargfaldar saman kostnadinn vio ferdina
- med hlutfallinu (20%) til ad reikna Ut hve

. hd upphadin er sem parf ad greida vid
- skraningu.

A B
1 _-Knﬂnadur fyrir hvern nemanda | 10.000 ISK|
2 3
3 |Greidsla vid skrdningu
4| 20%|=B1*A4
| A . B
4 20% 2.000 ISK
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@ [Settu formulu { holfio B7. j Pu margfaldar saman kostnadinn vid ferdina
- med hlutfallinu (60%) til ad reikna Ut hve ha
upphaedin er sem parf ad greida vio brottfor,

T A JLI.
1 | Kostnadur fyrir hvern nemanda | 10.000 ISk]
2
3 |Greidsla vid skrdningu
4 | 20% 2.000 ISK
5 '
6 |Greidsla vid brottfor 4
7| 60%l=B1*A7 |
| A B
4 20% 2.000 ISK
@ [Settu formulu { holfio BY. j PU dregur greidsluna vio skraningu og
. greidsluna vid brottfor fra kostnadinum a
- hvern nemanda til ad reikna Ut upphaedina
. sem skélinn aetlar ad greida.
| A B
1 .Kustnaﬁur fyrir hwvern nemanda |. 10.000 ISK!
2
3 |Greidsla vid skraningu ! !
4 | 20%| 2.000 ISK!
5 4
6 | Greidsla vid brottfor ! !
7 60%| 6.000 ISK|
8
9 |Styrkur fra skala =Bl-B4—B?_
- A - E -
9 | Styrkur fra skola 2.000 ISK

@ [\/istaéu skjalid aftur. Fardu sidan & sidu 3. j
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E Daemi 3 sida 3 E
E Kristjan a 25.000 kr. i banka. E
E Hann etlar ad kaupa sér sima a Gts6lu sem E
i kostadi 30.000 kr. i
i A Gtsélunni er gefinn 20% afslattur. i

Hve mikio & hann eftir pegar hann er bidinn ad
kaupa simann?

@ Breikkadu délkana.

Settu gjaldmidilsutlit & B-dalk (ISK).
Settu prosentustillingu & holfio A6.

Inneign i banka 25.000 ISK

Simi 30.000 15K

20%

1

2

3

4

& Afslattur
6

T |Verdni
8
]

Mismunur

v

@ [Settu formdlu T holfid B6. ] PU margfaldar saman verdio a

- simanum og afslattarprosentuna til
- a0 reikna Ut hver afslatturinn er,

. A B
3 Simi | 30,000 ISK|
1 —_
4 1
5 |Afslattur |
6 20%|=B3* A6 |
A B
6 20% 6.000 ISK
o
@ [Settu formulu { holfio B7. j PU dregur afslattinn fra upphaflega
verdinu til ad finna Ut verdio a
- simanum nu.
_ A B
3 |simi | 30.000IsK]|
4 |
5 | Afslattur |
6 20%| ___ 6.000 ISK|
7 |‘H’erﬁ nu =B3-B6 !
A . B

T \verd nu . 24.000 ISK|
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@ [Settu formulu { holfio BY. ) PU dregur verdio nu fra upphaedinni
- sem Kristjan a { bankanum til a0 reikna

- Ut mismuninn.

1 |Inneignibanka | 25.0001I5K]|
2 .

3 |simi 30.000 ISK
4 4

5 AfSIéttur A A
6 20% __ 6.000 ISK
7 Verdnu 24.000 ISK
8
9 ]Mismunur |:Bl-B}'
| A [E==naE
‘ 9 |Mismunur | 1.000 ISK

Hann getur keypt simann og &
1.000 kr. eftir.

[ skyggdum holfum eru formalur,

- Damil Dami 2
| A |EE A 18 |
1 |Kostnadur fyrir hvern nemanda  10.000 ISK 1 _th&ldinemenda 300
3'5 e 2 Hlutfall peirra sem zfa fotbolta 45%
| reidsla vid skraningy - = i
4 0% 2.000 ISK 3 Fjoldi peirra sem fa fétbolta [ 135/
. 4
6 .GreiﬁsFa vid brottfor 5 |Fjdldi nemenda 300
7 60% GMISI{ 6 |Hlutfall peirra sem sfa handbolta 35%
8 7 Fjéldi peirra sem zfa handbolta ______________ 1 ﬂfl'
9 | styrkur fré skéla | 2.000 ISK

Dzami 3

A B ,
|Inneign i banka 25.000 ISK

|simi 30.000 ISK

1

2

3

4 .

5 |Afslattur
6

7

8

9

| 20%  6.000 ISK
|verd nu 24.000 ISK|
| Mismunur 1.000 ISK!

@ [\/istaéu skjalio aftur og lokadu pvi. ]
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| pessu verkefni lerir pu

V ad taka mynd inn i skjal

of Opnadu skjalid 22gsm og vistadu pad strax
{ Excel-moppunni,

e Gefou sidunni heitio Hringt ar GSM-sima | - Hringt r GSM-sima
og litadu siduflipann. '-
PU reedur hvada lit pu velur.

ef Breikkadu dalkana til ad textinn komist fyrir. | -« A B c D
: 1 Hringt Ur GSM-sima
: 2 Fjaldi hringinga

3 Fastudagur Laugardagur  Sunnwdagur

4 [Amar 4 7 a8

5 |pdrir 4 4

6 |Baldur 12 3 i4

T |Mania 20 &

B |Samitals

5 | Medalfjaldi hringinga

10 | Flestar hringingar

11 Faestar hringingar

o N
A Feitletradu fyrirsognina f linu 1. : = - 5
Stekkadu letriof14pt. | ... = 7
FioImidjadu yfir holfin B1, €1 og D1. Hringt dr GSM-sima
Haekkadu linuna. L
Midjadu fyrirsdgnina l60rétt a linuna.
J
L A
: Feitletradu fyrirsognina f linu 2. 5 . 0

Staekkadu letrid { 14 pt. ' '
Fiolmidjadu yfir holfin B2, €2 og D2. Fjoldi hringinga
Haekkadu linuna. L
Midjadu fyrirsdgnina lédrétt & linuna.

. J




e Feitletradu fyrirsagnirnar { linu 3 og

eccee B G D |
haegristilltu paer,
, . 3 Fistudagur, Laugardagur, Sunnudagur|
Haekkadu linuna orlitio. & garces .
L N e
e )
_ Feitletradu textann { holfunum A8 til A11.
Haekkadu linu 3 og linu 8 orlitid.
Settu breida grunnlinu (Breid lina nedst)
fyrir nedan linu 7.
- J
A B _ G D
1 Hringt ur GSM-sima
- NU fitur verkefnid svona (. 2 Fjoldi hringinga
3 | Fostudagur Laugardagur sunnudagur
4 |Arnar 4 7 B
§ | porir 2 4 4
6 Baldur 12 3 14
T Maria B 20 [
8 Samtals
9 Medalfjoldi hringinga
10 Flestar hringingar
11 Faestar hringingar
A
e [Settu formulu i holfio BS. ] .. © Samlagning | B8 |
- Fardu fholfio B8 Bl Fostudagur,
- og smelltu tvisvar & ; . 4
© hnappinn . A
e b>
: Sjalfvirk ?- 1:

v

. summa

. Medalfjoldi hringinga

. Sjalfvirk summa.
- Veldu Medal

. Fardu{holfio B9, T St
- Smelltu & orina haegra 3 summe /
- megin vid hnappinn Metal




Smelltu Ut a skjainn og dragdu bendilinn
yfir holfin B4 til B7 og slepptu
musarhnappnum.

v

@ [Settu formalu i holfido B1O (Hamark).

Smelltu Ut a skjainn og dragdu bendilinn
yfir holfin B4 til B7 og slepptu
musarhnappnum.

@ [Settu formalu og B11 (Lagmark).

Smelltu Ut a skjainn og dragdu
bendilinn yfir hélfin B4 til B7 og slepptu
musarhnappnum.

..... . Excelleggur til a0 valio
© sé medaltal talnanna |
- holfunum B4 til B8, Hér
©ahins vegar adeins ad

' veljaB4 il B7.

. Flestar hringingar

. Fardu { hdlfio B10.
- Smelltu & 6rina haegra megin
- vid hnappinn Sjalfvirk

. summa. Veldu Hamark

. Excel leggur til a0 valid sé

- heesta gildi i holfunum

- B4 til B9.

- Hér & hins vegar adeins ad
. velja B4 til B7.

. Faestar hringingar

- Fardu (hlfio B11,

- Smelltu & érina haegra
. megin vid hnappinn

- Sjalfvirk summa.

- Veldu Lagmark.

. Excel leggur til a0 valid sé

- laegsta gildi i holfunum B4
. 1ilB10.

- Hér & hins vegar adeins

- a0 velja B4 til B7.

e a—
3 Fostudagur

1] | ]
4 | 4
5 | 2
[ | 12
T | ]
& 26

L= -]

Ligmak
B
3 Fiistudagur
4 4
5 2
& 12
T L Bl
] 26
) 6,5
10 12
i [z |




é

4 N\
Settu holfin B8 til B11 f blokk og afritadu
allar formdlurnar i einu til heegri yfir i
D-dalkinn.

- [ skyggBu holfunum eru
- formdlur. [ inu 9 a ad
©vera einn aukastafur.

A B
& |Samtals 26
9 |Medalfjoldi hringinga 6,5
10 | Flestar hringingar 12
11 | Feestar hringingar 2

Vistadu skjalio aftur.
Haltu sidan afram ad vinna i pvi.

Utbudu myndrit.
Feerdu pad vio hlidina a toflunni,

Chart Title (Titill grafs)
Skrifadu fyrirsogn: Hringt ar GSM-sima

Asatitlar
Titill larétts adalass: Fjoldi hringinga

| A B c D
g Samtals 26 34 32
9 Medalfjdldi hringinga 6,5 85 8,0

12 20 14
11 |Faestar hringingar 2 3 4

. Settu sveedid A3 til D7 fblokk og fardu
- Setja inn - Stoplarit eda sulurit
- Tvividar sulur

A ] (] [i]
al Fistudagur) _ Laugardagur
4 |Arnar 4 7 8
5 |bdrie 2 4 4
& |Baldur 12 3 14
7 |maaria EE o
Hringt ur G5M-sima
e h
Pire F
a 5 10 L3 1]
Fioddi hringnga
Biurrudepur  Blespardagur B FStusaper
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@ Sameinadu holfin A1 til A3.
Settu holfin A1 til A3 i blokk. :
Smelltu & hnappinn Sameina og midja. s

e ] N\
: Fardu i Utlit sidu - Uppsetning sidu
Sioda
Hakadu vid Langsnid. Lattu verkefnid
passa a eina sfou med pvi ad haka viod

© Laga a0: 1 sida 4 breidd
Spassiur

Midjadu verkefniod

larétt og lo0rétt a siduna.
Haus/fétur

Settu haus med nafninu pinu fyrir midju.
Settu fot { verkefnid med heiti skjalsins
vinstra megin og heiti sidunnar haegra

megin.

. J

/ \ """""""""""""""""""""""""""""""""""
Settuinn mynd. ... : Farduivalmyndina
Skrifadu leitarord & ensku: mobile phone - Setja inn - Netmyndir :
og smelltu 4 Go. = Setia inn
Pegar pu hefur valid mynd pa hakardu vio i r—
hana og smellir a Setja inn. : - L#ﬁl
HUun kemur a skjainn. Tafla  MyndirNetmyndir
Sidan parft pu ad feera hana pangad sem
pu vilt stadsetja hana og minnka hana eda - |3 Bing *  mobile phone
steekka pannig ad hun passi i holfio. o

\_ Y, e

Syna allar nidur:
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Ad staekka/minnka mynd Bendillinn er eins og or { tvaer
- Pegar b etlar ad steekka eda minnka mynd attir pegar pu smellir & hornid.
- smellir pu & eitthvert horn & myndinni og Hann er eins og kross pegar

. dregur med vinstri musarhnappi bui staekkar/minnkar myndina.

: C
© —inn ad midju til ad minnka hana

- Ut fréa midju til ad staekka hana

b4 haldast hlutféll myndarinnar,

v
e )
_ Fardu yfir myndina, smelltu & vinstri
musarhnapp og dragdu hana upp { holfin
sem pu sameinadir (A1 til A3).
Faerdu myndritio vid hlidina a toflunni.
- J
- NU litur verkefnid svona ut. - [ skyggdum holfum eru formulur,
A B C (1] E F G H I J
1 & Hringt dr GSM-sima Hringt ur GSM-sima
; ‘ Fjgldi hringinga Macks E
. = Fastudagur  Laugardagur|  Sunnudagur) Ses _
4 |Arnar 4 7 L
B |porir | 4 oer [
6 |Baldur | 12| 3| B e —
T |Maria 8 20 &
B |Samtals 25 24 12 o 5 10 1% .1 i
9 | Medalfjoidi hringinga | ] g5 80 Fiih hinginga
10 Flestar hringingar L 4 m. “- Biurudapur B Laugacaspar B Fistudagur
11 | Faestar hringingar 2 3 a
OO U OO O O U OO OU OO OUOUOTORRRROE

@ Vistadu skjalid aftur og haltu sidan afram
ad vinna f pvi.

@ [Faréu { forskodun prentunar.
@ [\/istaéu skjalio aftur og lokadu pvi.

N A
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| pessu verkefni lerir pu

V a0 afrita manadaheiti V a0 snda texta a dsum & myndriti
V a0 atbua myndrit sem ber saman hitastig V ad breyta letri 8 asum i myndriti
V a0 setja talnadatlit 4 neikvaedar tolur

-

Opnadu skjalio 23loftslag og vistadu pad
strax { Excel-moppunni,

N\ .
e Cefou sidunni heitid Loftslag a islandi | Loftslag 4 fslandi
og litadu siduflipann. L
PU reedur hvada lit pu velur.
J
p N
e A9 afrita manadaheiti | [—— | B 1anar
Skrifadu ordid jandar  holfio A5 og yttu - |6 6 |Febraar
& Enter. Fardu sidan aftur upp 1 hoIfid. L 7 |Mars
Fardu med bendilinn { nedra hornid haegra . |8 8 |April
megin & holfinu og dragdu nidur i holfid -9 9 |Mai
Al6. o 10 |sani
\ Jo 11 Jali
- |12 12 | Agust
13 13 |September
14 14 |Oktober
15 15 |[Névember
16 = 16 |Desember

v

o Breikkadu A-dalkinn til ad textinn
komist fyrir,
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e (Breikkaéu B- og C-dalk. ) Breidd: 10,71 (80 pixels)

B + C D
I

H
| A B | ¢ | D
1 |Loftslag 4 islandi
2 |Medaltdl drin 1961-15901 Reykjavik og 3 Akureyri
3 | Lofthiti Celcius
4 | Reykjavik  Akureyri
& |landar 0,5 -2,2
6 |Februiar 0,4 -1,5
T |Mars 0,5 -1,3
& |April 2,9 16
9 |Mai 6,3 3,3
10 J6ni 9 9,1
11 |30l 10,6 10,5
12 | Agust 10,3 10
13 |September 7.4 6,3
14 |Oktober 4.4 3
15 |Ndvember 1,1 -0.4
16 |Desermnber -0,2 -1,9
17 |Arid 4,35
S i
V / \ :.. """""""""""""""""""""""""""""""""""" ....
e Feitletradu fyrirsognina i linu 1. el | SHEL #e R Tetaskis
Staekkadu letrid | 14 pt. == =3= [FSmenogmia |
Fiolmidjadu yfir holfin A1, B1 og C1. Stilling m
Haekkadu linuna, : A | B C
Midjadu fyrirsdgnina lédrétt & linuna. ; Loftslag & islandi
J : 1]
S s

Seekkadu letria {12 pt. - | =Sl | = = Ebvaasnnnl
Folmidjadu yfir A2, B2 og €2, : ST
Haekkadu linuna.

- N D
° Feitletradu fyrirsognina f linu 2. E: -

Settu hanaf tveer linur og midjadu l6orétt A SO | S SR
a linuna. Medaltsl drin 1961-1990 |
. J : 2 Reykjavik og & Akureyri
v TR
o Feitletradu fyrirségnina f linu 3. SH=L 2 ® vetasks
Fjolmidjadu yfir holfin B3 og €3. S N == [ BT :
Haekkadu linuna, | T =3
Midjadu fyrirsdgnina lédrétt & linuna. g -
: A B (G
Lofthiti Celcius
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Feitletradu fyrirsagnirnar i linu 4 og . A . B . C .
heegristilltu peer. . ‘ ciavil ) ]
Haekkadu linuna orlitid. Reykjavik|  Akureyri
L S e
o ~ L .
: Ad talnadtlit @ neikvadar tolur ..... . Heim - Tala - Tala - Aukastafir: 1 i
‘ e . ) : Neikvaedar télur: -1234,0 :
Settu holfin B5 til C16 i blokk. :
Settu talnautlit & bau pannig ad neikveedar ;| T e R
tolur (undir frostmarki) verdi raudar og med ;| Fiokkur .
einum aukastaf, © | |Almennt .
N J - | [ Gjaldmiin o
: Bokhald . |-
Dagsetning |il_.|_kasta1'|r: : - I
Timi (] Mota pusundaskiltakn )
Prosenta
Erot Meikvaedar tolur
Wisindalegt [12340
Texti Heao
A 8 c
. Loftslag 4 islandi
- N litur verkefnid svona Ut. Medaltsl irin 1961-1990 {
5 2 Reykjavik og 4 Akureyri
3 Lofthiti Celcius
4 Reykjavik  Akureyri
5 |landar 0.5 2,2
6 |Febroar 0,4 1,5
T |Mars 0,5 1,3
B |apri 3 1.6
9 |Mad 6,3 S
10 | 1dmi 5,0 9.1
11 Jali 10,6 10,5
12 Agast 10,3 10,0
13 |September 7.4 6,3
14 Oktéber 4.4 3.0
15 | Mdvember 11 0.4
16 Desember 0,2 1.9
17 |Arif
Y
- N T :
Settu formulu { holfio B17 sem reiknar cevee | | Stk summa
Ut medalhitastig yfir arin 1961-1990 { 2 §umma / :
Reykjavik (Medal). : Meid
. , o e : A B ©
Afritadu formuluna yfir i holfid C17. - [17]Aris [SAVERAGE(5:516)
Hafou tvo aukastafi & holfunum B17 og A a [ 8 [ ¢ _
Cl7. © 17 Ana 4,35 3,23
- /L [ew s @
: Number (-
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Vistadu skjalio aftur og haltu sidan afram | Settu svaedid A4 til C16 i blokk og fardu i
ad vinna f pvi. - Setja inn - Linurit - Tvivitt linurit - Linur
. med merkingum.

@ [Utbﬂéu myndrit. j W=l - -

Twiwitt linurit

& ’
" i
‘/H\.,— :"’_,a‘"'"*-._z/ | ~ W

Chart Title

@ Chart Title (Titill grafs) :Lcrftf.lag i Reykjavik og & Akureyri 1961—195&2
Skrifadu fyrirsogn: Loftslag i Reykjavik : ;
og a Akureyri 1961-1990 s :

@ Linuritseiningar - Astitlar T B e |

L6Oréttur adalas 1| B s !
e . i E Atitlar ee——— : Léréttur aBalis
Meadalhiti & Celcius | = @ T gt (o
: [] Gagnamerki Fleiri valkostir...

@ Steekkadu myndritid orlitio og stadsettu L
bad vid hlidina & toéflunni a sidunni. 120

oo

Loftslag i Reykjavik og & Akureyri 1961-1990

B0

&0

4.0

Wiedalhit] § Celciut
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@7 Vistadu skjalid aftur og haltu sidan
afram ad vinna i pvi.

- N L
@ Ad snua texta I60rétt a dsum a B T S
myndriti NNy - LR RNTFYD> I
, L , . : ' g T E :
Smelltu & nedri dsinn @ myndritinu og veldu - g
flipann Snida :
) L : SI"I Iaﬂ Laréttur (Flokkur) as .
Snida val - Stilling
Textastefna - Larétt ¥:3 Endurstilla svo passi vi8 stil
Snda éllum textanum um 270° pettal
\_ J Snida as - X
: Valkostir s ™ Testwealkostin
D L |I|
i Sl
LeBnEL shllag Miljsd im. -
Tegtastedna [ Larem
Ll
‘ / \ :.. """""""""""""""""""""""""""""""""""""""" ....
= Smelltu & vinstri asinn (med télunum) og 20 1
breyttu letrinu {10 pt. : 10,0 :
, , - \ , ceses . E g0
PU gletu/r brgytt pvi @ Heim-flipanum & %! 6o
taekjaslanni. |
\_ ) = e Calibri (Meginma - |10 -
; 0,0 B I u - &
2,0
20 4 Leturgerd
o e
s s ' ™ C}
@ §mel|tu askyringuna og breyttuletrinu | | ‘g Reykiavik Akoreyri O
L S

Smelltu & nedri asinn (med heiti
manadanna) og breyttu letrinu { 10 pt.

Ma
|
I
Agust
Difdber

n )
5 .:uer/
& .

KW
D

September
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Settu breida grunnlinu undir linu 16. A B C _
Haekka@u |I/ﬂU 17 OF|I"[|6 ..... 16 Desember 0,2 1,9
| skyggdum holfum eru formdlur. : : : : :
plgaris o i 3,23
.« RN
e N\
Fardu { Utlit sidu - Uppsetning sidu
Sida
Hakaou vid Langsnid.
Lattu verkefnid passa a eina sidu med pvi
ad haka vio
©® Laga ao: 1 sidur a breidd
Spassiur
Midjadu verkefnid larétt og l6drétt a siduna
Haus/fétur
Settu haus med nafninu pinu fyrir midju.
Settu fot { verkefnid med heiti skjalsins
vinstra megin og heiti sidunnar haegra
megin.
- J
v
e N\
: Fardu { forskodun prentunar.
- J
A B C D E E G H | J K
Loftslag 4 islandi Loftslag | Reykjavik og & Akureyri 1961-1990
Medaltsl drin 1961-1990 | s
2 Reykjavik og 4 Akureyri 10,0
. Lofthiti Celcius -
4 | Reykjavik  Akureyri B .
5 |Janiar 05 2,2 ;: )
6 |Februar 0.4 1.5 f 40
T | Mars 0.5 1.3 =
8 |Apni 29 1.6 T 20
9 Mai 6,3 ss| | <
10 i 9,0 9.1 0.0
11 _ll.'l!l' 10,6 10,5 ] 3 E 3 _E
12 | Agust 10,3 10,0 20 2 £ E E Y
13 September 74 53 = | Sl
14 Oktdber a4 3.0 4.0
15 |Névember 11 04 —t—Reykjaulk  —t—Akureyr
16 Desermber 0,2 1,9
17 rit 835 328
L

@ (Vistaéu skjalid aftur og lokadu pvi, )
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| pessu verkefni lzerir pu

V ad atbua larétt sulurit V ad atbua skifurit yfir présentuskiptingu

of Opnadu skjalio 24sofnun og vistadu pad
strax { Excel-moppunni,

v ...................
e Gefou sidunni heitid Sofnun og litadu Sofnun
siduflipann. o
PU reedur hvada lit pu velur.
Prosenta 1%  pydir einn af hundradi eda 1/100
er islenskun & orgunum 50% bydir & sama hatt fimmtiu af hundradi eda 50/100
pro centum Présentuj
- . jafna
sem pyoir af hundradi ) . . .
byairaf Prosenta sinnum Heild = Hluti
Skifurit er yfirleitt notad pegar um er ad reeda faar steerdir sem
allar eru pekktar, Svaedinu innan skifunnar er skipt i réttu hlutfalli
viO steerdirnar sem um er ad raeda hverju sinni.
1 Audur, Bjorn, Gudrdn, Gylfi, Rinar og !
' Pbora taka patt i s6fnun. ]
E Settu upp toflu og reiknadu Gt hve miklu E PP N
E pau s6fnudu samtals og einnig hverju pau E ' '
! s6fnudu ad medaltali. ] A B
v . 1 |séfnun
2 _.&uﬁur 1200
e Breikkadu dalkana. g oom 3000
4 Gudran 2500
5 |Gylfi 2800
6 Rinar 1500
T |pora 1200
8 |Samtals
9 'Medaltal




e N\
Settu holfin B2 til B9 i blokk.
Smelltu & Tala
Tala - Gjaldmiaill
Aukastafir: 0
Takn: ISK (eda kr)
\_ J
~ N\
Settu hdlfin Al til B9 i blokk og veldu
Gtlinur (Allar linur) & t6fluna.
\_ J
e N\
Settu hoélfin A7 og B7 i blokk og veldu
breida grunnlinu undir hélfin (Breid lina
neost).
\_ J
\

/
° Feitletradu fyrirsognina f linu 1.

Steekkadu letrid { 14 pt.

Fiolmidjadu yfir Al og B1.

Haekkadu linuna,

Midjadu fyrirsdgnina lédrétt & linuna.

v

o Settu formulu { h¢Ifio B8 sem reiknar Ut
heildarupphaedina sem pau séfnudu.

Heekkadu linu 8 orlitio.

2 BIZ‘.]I} Tala Stilling  Leturgerd  Rammi  Fylling
3 3000 Flgkkur:
4 2500 [aimennt |  Deemi
5 2800 10.00015K
[ 1500| | |Bakhald Aukastafic |0 -
7 1800 Eff_ﬁmm"“ s
B Prasenta
Brot Heikveedar thur:
T ||visingatest EFET
A B
1 séfnun
2 |Audur 1.200 ISK
3 |Bjorn 3.000 ISK
4 |Gudrdn 2.500 ISK
5 Gylfi 2.800 ISK
6 Runar 1.500 ISK
T bora 1.800 I5K
8 Samtals
9 Medaltal
A | B
. So6fnun
A B
. Sofnun
2 |Audur 1.200 ISK
3 BjGrn 3.000 ISK
4 Gufrin 2.500 ISK
5 Gylfi 2.800 ISK
6 Runar 1.500 ISK
T bora 1.800 ISK
8 |Samtals =SUM(B2:B7)
A B
8 |Samtals | 12.800 ISK
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a Settu inn formdlu i holfio B9 (Medal) sem Excel leggur til a0 valid sé medaltal af
reiknar Ut hver medalupphaedin var sem 7 holfunum B2 til B8,

pau s6fnudu. . Hérahins vegar adeins ad velja medaltal af

- hélfunum B2 til BY.

A B C
1 Sofnun
2 |Audur 1.200 ISK
3 Bjorn 3.000 ISK
4 Gudrin 2.500 ISK
5 |Gylfi 2.800 15K
6 |Runar 1.500 15K
T |bdra 1.800 ISK
8 |Samtals 12.300 ISK
9 |Medaltal =AVERAGE([B2:B7)
A , B
- Sofnun
NU litur verkefnid svona Ut.
2 |Audur 1.200 15K
f skyggdum hélfum eru | 3 (BIOmM 3.000 ISK
formulur, 4 Gudrdn 2.500 15K
5 |Gylfi 2.300 ISK
6 |Runar 1.500 15K
7 |pora 1.800 ISK
8 |Samtals 12.800 ISK
9 \Medaltal 2.133 I5K

Vistadu skjalio aftur og haltu sidan afram
ad vinna i pvi.




@ [Utbﬂéu sylurit,

Chart Title (Titill grafs)
Skrifadu fyrirsdgn: S6fnun

Linuritseiningar - Gridlines

Taktu hnitalinur af:
Primary Vertical Gridlines: None

Linuritseiningar - Gagnamerki
Utan vid enda
Syndu gildi vio sulur.

).

4 )

_ .~ Settu A2 til B7 { blokk og fardu f Setja inn
- -Sdlurit - Tvividar sdlur - Klasar sudlna

UM A S A T
Twividir stoplar

B |
i (2R (AR
Prividdarstaplarit

4 o8 18

Twividar stlur

:r' BN [N

Sofrun

Myndritio litur miner I 1 505X
- basvipad ut

- og hérer synt.

ey RELT

i I 1 500 5K

Gyt N : 00 (5

Guscin [ : 5 5%

Epm I, 1000 rX

o= S00FE  1000ISK 1S00ESK 2000 ISK 2S000SE 3000 IBK 3500 15K

Stadsettu myndritid vid hlidina & téflunni a
siounni.
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Vistadu skjalid aftur og haltu sidan afram
ad vinna i pvi.

@ [Utbtjéu Skifurit j . | SettuA2 til B7 f blokk og fardu

 Setja inn - Skifurit - Tvivid skifa - Skifa

D L k-
Twivid skifa
A
¢
| e N JUTTmm————
@_ Fyrirsogn - | 4 Valkostir merkja
Skrifadu fyrirségn: S6fnun Merki inniheldur :
. . .. Tt Gildi dr héHum
Linuritseiningar : et ot
Skyring - Syna skyringu efst Heiti flokds
Breyttu stadsetningu a skyringu. Do O g
Hafou hana fyrir ofan myndritio
Linuritseiningar .
Gagnamerki - Fleiri valkostir ... : e
. . Skittakn H -
Hakaodu vio Présenta
f Endurstilla merkjatexta
og taktu hakid af Gildi : StaBsetning merkis
og Syna leidlinur. it
, . : Innan vil enda
\Hakaéu vid Utan viod enda. )
: Kjirbreidd
: Sofnun
- Palitur myndritid svona ut. sAier a8 wGuiin sGyf = Rime o P

A skifuritinu er svaedinu innan skifunnar skipt
- {réttu hlutfalli (%) vid upphaedina sem hvert
- beirra safnadi.
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e N\
: Stadsettu myndritiod fyrir nedan suluritio
& siounni,
. J
v
e N\
: Vistadu skjalio aftur og haltu sidan afram S P W S i
ad vinna i pvi. DL “’""‘—W| sthun :
‘hern yooarE] | wee L)
~ o T | —
LR 1500 x| et
;!-H:I l.,l.:r‘I L ERL-b
Ll = I ' i
|z « I |
e sat
% £
F -
hL]
i)
]
Fq
=
i
M
=
e
]
e

e ] N\
- Fardu i Utlit sidu - Uppsetning sidu
Sida
Lattu verkefnid passa a eina sidu med pvi
ad haka vio
©® Laga ad: 1 siour 4 breidd
Spassiur
Midjadu verkefnid larétt og loorétt a
siduna.
Haus/fotur

Settu haus med nafninu pinu fyrir midju.
Settu fot f verkefnid med heiti skjalsins
vinstra megin og heiti sidunnar haegra
megin.

-

@ (Faréu i forskodun prentunar.
v
@ (\/istaéu skjalid aftur og lokadu pvi,

NI N A
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| pessu verkefni lerir pu

V a0 setja présentustillingu & holf

\
o Opnadu skjalid 25utsala og vistadu pad
| strax { Excel-moppunni,

J

~N .
e Gefdu sidunni heitid Utsala og litadu o [Otsala

siouflipann. _ _ _
) =)
' Anna fer & Gts6lu og kaupir sér peysu, ]
i buxur, jakka og ské. ]
1 1
v o oooTTmmmmmEmEEmEEEEmE T e
e Settu holfin €3 til €6 i blokk og hafou i Heim-Tala-Présenta Einnigerhaegtad
' prosentustillingu & peim. B W e velja stillingunaa
D | Fagiur t&kjagé
admenint i
s o = - 9]
g:;:’::mg Aykaitafic 0
Tiemi
o
o (Breikkaéu dalkana A til E, )
. Settu ddlkana i blokka og breikkabu pa [ " | {Breiea: 13,14 57 piel)
- allateinu. | & 48 c D |
| A | B _ c | D [ E
1 |Utsala
2 Werd adur Afslatturi®%  Afslattur Verd nd
3 Peysa 10000 20%
4 | Buxur 15000 25%
5 | Jakki 17500 0%
6 |Skar 16000 40%
T |Samtals
8 |Greitt med 50000
8 Til baka




Excel 365 — fyrir midstig Verkefni 25

' Heim - Tala - Gjaldmidill - Aukastafir: 0

Settu gjaldmidilsutlit (ISK eda kr)

a holfin B3 til B6 og D3 til ES. Tala  Stilling Leturgerd Rammi  Fylling
Flokkur:
Almennt Daemi
Tala
Giolamiail 10.000 ISK
Bokhald Aukastafic |0 |
D‘agsctnlng
Timi Takn: | 15K
Prosenta
Brot Meikveedar tglur:
Visindalegt
Texti 1.234 ISK
L
- N
: Feitletradu fyrirsognina f linu 1. iy o o P
Steekkadu letri { 14 pt. N 7 e e
Fiolmidjadu yfir holfin AL til E1.
. i A [1] [+ 1] - I L1}
Haekkadu linuna. : —
1
Midjadu fyrirsdgnina l6drétt & linuna. Hafou
bykkan Utlinuramma f kringum fyrirsdégnina |
flinu 1.
J
v
e ~ S
Feitletradu fyrirsagnirnar i linu 2 og oo B c D E
heegristilltu peer. 2 Verdadur Afslitturi%  Afslittur Verd nii
Haekkadu linuna orlitie. |
- J
v
o [Feitletraéu textann f holfunum A7 til AS. ) , A
| 7 |samtals
© | 8 |Greitt med
9 |Til baka
A B c D E
- N litur verkefnid svona t. | Utsala
2 | Verd adur  Afslatturi % Afslattur Verd ni
3 |Peysa 10.000 ISK 20%
4 |Buxur 15.000 ISK 25%
5 | Jakki 17.500 ISK 30%
B ISkErr 16.000 ISK A40%
7 |Samtals
8 | Greitt med 50.000 ISK
9 |Til baka




Excel 365 — fyrir midstig Verkefni 25 E:

e N\
Vistadu skjalid aftur og haltu sidan afram
ad vinna i pvi.
\_

\ :.. """""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" ....
@ Settu formdlu holfid D3 sem reiknar Ut ..... . PUmargfaldar saman afslattarprosentuna

hve mikinn afslatt han faer af peysunni. - 0g upphaflega verdio a peysunni, :
~ - 8 [ ¢ EmE
2 Verd ddur__ Afsldttur i %, Afslittur
3|  10.0001sK] 20%|=C3*B3 | :
LS
@? [Afritaéu formuluna nidur 1 hoIfio D. ) et [AA B c D
: 3 _PE','SE 10000 15K 20% 2,000 ISK
© | 4 |Buxur 15.000 15K 25% 3.750 15K
: 5 [Jakki 17.500 15K 30% 5.250 ISK
B |Skor 16.000 15K 40% B.00 ISK
Settu formUlu fholfid €3 semreiknar it | ..... PU dregur afslattinn fra upphaflega veroi
hve mikid hun a ad greida nu fyrir peysuna. . peysunnar. :
: B c D E :
3 10.000 15K 20%]  2.00015K=B3-D3 | :
@ [Afritaéu formdluna nidur i holIfid E6, ) ..... A o G b €
2 : 3 | Payia B0l iS5 20 2000 5K D00 15K
: 4 |Bumur 15,000 155 25% 1750 5K 11,250 15K
£ |Jakk E7.500 155 3% S50 15K 12250 15K
6 |Skdr 6000 15K & 6800 15K QU600 15K
o
@ Settu formdlu 1 holfio €7 sem reiknar Fardu i holfio [ E |
Ut hve mikio hun & ad greida fyrir allar - €7 og smelltu 2 Verdni
vorurnar sem han keypti. - tvisvar ahnappinn | 3 | 8.000 ISK
- Sjalfvirk summa. | 4 11.25015K
: 5 12.250 ISK
6 9.600 ISK|
T i:sum[&;:Eﬁ] ]
@ Settu formulu f holfio €9 sem reiknar Ut Dragdu upphaedina =
hve mikid han feer til baka af 50.000 kr. - semhudn aad greida 7., 411001sK|
- fr4 50.000 kr. 8 | 50.0001sk|
: 9 |=E8-E7 1



Excel 365 — fyrir midstig Verkefni 25

Settu A6 til E6 i blokk og settu breida linu W >-4- =
nedst undir holfin. L | Rammar

Ramrm nedst

Efp rammalina
| Winstn rarmmalins
| Heegn rammalina
Enganin rarmima
Allar bimgr
] tri rammemalinass
0 Eyicur dtlinuramemi

Twifdld lina, nedst

| Breifl lina nefst
A B C D E
- NUlitur verkefnid svona at: -~ | Utsala
2 | Verdadur  Afslitturi% . Afslattur Verd ni
3 | Peysa 10.000 15K 20% 2.000 15K 8.000 ISK!
4 |Buxur 15.000 ISK 25% 3.7501SK  11.250ISK
: 5 Jakki 17.500 ISK 0% 5.2501SK  12.2501SK
ISkyggéum hOH:Ul'ﬂ ery 6 | Skor 16.000 15K A0% 6.400 15K 9.600 ISK
- formulur 7 |Samtals i 41.100 15K
; ' 8 _ Greitt med o 30:000 ISK
9 [Til baka L 8.90015K
OO0 OO OO ST OTO PO UO
4 N\
Fardu i Utlit sidu - Uppsetning siou
Spassiur
Midjadu verkefnid

larétt og l60rétt a siduna.

Haus/fotur

Settu haus med nafninu pinu fyrir midju. Settu
fot fverkefnid med heiti skjalsins vinstra megin
og heiti sidunnar haegra megin.

\_ J

~ N\
Fardu f forskodun prentunar.

\_ J

~ N\
Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi

\_ J




