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1. verkefni Olhitastig

| Tpessu verkefni

> rifjar pu upp grunnskipanir i Excel

1. Opnadu skjalid 01hitastig og vistadu
pad strax i Excel-m&ppunni.

A0 gefa sidum heiti

bu smellir tvisvar a heiti sidunnar
nedst a skjanum og skrifar nyja heitid

ofan i Blad 1 og ytir a Enter til ad stadfesta.

Ad lita siduflipa

bu getur litad siduflipana med pvi ad vera
med bendilinn yfir sidunni, yta a8 haegri

musarhnapp og velja: Flipalitur.

Einnig er haegt ad fara i Heim — Holf

Snid — Skipuleggija bl6d: Flipalitur

og velja lit.

Ef pu ert ad vinna med margar sidur i sama
skjalinu er tilvalid ad lita siduflipana og gefa
beim heiti eftir pvi hvad verid er ad vinna

med.

pa sést a fljétlegan hatt hvad er & hverri sidu.

Ad gefa sidu heiti og lita siduflipa
Ad gera alla dalka jafnbreida

Ad baeta inn linum

Ad bezeta inn dalkum

AQ fjolmidja texta

Ad staekka letur

AQ feitletra texta

AQ setja texta i tveer linur

A0 midja texta l60rétt 4 linu
Fradrattur

Follin Lagmark (MIN) og Hamark (MAX)
Ad afrita formulur

AQ setja raudan lit @ neikvaedar tolur
AQ setja inndratt a texta

AQ breyta lit & stéfum

AQ breyta lit 4 bakgrunni

Ad rada i stafrofsrod

Y VY ¥ VY VY VY Y YYYYYYYY

Snid — Blad — Endurnefna

Blad1| ®

Pu getur lika gefid sidunni heiti med pvi ad
velja Heim — Snid — Skipuleggja bl6d:
Endurnefna blad

Snid — Skipuleggja bl6d — Flipalitur

%"Se‘cjainn - - AY
& Eyda - '

e Rada oq

[=]5nid~ T gfaw
Steerd hdlfs

L Heblinu..

Sjalfstilla linuha=d
UJ Breidd dlks ...

5jalfstilla dalkbreidd

5jalfgefin breidd...

Synileiki —
Pemalitir

Fela og syna 3
Skipuleggja blad
Endurnefna blad

Flytja eda afrita blad...

— 4.|I|||||||

2. Gefdu sidunni heitid Hitastig.
Litadu siduflipann.

Hitastig

Unglingastig — Excel 365

1. verkefni — Olhitastig
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3. Settu dalkana A, B, C og D i blokk og Smelltu i hornid & toéflunni fyrirofan linu 1,

breikkadu pa alla jafnmikid (13,00). vinstra megin vid A-dalk. [n, B

ba fer oll sidan i blokk.

1
2
3

bu getur lika ytt @ hnappana Ctrl og A

a lyklabordinu samtimis til ad setja alla
siduna i blokk.

Fardu med bendilinn @ milli einhverra dalka
(hér milli A- og B-dalks).

|4 2 4 & C p |

Bendillinn breytist i 6r sem visar

til haegri og vinstri.

Dragdu bendilinn til haegri par til breiddin
a dalkunum er eins og pu vilt hafa hana.

A B
Hitastig i nokkrum borgum
London
Sidney
Reykjavik
Mew York
Minnsti hiti
Mesti hiti

L I = 3 T o R S U Y
LHHGD

4. Beettuinn linu milli linu 1 og 2. Smelltu i ndmer linu 2.
Skrifadu fyrirsagnir i holfin A2 og B2. A B

Borg og Hitastig & midnaetti 1 |Hitastigi nokkrum borgum
= |_Lc|r1dc|r1 0

3 |Sidney 15

og feitletradu peer.

Fardu i Heim — HOIf — Setja inn: Setja inn linur

E=Setiainn v 2 Aud lina kemur
§= Setiainnholf.. | fyrir ofan linu 2.
El: Setja inn linur

A B
Hitastig i nokkrum borgum
Borg Hitastig 4 midnatti
London
Sidney
Reykjavik
MNew York
Minnsti hiti
Mesti hiti

L= e TR = TR & o B SO % T L% QR
Lﬂl—lGD

Unglingastig — Excel 365 1. verkefni — O1hitastig
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Ad setja texta i tvaer linur

Vertu med bendilinn i hélfinu.

Fardu sidan i valmyndina

Heim — Stilling — Snida holf — Stilling
Textastyring — Ordskrio

Einnig er haegt ad velja beint a taekjasla

med pvi ad smella @ hnappinn Textaskrid

5.  Fyrirsognin i B2 4 ad vera i tveimur
linum (Textaskrid). og heegristillt.

6. Fjolmidjadu fyrirségnina i linu 1 yfir
A-, B- og C-dalk.
Feitletradu og steekkadu letrid i 14 pt.

Midjadu fyrirsognina |60rétt a linuna.

7. Vertu med bendilinn milli linu 1 og 2
og hakkadu linu 1 (48,00).
Fardu med bendilinn upp a ritlinuna
og settu fyrirségnina i tvaer linur med
bvi ad yta @ hnappana Alt og Enter
samtimis a undan seinni linunni
(sja fyrirmynd).

8. Beettu inn dalki milli A- og B-dalks.

Unglingastig — Excel 365
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. .1 Textastyring
Hitastig a
. L | Qrdskrid
midnaetti =
L Minnka svo passi
[] sameina half
= — & - | 2% Texaskid
= = | £= 3= Sameina og midja -
Stilling 7

Textaskrid gerir allt efni i holfi synilegt

med pvi ad syna pad i morgum linum.

B
Hitastig 4
2 midnastti

Holfin A1l til C1 eru sett i blokk.

Fjolmidjun er valin a taekjasla med pvi

ad smella & hnappinn =] Sameina og midja

Sameina og midja. —

Lodrétt midjun

Al "7 e Hitastig i nokkrum borgum

A B C D
1 | Hitastig i nokkrum borgum

Hitastig i nokkrum borgum

A B C
| Hitastig
1“‘;96: 42,00 (54 pixels) crym borgum
+

Smelltu i bokstaf B-dalks.

Fardu i Heim — HOIf — Setja inn:
Setja inn dalka.

Audur dalkur kemur vinstra megin vid B-dalk.

A B & C

Hitastig
i ngkkrum borghim

1. verkefni — Olhitastig
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9. Skrifadu fyrirsagnir i hoélfin B2 og D2
Hitastig 4 hadegi og Mismunur

Feitletradu peer.

Settu fyrirsognina i B2 i tveer linur.

Haegristilltu fyrirsagnirnar i B2 og D2.

Feitletradu textann i holfunum

A7 og A8.

10. Breikkadu A-dalk i 15,00.

A0 setja inndratt a texta

Auka inndratt

£

E Minnka inndratt E.-

A B c D
Hitastig

: i nokkrum borgum

Hitastig 4 Hitastig 4
2 |Borg hadegi midnaetti Mismunur
3 |London 6 0
4 |sidney 8 15
5 |Reykjavik 4 -5
6 |Mew York 20 -2
7 |Minnsti hiti
8 |Mesti hiti

Breidd:13,00 (110 pixels)
A 4 B
[ z

A0 taka inndratt af texta

11. Settu inndratt fra vinstri 4 textann i

A-dalki.

Unglingastig — Excel 365

vinstra megin.

Smelltu i bokstafinn A

Smelltu einu sinni & hnappinn Auka inndratt.

pa feerist efnid lengra fra ramma hélfsins

Ue- 81 u- Aa E=3
Lirma .. ———
.o . DA HaE
Klippibord = Leturgerd Stillin
A2 Hits
C
1
Hitastig 4 Hif
2| Borg hadegi mi
3 London 6

1. verkefni —

Olhitastig
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A0 afrita formulu
Hafdu bendilinn i hélfinu sem formulan er i.

Smelltu i nedra hornid haegra megin a hélfinu sem er eins og svartur kassi.

Logun bendilsins breytist i kross.

_|_

Haltu vinstri mdsarhnappi nidri og dragdu nidur i holfid sem a ad afrita formuluna i.

Slepptu musinni.

12. Fardu med bendilinn i hoIfid D3 og Pu finnur muninn 3 hitastiginu med pvi ad
settu formulu sem reiknar Gt muninn draga hitastigid @ midnaetti fra hitastiginu
a hitastigi 8 midnaetti og hadegi 4 a hadegi.
hverjum stad. B | C D
Afritadu formuluna nidur i holfid D6. 3 | 6] 0]=B3-C3
O
3 -6 D
4 3 -6
5 4 -10
5 5 -3
7 + 6 -15
13. Fardu med bendilinn  holfi3 B7. it ar f
Finndu minnsta hita 4 hadegi a >3 éun:ma
hverjum stad. rﬂlgcél
Fjgldi talna
Afritadu formuluna yfir i holfid C7. Hamark
Fleiri f&ll...
Pu velur fallid Lagmark i glugganum
og ytir 4 Enter til ad stadfesta.
A B
Hitastig 4
2 | Borg ! hédegi_
3 London ]
4 | Sidney 25
5 | Reykjavik 4
b Mew York 20
7 | Minnsti hiti =MIN(E3:BE) ]
A B C
I Minnsti hiti 4 0

Unglingastig — Excel 365

1. verkefni — Olhitastig
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14. Fardu med bendilinn i hélfié BS. = it
Finndu mesta hita 4 hadegi a hverjum 2. Summa
stad. -
Afritadu formuluna yfir i holfid C8. %

Lagmark
Fleiri f6ll...

-

f

P velur fallid Hdmark i glugganum.

Smelltu i hélfido B3 og dragdu nidur i B6
af pvi ad pu eetlar ad finna haesta gildi

af tolunum & svadinu B3 til B6.
Yttu 4 Enter til ad stadfesta.

A B
Hitastig a
2 | Borg hadegi
3 London 6
4 | Sidney 25
5 Reykjavik 4
6 Mew York 20
7 | Minnsti hiti 4
& | Moesti hiti |=MAK{ES:EE]
A B C
8 | Mestihiti 25 15
Nu litur verkefnid svona ut. A B c D
Hitastig
. i nokkrum borgum
Hitastig 4 Hitastig 4
2 Borg hadegi midnaetti Mismunur
i skyggdum hélfum eru 3 | London 6 0 -6
formulur. 4 Sidney 25 15 -10
5 Reykjavik 1 1 -3
6 Mew York 20 5 -15
7 | Minnsti hiti 4 1]
8 | Mesti hiti 25 15

15. Vistadu skjalid og haltu sidan

afram ad vinna i pvi.

Unglingastig — Excel 365

1. verkefni — Olhitastig
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16. Settu sveedid D3 til D8 i blokk og settu
talnautlit @ neikvaedar télur pannig
ad paer verdi raudar med -

fyrir framan og engum aukastofum.

Grar bakgrunnur

3 - .Eh =
Pemalitir

Heim-flipi

I
I[1]
il
Il

illlllllll

17. Fardui holfido Al.

Hafdu hvita stafi a graum grunni.

18. Settu sveedid A3 til D6 i blokk og

radadu borgunum i stafréfsrod.

NU litur verkefnid svona ut.

[ skyggdum hélfum eru

formulur.

Heim — Tala — Snida holf
Aukastafir: 0 Neikvaedar tolur: -1234

Stilling  Leturgerd Rammi Fylling
Flokkur:
Almennt Dzemi
Tala %
Gjaldmidill
Bokhald Aukastafir: |0 =
Dagsetning
Timi [] nota pasundaskiltékn ()
Prosenta
Brot Meikvaedar tolur
Visindalegt 1234
Texti 1234
Sérstakt -1234
Sérstillt

Hvitir stafir

Heim-flipi

A === =2=
B GiElfvirkt
Pemalitir
(N EEENEN
A B C

Smelltu 4 Heim og

veldu Rada og sia

Rada fra A til O.

2y L

Rada og Leita og
sia~  wvella~

2] RadafraAtil§

Zl RadafraGtilA

Sérstillt rdd...

A B C
1
Hitastig 4 Hitastig 4
2 Borg hadegi midnaetti | Mismunur
3 London 6 0
4 | New York 20 5
5 | Reykjavik a 1
6 | Sidney 25 15
7 | Minnsti hiti 4 0
8 | Mesti hiti 25 15

19. Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365

1. verkefni — Olhitastig
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Ad nota snidpensilinn

AQd setja pusundaskiltakn a holf

Ad taka aukastafi af tdlum

Ad leggja saman med summu-fallinu
AQ rifja upp follin Medal (Average),
Hamark (Max) og Lagmark (Min)

2. verkefni 02nemendur

¥ ¥V ¥ VY

| Tpessu verkefni

A0 utbua myndrit

> rifjar pa upp grunnskipanir i Excel A3 breyta myndriti

AQ fara i prentskodun
Ad utlitsmota sidu

¥V ¥V ¥ ¥

1. Opnadu skjalid 02nemendur og

vistadu pad strax i Excel-mdppunni.

2. Gefdu sidunni heitid Nemendur.

Litadu siduflipann.

3. Settu dalkana A, B, C og D i blokk og A B +$ C
breikkadu pa alla jafnmikid (13,00).

A B C
1 \Memendafjéldii grunnskolum Reykjavikur 2016-2018
2 |Skolastarfitolum
3 2016-2017 2017-2018
4 1. bekkur 1654 1497
5 |2. bekkur 1689 1658
6 3. bekkur 1597 1654
7 |4. bekkur 1545 1576
8 |5. bekkur 1435 1531
9 |6. bekkur 1470 1449
10 | 7. bekkur 1400 1480
11 | 8. bekkur 1334 1400
12 9. bekkur 1360 1339
13 110, bekkur 1352 1363
14 |Samtals
15 |Flestir nemendur
16 |Faestir nemendur
17 |Medalfjdldi nemenda

Unglingastig — Excel 365 2. verkefni —02nemendur
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Haekkadu linu 2 i 36,00.
Fjolmidjadu fyrirsdgnina i linu 2
Skolastarf i tolum

yfir A-, B- og C-dalk.

Midjadu hana l6drétt a linuna.

Feitletradu og staekkadu i 12 pt letur.

Vertu med bendilinn i hélfinu A2.

Smelltu einu sinni a snidpensilinn

a tekjaslanni og smelltu i Al.
Holfin fa sama utlit og lina 2.

Settu fyrirsdgnina i linu 1 i tvaer linur.
Haekkadu linu 1.

Feitletradu og haegristilltu artolin

i linu 3.

Haed: 26,00 (48 pixels)

%I-I

A B c

Skoélastarf i télum

= %Klippa

[ B2 Afrita ~
Lima
- | ¥ snigpensill

Klippibord

Heim — Textaskrid

- EE’ Textaskrid

€= 3= Sameina og midja -

Stilling ]

Eda: Heim — Stilling — Textastyring — Ordskrid

A B C

Nemendafjéldi i grunnskélum
Reykjavikur 2016-2018

Skolastarf i t&lum

Settu hélfin A4 til Al14 i blokk og

hagristilltu textann.

Feitletradu ordid Samtals i hdlfinu
Al4.

Settu textann i A15 til A17 i blokk.
Feitletradu, haegristilltu og settu

textann i tveer linur.

2

3 2016-2017 2017-2018
4 1. bekkur
3] 2. bekkur
G 3. bekkur
T 4. bekkur
8 5. beklkur 14 samtals
g 6. bekkur Flestir
10 7. bekkur 15 nemendur
1 8. bekkur Faestir
12 9. bekkur 16 nemendur
13 10. bekkur Medalfjoldi
14 Samtals 17 nemenda

Unglingastig — Excel 365

2. verkefni — 02nemendur
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Heim — Tala — Tala

10. Settu télurnar i holfunum B4 til C13
, . - Aukastafir: 0
i blokk og settu pusundaskiltakn i .
. ) Nota pusundaskiltakn (.)
med engum aukastofum a paer.
stilling  Leturgerd  Rammi  Fylling B c
3 2016-2017 2017-2018
Flokkur:
) 4 1.654 1.457
Almennt Deemi
Tla . 1.654 ] 1.689 1.658
GJ{aIdmlGlII 6 1.597 1.654
Bokhald Aukastafin |0 + 7 1.545 1.576
Drag_setmng 8 1.435 1.531
Timi Mota pusundaskiltakn () . .
Prasenta 9 1.470 1.449
Br_o_t Meikvaedar talur: 10 1.400 1.480
Visindalegt
Texti 1,234 " 1.334 1.400
Sérstakt 4.234 12 1.360 1.339
Sérstillt 1,234 13 1.352 1.363
e /L 21Le A B
11. Fardu med bendilinn i holfid B14
3 2016-2017
og leggdu saman fjélda nemenda 4 1. bekkur 1654
, . B . 5 2. bekkur, 1.689
med pvi ad smella tvisvar & hnappinn 6 3. bekkur 1.597
S,If . k 7 4, bekkur 1.545
Jaltvirk summa. 8 5. bekkur 1.435
Afritadu formuluna yfir i hélfid C14. ’ 6. bekkur e
10 7. bekkur 1.400
1 3. bekkur 1.334
12 9. bekkur 1.360
13 10. bekkur 1.352
14 samtals|=SUM(B4:B13) |E Sjalfvirk summa -
A B C
14 samtals 14.836 14.947
12. Fardu med bendilinn i holfid B15. Smelltu a 6rina nidur vid hnappinn
Finndu hvad nemendur voru margir Sjalfvirk summa.
begar peir voru flestir med pvi ad nota P& kemur upp listi yfir nokkur féll i Excel.
fallid Hamark (MAX). Finndu fallid Hamark i listanum.
“" H > Sjalfvirk summa 3
3 2016-2017 f
4 1. bekkur 1esa]| |2 Summa
5 2. bekkur 1.689 Medal
13. Fardu Ut 4 skjainn og dragdu bendilinn 6 3.beklr e -
) g drag 7 4. bekkur, 1.545 Fjgldi talna
yfir télurnar i holfunum B4 til B13. 8 5. bekkur, 1.435 Hamark
Yttu 4 Enter til ad stadfesta. 10 7. bekkur 1,400 Lagmark
Afritadu formuluna yfir i holfid C15. 1 8bekkur — Fleiri fall...
12 9. bekkur 1.360
13 10. bekkur 1.352
14 Samtals 14.836
Flestir|
15 nemendur|=MAX(B4:B13)
A B c
Flestir
15 nemendur 1.689 1.658

Unglingastig — Excel 365

2. verkefni — 02nemendur
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14.

Fardu med bendilinn i holfid B16.
Finndu hvad nemendur voru margir
begar peir voru faestir med pvi ad nota
fallid Lagmark (MIN).

15.

Fardu at 4 skjdinn og dragdu bendilinn
yfir télurnar i hélfunum B4 til B13.
Yttu & Enter til ad stadfesta.

Afritadu formuluna yfir i hélfid C16.

16.

Fardu med bendilinn i hélfid B17.
Finndu medalfjélda nemenda med pvi
ad nota fallid Medal (AVERAGE).

17.

Fardu at 4 skjdinn og dragdu bendilinn
yfir télurnar i holfunum B4 til B13.
Yttu 4 Enter til ad stadfesta.

Afritadu formuluna yfir i holfid C17.

Unglingastig — Excel 365

Smelltu & 6rina nidur vid hnappinn

Sjalfvirk summa.

ba kemur upp listi yfir nokkur foll i Excel.
Finndu fallid Lagmark i listanum.

Smelltu & 6rina nidur vid hnappinn
Sjalfvirk summa.

pa kemur upp listi yfir nokkur foll i Excel.
Finndu fallid Meadal i listanum.

A B | |ZSjélfvirksumma 3

3 2016-2017 Z Summa f
4 1. bekkur 1.654
5 2. bekkur, 1.689 Medal
b 3. bekkur| 1.597 Figldi talna
7 4. bekkur, 1.545 Hamark
8 5. bekkur 1.435 —
9 6. bekkur 1.470
10 7. bekkur 1.400 Fleiri fall...
11 8. bekkur 1.334
12 9. bekkur 1.360
13 10. bekkur 1.352
14 Samtals 14.836

Flestir
15 nemendur 1.689

Faestir
16 nemendur =MIN|:B4:313]_

A B C

Faestir

16 nemendur 1.334 1.339

2. verkefni — 02nemendur

A [ B | 2 Sjalfvirk summa 7
3 2016-2017 ,
4 1. bekkur 1.654 2. Summa
5 2. bekkur 1.689
6 3. bekkur 1.597 o
7 4. bekkur 1.545 Fjaldi talna
8 5. bekkur 1.435 Hamark
9 6. bekkur 1.470 o
10 7. bekkur 1.400 Lagmark
11 8. bekkur 1.334 FIEIII fl‘:”...
12 9. bekkur 1.360
13 10. bekkur 1.352
14 Samtals 14.836
Flestir
15 nemendur 1.689
Faestir

16 nemendur 1.334

Medalfjoldi
17 nemenda =A\.'ERAGE(B4_:313]

A B C

Medalfjoldi

1w nemenda 1.484 1.495
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NuU litur verkefnid svona ut.

| skyggdum hélfum eru

formulur.

PR
T o w o~ em e M

=k | =k
(S ]

—
=

15

16

17

A

B

C

Nemendafjéldi i grunnskélum

Reykjavikur 2016-2018

Skolastarf i télum

2016-2017 2017-2018
1. bekkur 1.654 1.497
2. bekkur 1.689 1.658
3. bekkur 1.597 1.654
4, bekkur 1.545 1.576
5. bekkur 1.435 1.531
6. bekkur 1.470 1.449
7. bekkur 1.400 1.480
8. bekkur 1.334 1.400
9. bekkur 1.360 1.339
10. bekkur 1.352 1.363
Samtals 14.836 14.947
Flestir
nemendur 1.685 1.658
Faestir
nemendur 1.334 1.339
Medalfjoldi
nemenda 1.484 1.495

18. Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinna i pvi.

19. UtbGdu myndrit
Settu sveedid A3 til C13 i blokk og fardu
i flipann Setja inn — Stoplarit.
Veldu tvivida stopla — Klasad stoplarit

Unglingastig — Excel 365

Tvividi

k- @ gl

r stoplar

il

il

Klasad stoplarit er notad til ad bera saman

gildi pvert a flokka med pvi ad nota I6drétta

rétthy

rninga.

pad er einnig notad pegar rod flokkanna

skiptir ekki mali eda til ad syna fjoldatalningar

SVO se

m i studlariti

2. verkefni — 02nemendur
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P4 litur myndritid

svona ut:

g

1.
bekkur bekkur bekkur bekkur bekkur bekkur bekkur bekkur bekkur

Chart Title

2 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9 10

bekkur

m2016-2017 m2017-2018

20. Smelltu a Chart Title (Titill grafs)
Skrifadu textann: Nemendafjoldi i
grunnskélum Reykjavikur 2016-2018
Yttu & Enter.

™%

Chart Title

iy

|

Nemendafjoldi i grunnskolum Reykjavikur 2016—
2018

21. Stekkadu myndritid.

Forskodun prentunar Skra — Prenta

[ forskodun prentunar sérdu hvernig skjalid
litur ut ef pu aetlar ad prenta pad ut a blad.

Til ad fara i prentskodun ferdu i Skra
og velur Prenta.

Unglingastig — Excel 365

Smelltu & myndritid.

Fardu med musina yfir hringinn haegra megin

nedst 8 myndritinu (Svaedi myndrits).

Swe=di myndrits h

Smelltu med vinstri musarhnappi og dragdu

rammann til haegri.

Slepptu pegar pu hefur staekkad myndritid

nogu mikid.

Skra IHH

©

Uppl.

Nyt

Opna

Vista

Vista sem

Prenta

2. verkefni — 02nemendur
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22. Smelltu i eitthvert holf fyrir utan Til ad fara ur forskodun prentunar Esc

forskodun prentunar. horninu 3 lyklabordinu eda smellir a

PU sérd adeins hluta af siGunni hnappinn Heim a taekjaslanni pegar

bar sem myndritid fer 4 adra sidu. pu ert i forskodun prentunar.
Uppsetning sidu Utlit sidu — Uppsetning sidu
begar pu ferd i Utlit sidu — Uppsetning sidu
faerdu upp valmynd par sem pu getur stillt verkefnid 4 siduna eins og pu vilt hafa pad.

Uppsetning sidu
____________ 5 |ﬁa Spassiur  Haus/fotur  Linurit
Sida Lega bladsins (I6drétt/larétt) o.fl.
Spassiur Spdssiur, stadsetning verkefnisins & sidunni.
Haus/fotur Haus/fotur.
Blad Utlinur o.fl.
Utlit sidu — Uppsetning sidu Uppsetning sifu 7 X
Stefna Spassiur  Haus/fatur  Blad
, , . stefna
© Lodrétt snid (_) skammsnid (®) Langsnid
(skammsnid)
Kvardun
® La’rétt Snia (O Migavid: | 100 "5 |% af edlilegri steerd
i ® Laga ad: |1 +| sidur & breidd og |1 | 3 heed
(langsnid) : ’
Pappirsstaerdin Pappirssteed: | M -
; Prentgeedi: 300 dpi w
a ad vera A4.
Fyrsta bladsidutal: | Sjalfvirkt
Prenta... Forskodun prentunar Walkaostir...

Ef verkefnid 4 ad passa 4 eina bladsidu i Utprentun er hakad vid

@© Laga ad: 1 sidur a breidd og 1 a haed

Ef hluti skjalsins fer & naestu bladsidu pa er gott rad ad haka vid pennan valmoguleika.

Unglingastig — Excel 365
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Spassiur Uppsetning sitiu ? x
Upphafsstillingar & spassium i Sida | {3passiur: Hausffotur  Blad
Excel eru: Efst: Siduhaus:
1,9 = 03 =
Efst : 1,9cm
Nedst: 1,8 cm
Vinstri: 1,8cm e )
Vinstri: Hzegri:
Heegri: 1,8 cm 1,3 = 18 5
Bil fra efri brun bladsins
ad textaihaus: 0,8cm
o, e, . Medst: sigufatur:
Bil fra nedri brun bladsins = "
1,9 =5 03 =
36 teXta if&t' 1,8 cm hﬂlﬁja a' SI-ﬁLI
Larétt
Ladrétt
bessum stillingum er yfirleitt
ekki breytt' Prenta... Forskodun prentunar Valkostir...

Ef verkefnid 4 ad vera midjad larétt og |6drétt o
Midja a sidu

a bladsiduna parftu ad haka vid Larétt Lirétt

og Loédrétt i pessari valmynd. Ladrétt

P4 er jafnt bil fyrir ofan/nedan verkefnid & sidunni og vinstra/haegra megin vid pad i Utprentun.

Haus/fétur Sérstilltur siduhaus... sérstilltur sidufatur...

Til ad setja haus i skjal, p.e. texta sem a ad birtast efst a hverri sidu, parftu ad smella i

Sérstilltur siGuhaus og skrifa inn textann.

Til ad setja fot i skjal, p.e. texta sem & ad birtast nedst & hverri sidu, parftu ad smella i

Sérstilltur sidufétur og skrifa inn textann.
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Ef pu smellir & Sérstilltur siduhaus kemur upp valmynd par sem pu getur skrifad textann
sem a ad koma i haus. Skjarinn er priskiptur.

PuU smellir med musinni til ad komast @ milli reita — eda notar dalklykilinn.

SiBuhaus ? *

Siduhaus

Ef snida a texta: veldu textann og veldu hnappinn Snida texta.

Til ad setja inn bladsiGutal, dagsetningu, tima, skrarslod, skrarheiti eda flipaheiti: settu
innskotsstadinn 1 breytingareitinn og veldu svo videigandi hnapp.

Til ad setja inn mynd: yttu a hnappinn  Setja inn mynd”, Ef pd vilt snida myndina skaltu setja
bendilinn | breytingareitinn og yta a hnappinn Snida mynd.

Al B ||@E O |63 & |k
Vinstri hluti: Midjuhluti: Hezegri hluti:
MNafn

[ lagi Heztta vid
pu skrifar textann sem & ad koma i hausinn og smellir 3 I lagi.
Sidan ferdu i fétinn med pvi ad velja Sérstilltur sidufétur.
Sidufatur ? d
Sigufotur
Ef snifa a texta: veldu textann og veldu hnappinn Snida texta.
Til ad setja inn bladsidutal, dagsetningu, tima, skrarslad, skrarheiti eda flipaheiti: settu
innskotsstadinn [ breytingareitinn og veldu svao videigandi hnapp.
Til ad setja inn mynd: yttu @ hnappinn .Setja inn mynd®, Ef pu vilt snida myndina skaltu setja
bendilinn | breytingareitinn og yta 4 hnappinn Snida mynd.
Al [B]@ o| EEE @
Vinstri hluti: Midjuhluti: Hezegri hluti:
&[Skra]
[ lagi Hastta vid

Til ad setja inn heiti skjals smellirdu 8@ hnappinn |B3| og heitid kemur & skjdinn sem &[Skra]

Sidan smellirdu 4 [ lagi. P4 sérdu textann sem birtist efst & sidunni.

Ef skjalid fer yfir a fleiri bladsidur kemur pessi texti sjalfkrafa a allar sidurnar.

Ef skjalid hefur ekki verid vistad stendur Bék1 i feeti.

Pegar skjalid hefur verid vistad undir akvednu heiti kemur pad sjalfkrafa i fétinn.
Pu smellir 4 hnappinn I lagi til ad komast aftur i skjalid sjalft.
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23.

Fardu i Utlit sidu — Uppsetning sidu
og veldu larétt snid (Langsnid) a siduna.

Lattu verkefnid passa a eina sidu.

Midjadu verkefnid
larétt og 160rétt siduna.

Settu haus og fét

samkvaemt fyrirmynd.

Skodadu skjalid i prentskodun.

Nafn

MNemendafjildi | grunnskdlum R ey kjavikur

20162018

Skolastarf i tdlum

2016-2017 2017-2018
1. bekkur 1654 1.457
2. bekkur 1.689 1.65B;
3. bekhur 1.597 1.654
4. bekkur 1.545 1.576
5. bekkur 1.43% 1.531
&, bekkur 1470 1445
7. bekkur 1.400 1. 4BD:
E. bekkur 1.334 1.400
2. bekkur 1,380 1.338:
10. bekkur 1352 1.3563;
Samtals 14.836 14.947
Hestir;
nemendur L&89 1653
Faestir
mem endur 1334 1335
Med alfjl di
mem end a; L4334 1455

B

=

&

MWemendafjaldi | grunnslalum Reylgavikur 2016-2018

2.beklur  3.bekkur 4 bekkur  S.bekbur 6. bekkur B.beklur 3. belkkur 10, bekkur

300

s
Q

5
=

o

5

o

W2015-2017 @m20172012

02 emendur s

24. Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.
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3. verkefni 03pitsa

‘ '| i bessu verkefni laerir pu

og télum i holfum i holf

2 ad blanda saman texta 2 ad fylla tolur sjalfvirkt

2> ad rifja upp hvernig taka 4 mynd inn i skjal

1. Opnadu skjalid 03pitsa og vistadu

pad strax i Excel-mdppunni.

2. Gefdu sidunni heitid Pitsuuppskrift og

litadu siduflipann.

Jakob @ von a 12-16 gestum i afmzelid sitt.

Hann zetlar ad bjéda peim upp a pitsur.

bessi uppskrift ad fyllingu 4 pitsurnar er
adeins fyrir fjora.
Reiknadu at hvad hann parf mikid af hverju

hraefni fyrir 8, 12 og 16 gesti.

3. Breikkadu A-dalk.

Hafdu einn aukastaf a holfinu B5.

Unglingastig — Excel 365

Pitsuuppskrift

-';”.3 bu fjolgar aukastéfum med pvi ad

smella 3 hnappinn Fjolga

aukastofum a Heim-flipa

A

Laukur (g)
Mautahakk (g)
Cregano (tsk.)
Tomatsosa (msk.)
Rifinn ostur (g)

- (W (R =

B
Pitsuuppskrift

50
200
0,3
3
150

C

3. verkefni — 03pitsa
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Utreikningar & textahélfum

Ekki ma blanda saman texta og tolum i holfum ef nota a tolurnar til atreikninga

nema pad sé gert a eftirfarandi hatt.

4. Skrifadu toluna 4 i holfid B2 og yttu a
Ctrl og Enter.

Feitletradu t6luna.

5. FarduiHeim -Tala.
Veldu Sérstillt i listanum Flokkur.
Veldu 0 i listanum Gerd.

A B c
1 Pitsuuppskrift
:| 4
3 |Laukur (g) 50
4 |Nautahakk (g) 200
5 |Oregano (tsk.) 0,5
6 | Tématsdsa (msk.) 3
7 |Rifinn ostur (g) 150

i Stilling  Leturgerd
Flakkur:
Almennt Daemi
Tala .
Fyrir 4
Gjaldmigil ¥
Bakhald Gerd:
Dagsetning —
Timi Fyrir- 0
Prosenta d.m.yyyy H
Erot mMm:ss
Wisindalegt mm:ss, 0
Texti @
Sérstakt [h]:mm:ss
_FEEED

" faerdu med pvi ad yta a Shift-lykilinn
og tolustafinn 2 4 lyklabordinu.

6.  Skrifadu "Fyrir" 0 4 linuna undir Gerd:
og smelltu & i lagi. P skrifar "Fyrir" & linuna.

Haekkadu linuna &rlitid. Sidan ytir pu & ordabil og skrifar 0 (null)

fyrir aftan "Fyrir" 0 og smellir 4 [ lagi.
B2 " I 4
A B
1 Pitsuuppskri
2 Fyrir 4

A0 fylla télur i holf Heim — Breytingar — Fylla — R60...
NU att pu ad lata Excel fylla tolur sjalfvirkt i naestu hoélf og lata télurnar hlaupa a fjérum.
7. Settu svaedid B2 til E2 i blokk og fardu i 2 Sjalfvirk summa ~ Fylla~
Heim — Breytingar — Fylla — R6d (4] Fylla~ ] Nidu
Hreinsa ~ Ha=gri
Ereytingar @ Upp
Vinstri
»  Raod.
8. Breyttu brepagildi: 1 i brepagildi: 4 Prepagildc |4
og smelltu & I lagi. A B c D E
1 Pitsuuppskrift
2 Fyrir 4 Fyrir8 Fyrir12  Fyrir 16
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Haekkadu linu 1.

Feitletradu fyrirsdgnina i hélfinu B1.
Steekkadu letrid i 14 pt.

Fjolmidjadu yfir hoélfin B1 til E1.

Midjadu fyrirsdgnina l60rétt 4 linuna.

10.

Settu holfin A1 og A2 i blokk og

sameinadu pau.

11.

Settu mynd af pitsu i hélfio Al.
Skrifadu pizza og yttu 4 Enter.

PU matt velja hvada mynd pu setur i
verkefnid.

pu parft ekki ad nota somu mynd og

gert er hér.

12.

Pegar pu hefur dkvedid hvada mynd pu
aetlar ad setja i verkefnid hakardu vio
hana og smellir a Setja inn.

Sidan dregurdu hana pangad sem pu vilt
hafa hana.

Pu parft ef til vill ad minnka myndina til

ad han passi i holfid.

13.

Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinna i pvi.

14.

Settu formulu i hélfid C3 sem reiknar ut
hve mikid magn Jakob parf fyrir 8 gesti.
Afritadu formuluna nidur i hoélfid C7

og sidan til haegri yfir i holfio E7.

Unglingastig — Excel 365

1| @:”

Sameina og midja

B c B E

Pitsuuppskrift

A0 sameina hélf Heim — Stilling

Sameina og midja
A

2 (= Sameina og midja

Setjainn [ [T
Netmyndir | ol

Tafla  Myndir| Netmyndir

Teikningar

Myndir & netinu

b Bing ¥  pizza

Til ad minnka myndina er smellt i haegra

hornid nedst og dregid inn ad midju.

B c
2 Fyrir 4 Fyrir 8
3 s0l=B3/B2*C2

Pu deilir med 4 i 50 til ad reikna ut hve mikid
magn hann parf fyrir einn.

Sidan margfaldar pu pa t6lu med 8.

pa feerdu Ut hve mikid parf fyrir pann fjolda.
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NU litur verkefnid svona ut.

| skyggdum hélfum eru

formulur.

[ linu 5 er einn aukastafur.

- T R TR Y

Laukur (g)
MNautahakk (g)
Oregano (tsk.)
Tomatsosa (msk.)
Rifinn ostur (g}

B C D E
Pitsuuppskrift

Fyrir 4 Fyrir 8 Fyrir 12 Fyrir 16
50 100 150 200
200 400 600 800
0,5 1,0 1,5 2,0
3 6 9 12
150 300 450 600

15. Fardu i Utlit sidu — Uppsetning sidu

Sida

Hafdu larétt snid & sidunni (Langsnid).

Spassiur
Midjadu verkefnid 4 siduna.

Midjustilla @ sidu: Larétt og Lodrétt

Haus/Fétur
Settu haus med nafninu pinu fyrir

midju. Settu fot i verkefnid med heiti

skjalsins vinstra megin og heiti sidunnar

haegra megin.

[ valmyndinni Uppsetning sidu — Haus/Fétur: Sérstilltur haus

kemur upp valmynd par sem pu getur skrifad textann sem a ad koma i haus.

Skjarinn er priskiptur. Pu notar dalklykilinn (eda musina til ad komast & milli reita).

bu skrifar textann sem & ad koma i hausinn og smellir 4 i lagi.

Sidan ferdu i fétinn med pvi ad velja: Sérstilltur fétur.

Til ad setja inn heiti skjals smellirdu & hnappinn B og heitid kemur & skjdinn sem &[Skra]

Til ad setja inn heiti sidu smellirdu & hnappinn 2 og heitid kemur & skjainn sem &[Dalkhak]

Sidan smellirdu a i lagi.

16. Farduiforskodun prentunar.

17. Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365
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4. verkefni 04kosningar

‘ '| i bessu verkefni laerir pu

2  ad nota fasta tilvisun 2  ad breyta upproédun a gégnum

1. Opnadu skjalid 04kosningar og vistadu

pad strax i Excel-moppunni.

Urslit kosninga

2.  Gefdu sidunni heitid Urslit kosninga

og litadu siduflipann.

Sex nemendur bjéda sig fram til formanns

nemendafélagsins.

Reiknadu ut hvad hver peirra feer hatt

hlutfall af greiddum atkvaedum.

L o e e d
3. Breikkadu A-dalk. . a B
1 |Urslit kosninga
2 Fjoldi atkvaeda
3 |Hallddra 60
4 |Gudran 20
5 |Anna 35
6 |Jonas 78
T |Waldimar 40
8 |Skarphé&dinn 25
9 |Samtals
4. Hakkadu linu 1. = Sameina og midja
Feitletradu fyrirségnina i holfinu Al Calibri i LA =B
og fj6lmidjadu yfir hoélfin AL tIICL. | | »
B I U- i« - A ===
Staekkadu letrid i 14 pt. — — —
Midjadu fyrirsdgnina |6drétt a linuna. A B C
Urslit kosninga
1
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5. Haegristilltu og feitletradu textann Vertu med bendilinn 20 Textaskrid
hélfinu B2 og settu i tveer linur. i holfinu B2. B
Haekkadu linuna. Fardu i skipunina Fijdldi

Heim — Textaskrid 2 atkvaeda
A
6. Feitletradu ordid Samtals i hélfinu A9. 5 <
amtals

7. Breikkadu B- og C-dalk i 10. C
Feitletradu og heegristilltu ordid
Hlutfall i hélfinu C2.

Hlutfall

greiddra atkveaeda. hnappinn Sjalfvirk summa. | £ Salfvirk summa -
A B
Fjoldi

2 atkvada

3 |Hallddra 60

4 |Gudran 20

5 |Anna 35

6 |Jonas 78

7 wvaldimar 40

8 |Skarphédinn 25

9 |Samtals =SUM(B3:BE&)
A B

9 |samtals 258

Tilvisun

Mead tilvisun er att vid ad formulur visi i akvedna holf.

Fost tilvisun
Ef visa & oftar en einu sinni i sama holf i formulu sem & ad afrita parf ad festa tilvisunina
i holfig, til deemis pegar verid er ad margfalda eda deila med sému télunni.
Til ad festa tilvisun i holf er ytt @ hnappinn F4 a lyklabordinu. S Bsg
Dollaramerkid (S) kemur fyrir framan bokstaf dalks og nimer linu.

Pad kemur i veg fyrir ad lidurinn breytist pegar formulan er afritud, p.e. formulan heldur afram
ad visa i sama holfid.
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S

9. Fardu med bendilinn i holfid C3 og
reiknadu Ut hvad Skarphédinn fzaer hatt
hlutfall af greiddum atkveedum.

Festu tilvisunina i holfid B9.

10. Nidurstodutalan birtist i tugabroti.
Pu parft ad setja prosentustillingu og

tvo aukastafi & holfio.

.3af7

Vertu med bendilinn i hélfinu C3 og skrifadu
inn jafnadarmerkid.

Smelltu sidan i holfid B3 og skrifadu inn /
(deilingarmerkid). Fardu sidan med bendilinn i
holfid B9 og yttu & hnappinn F4 4 lyklabordinu.
pa kemur S-merki fyrir framan B-dalk og linu 9.

$BS9

Yttu sidan & Enter.

Dollaramerkid (S) kemur i veg fyrir ad lidurinn
breytist pegar formulan er afritud nidur, p.e.
formulan heldur afram ad visa i holfid B9.

A B C
3 |Halldora I 60]=B3/$BS9 |
4 |Gudrdn 20
5 |Anna 35
6 |JOnas 78
7 \Waldimar 40
8 |Skarphédinn ! 25
9 |Samtals | 258

Fardu aftur i holfido C3.

Unglingastig — Excel 365

A B C
3 |Hallddra 60 0,232558
Smelltu a hnappinn fyrir
3 Lt = 1%
prosentustillingu 3 taekjaslanni.
pa birtist gildi holfs sem prdsenta.
Smelltu tvisvar @ hnappinn
Fj6lga aukastofum 4 teekjaslanni. [ 5:af "2
b3 sjast ndkvaemari gildi i hélfinu
(p.e. fleiri aukastafir).
A B c
3 |Hallddra 60 23,26%
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11. Afritadu formuluna nidur i holfid C9. A B <
3 |Halldéra 60 23,25%'
4 |Gudran 20
5 |Anna 35
6 |ldnas 78
7 |Valdimar a0
8 |Skarphédinn 25
9 |Samtals 258

12. Radadu frambjédendunum i stafréfsroo
(Rada fra A til O).

Settu svaedid A3 til C8 i
blokk og smelltu 4 6rina

nidur a hnappnum fyrir

rodun a teekjaslanni.
Veldu: Rada fra A til O.

24P

Rada og Leita og
siar | welja~

2] RadafranatiQ

Il RadafraOtila
Sérstillt rad...

NU litur verkefnid svona ut. A B C
Urslit kosninga
’
Fisldi
2 atkvaeda  Hlutfall
3 |Anna 35 13,57%
: , 4 |Gudru 20 7,75%
I skyggdum hélfum eru E ru,n .
5 |Halldara &0 23,26%
formdlur. 6 |J6nas 78 30,23%
T |Skarphadinn 25 9,69%
8 Valdimar 10 15,50%
9 |Samtals 258. 100,00%

A0 breyta upprodun a gégnum

Haegt er ad breyta upprédun a gégnum pannig ad dalkar
verda linur og linur verda dalkar.

Svaedid er sett i blokk og ytt @ hnappinn Afrita.

Sidan er farid med bendilinn pangad sem afrita & gbgnin.
bvi naest er farid i 6rina nidur hja hnappnum
Lima og hakad vid Bylta — I lagi.

Unglingastig — Excel 365

= ¥ Klippa

Lirna

-

Klippibord

B yem

¥ Snidpensill

Ta

= X Klippa
ER Afrita ~

Lima

- ¥ Snidpensill
Li
o o &‘

O “h L
e il e

=1 LeplEE

Lima gildi
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verkefninu. a skipunina Afrita a taekjaslanni. Ey |
Feitletradu og haegristilltu Fardu med bendilinn i holfid A11. 4
fyrirsagnirnar i linu 11. Smelltu sidan i 6rina nidur Wl
Vinstristilltu textann i A15 og A16. hja hnappnum Lima. & X Kippa
Veldu: Bylta. E‘FEBI Afrita -~
Lima

-~ ¥ snidpensill

CNH]
-

14. Taktu aukastafi af hélfinu H13. Smelltu tvisvar a hnappinn g
Faekka aukastéfum 3 taekjaslanni.

NU litur verkefnid svona ut.

[ skyggdum hélfum eru formulur.

A B C D E F G H
1 Urslit kosninga
Fjoldi
2 atkvaeda _Hlutfall
3 |Anna 35 13,57%
4 |Gudrdn 20 7,75%
5 |Halldéra 60 23,26%
6 |ldnas 73 30,23%
T |Skarphédinn 23 9,659%
8 Valdimar 40 15,50%
9 |Samtals 258  100,00%
10
il Anna Gudrin Halldéra Jonas  Skarphédinn Valdimar Samtals
12 |Fjoldi atkvasda 35 20 60 78 25 40 258
13 |Hlutfall . 1357% 7,75% 23,26% 30,23% 9,659% 15,50% 100%
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Skifurit
15. Utbddu skifurit i prividd sem synir Settu svaedic A3 til B8 [ k- -
. Tuivid skif
skiptingu atkvaeda i présentum. blokk og fardu i TN_'_ e
Veldu prividdarskifurit. Setja inn — Skifurit ( k} eI
brividdarskifurit
Prividdarshkifurit
I}:_: Z::{
16. Skrifadu fyrirsogn: Urslit kosninga ?
) ,y 8 g I rslit kﬂsnlngaI
og yttu a Enter.
’ yd . _O
17. Syndu prdésentuhlutfall utan vid enda: E Linuritseiningar
Titill grafs
Linuritseiningar — Gagnamerki & Gagnamerki < o
. e . [¥] Skyrin .
Fleiri valkostir. Y ) Skying Innan vig enda
Utan vid enda
Kjarbreidd
Gagnaltskyring
18. 4 Valkostir merkja ‘:;mfferkj: [oalkost
Merki inniheldur
. . T T] 4 Valkostir merkja
Taktu hakid af: Gildi P
Hakaduvid:  Prdsenta P
Heiti radar
Stadsetning merkis Heit lokis
Hakadu vid: Utan vid enda. G
| +/| Présenta |
Syna leidilinur
Skyringarlykill
19. Staxekkadu myndritid og faerdu pad Skiltakn -
I’hc’)lfla A15. Endurstilla merkjatexta
Stadsetning merkis
Migja
Innan vid enda
Kjarbreidd
, : H- A =
20. Settu A1l til C9 i blokk og settu ramma Heim — Rammar 4

utan um hoélfin.
Settu einnig ramma utan um hoélfin
A15 til H16.
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Allar linur

4. verkefni —

4 Heegri rammalina

- Enginn rammi

Efri rammalina

Vinstri rammalina

|BE‘ Allar linur |

04kosningar



Bls. 7 af 7

21. Fardu i Utlit sidu — Uppsetning sidu
Sida
Hafdu larétt snid & sidunni (Langsnid).
Lattu verkefnid passa a eina sidu.
Spassiur
Midjadu verkefnid a siduna.
Midja a sidu
Larétt og Loorétt
Haus/Fétur
Settu haus med nafninu pinu fyrir
midju.
Settu fot i verkefnid med heiti skjalsins
vinstra megin og heiti sidunnar haegra
megin.

22. Farduiforskodun prentunar.

Nafn
A [ B [ C D | E I F | G [ H

Urslit kosninga

1
Fitildi

2 atkvaeda Hiutfall
3 |Anna 35 13,57%
4 |Gudran 20 7,75%
5 [Halldéra 60|  23,26%
6 |J6nas 78| 30,23%
7 |Skarphédinn 25 9,69%
8 |Valdimar 40 15,50%
9 [ 258| 100,00%
|10 | !
11 Anna Gudrin Halldéra Jonas Skarphédinn Valdimar  Samtals
12 [Fiéldi atkvaeda [ 35 20] 60] 78] 25] 0] 258
13 |Hiutfall | 13,57%  7,75%| 23,26%)| 30,23%| 9,69%| 15,50%|  100%
14
5] . .
16 Urslit kosninga
17
E 15% 14%
19 2%
[20] 1”"“»
21}
2]
23]
[24] 23%
125 30%
[25]
E
28 = Anna = Gudrun Halldéra m Jonas = Skarphédinn Valdimar
29

O4kosningar.xlsx

Urslit kosninga

23.

Vistadu skjalid og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365
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5. verkefni 05fjoll
A | i pessu verkefni laerir pu
>  ad rada gognum eftir 2> ad rifja upp breytingar
mismunandi dalkum a atliti myndrita

1. Opnadu skjalid 05fjoll og vistadu pad

strax i Excel-moppunni.

2. Gefdu sidunni heitid
Haestu fjoll meginlandanna

og litadu siduflipann.

3. Breikkadu dalka eins og parf.

Haestu fjéll meginlandanna

A B
1 |Haestu fjéll meginlandanna
2 Metrar
J | Asia Mount Everest (Nepal/Tibet) 8354
4 |5-Amerika Aconcagua (Argentina) 6963
5 |N-Amerika Mount McKinley (Alaska) 6197
b | Afrika Kilimanjaro (Tansania) 5899
T |Antartica Vinson Massif 5143
& |Evrdpa Mont Blanc (Frakkland/italia) 4810
9 |Eyjaalfa Mount Kosciusko (Astralia) 2230
4. Feitletradu fyrirségnina i hélfinu Al. EEE
Fjolmidjadu yfir hoélfin Al til C1. Sameina og midja ==
Staekkadu letrid i 14 pt.
A B C
Midjadu hana l60rétt a linuna.
, Heestu fjoll meginlandanna
Haekkadu linu 1. 1 JoTmee

5. Heegristilltu og feitletradu ordid
Metrar i hoélfinu C2.

Haekkadu linuna orlitid.

Metrar

Unglingastig — Excel 365
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6. Settu pusundaskiltdkn med engum Pusundaskiltakn Metrar
aukast6fum & tolur i C-dalki. Heim - Tala 2.230
Aukastafir: 0 4.810

] o 5.143

Nota pusundaskiltakn (.) 5299

Aukastafirc |0 = 6.157

6.963

Mota pasundaskiltakn () .854

A0 rada gognum eftir mismunandi dalkum Gogn — Rada

Pegar gognum er radad i stafrofsrod eftir fyrsta dalki ‘%Y p

er nég ad smella 8 hnappinn fyrir rodun a taekjaslanni. Rada og Leita og
sia~  wvelja~

Ef 6skad er eftir ad rada eftir t.d. B- eda C-dalki parf B| Radafra AtilO

ad fara i Heim — Rada og sia og velja Sérstillt r6d. Z] RadafraOtila

Par er haegt ad stjorna eftir hvada dalki 4 ad rada gognunum. Sérstillt rad...

7.  Settu svaedid A2 til C9 i blokk og radadu Fardu i valmyndina Heim — Rada og sia
toflunni eftir haed i metrum. Sérstillt rod og veldu Metrar ur

fellivalmyndinni.

Hafdu hakad vid: M Gégnin hafa fyrirsagnir

Rada 7 ot
4| Beeta vid prepi || 2 Eyda prepi | [ Afrita prep Valkostir... Gagnin hafa fyrirsagnir
Dalkur Rada eftir
Rada eftir | petrar Gildi hélfs « | | Minnsta til stzersta | v
iDalkur &)
(Délkur B
Metrar
NuU litur verkefnid svona ut. A B C
Haestu fjoll meginlandanna
1
2 Metrar
3 |Eyjaalfa Mount Kosciusko (Astralia) 2.230
4 |Evrdpa Maont Blanc (Frakkland/italia) 4.810
5 |Antartica Vinson Massif 5.143
6 |Afrika Kilimanjaro (Tansania) 5.899
7 |N-Amerika Mount McKinley (Alaska) 6.197
8 [S-Amerika Aconcagua (Argentina) 5.963
9 |Asia Mount Everest (Mepal/Tibet) 8.854

Unglingastig — Excel 365 5. verkefni — 05fjoll
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8. Utbudu stoplarit. Settu svaedid B3 til €9 i blokk

og veldu Setja inn — Stoplarit eda sulurit
Tvividir stoplar — Klasad stoplarit

il- bo- 1 i

Tvividir stoplar

il (2A BA

9. Skrifadu fyrirsogn (Chart Title) IHE“” fioll meginla"dannaI
Haestu fjoll meginlandanna Linuritseiningar
p Asar
&7 [ Astitlar
Titill grafs
A ¢

10. Syndu gildi vid sdlur. Gagnamerki ¥ < pjigja

[] Gagnatafla

Linuritseiningar — Gagnamerki Innan vi3 enda

[T villulinur S
Veldu: Utan vid enda (] Hnitalinur | migjunni
+ Linuritseiningar
g
. . - v A
11. Skrifadu hlidarfyrirsdgn: 4 o

L - Astitlar » [] Léaréttur adalas
Linuritseiningar — Astitlar Titill grafs LéBréttur adalss

Y Gagnarnerki Fleiri valkostir...

Lédréttur adalas
Axis Title

Skrifadu: Metrar og yttu a Enter.

oF Linuritseiningar
Asar

- Astitlar
Titill grafs

Gagnarmerki

Gagnatafla
12. Linuritseiningar

Taktu hakid af Skyring.

Villulinur

Hnitalinur

+

Skyring
Leitnilina

OOROORE

Unglingastig — Excel 365 5. verkefni — 05fjoll
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Myndritid litur

pa svona ut.

Metrar

Hzestu fjoll meginlandanna

B854
6963

)

6.197

o
A

5.899

4 810 5.143

2.230 I
font .

13. Togadu med musinni i eitthvert hornid
a myndritinu (Svaedi myndrits) og
staekkadu pad pannig ad audveldara Linuritseiningar
verdi ad lesa ut ur pvi. 4 ‘?‘“‘_’
& Astitlar
Titill grafs
Y Gagnamerki
14. Linuritseiningar S Gagnatafla
Yillulinur
Taktu hakid af Hnitalinur. —— [ Hnitalinur
[[] Skyring
|:| Leitnilina
15. Vertu med myndritid valid og fardu i -
Honnun. Wfirlit
Breyttu utliti & myndritinu. —
il
16. Veldu lit @ rammann utan um myndritid.

Vertu med myndritid valid og fardu i
Snida

Utlina forms
Sjalfvirkt

Feerdu myndritid undir to6fluna a

(eda annar litur)

sidunni.

Linuritaverkfaeri

lit Hannun

& Farmfylling =
E Utlina forms ~

B Sislvirkt

Pemalitir

Unglingastig — Excel 365
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A B | ¢ | D

Haestu fjoll meginlandanna

2| Metrar
3 |Eyjadlfa Mount Kosciusko (Astralia) 2,230
4 |Evrdpa Mont Blanc (Frakkland/italia) 4.810
5 |Antartica Vinson Massif 5.143
6 |Afrika Kilimanjaro (Tansania) 5.899
7 |N-Amerika Mount McKinley (Alaska) 6.197
8 |S-Amerika Aconcagua (Argentina) 6.963
9 |Asia Mount Everest (Nepal/Tibet) 8.854
10

1; Haestu fjoll meginlandanna
13]

14

15

3 > 4 oy N =Y o
23 & &° & & > & &
24 5 & (\4\ a’*“p N ¥ & N

| A & & & & &

25 & t.;i" & . @\0 oF d&’\{o <-,'\'®
& & &

3 o N e &
26| QQ-\C{' & & @9\)&“ .y &
27| < o
28

B3 R — a —
I_LIC) wlml‘\l
Metrar
]
B
=]
&
4
=
i
N
&
W
2
]
Al
&
~

17. Fardu i Utlit sidu — Uppsetning sidu
Sida
Hafdu larétt snid a sidunni (Langsnid)
Kvordun
Adlogun: 1 sidur 3 breidd.
Spassiur
Midjadu verkefnid a siduna.
Midja a sidu
Larétt og Loorétt
Haus/Fétur
Settu haus med nafninu pinu fyrir
midju.
Settu fot i verkefnid med heiti skjalsins
vinstra megin og heiti sidunnar haegra

megin.

Spassiur  Haus/fotur Blad
Stefna
() skammsnid (®) Langsnid
Kwardun
O MiBa vid: | 100 “-|% af edlilegri stzerd
(® Lagaad: |1 = si@ur a breidd og |1

= & haed

18. Farduiforskodun prentunar.

19. Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365
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7| ipessu verkefni lzerir pd

Bls. 1 af 4

06handklaedi

> ad setjaupp daemiiExcel > ad rifja upp utlitsmétun
me0 snidpenslinum

og rifja upp formalur

> ad setja gjaldmidilsatlit 4 holf

[ pessu verkefni attu ad setja upp reikningsdaemid

hér a eftir, utlitsmdta og setja inn formdlur.

1. Opnadu skjalio 06handklaedi og

vistadu pad strax i Excel-moppunni.

Haukur flytur inn handklzedi fra Hollandi.

Innkaupsverdid er 10 evrur (€) fyrir hvert
handklzedi.

Gengi evrunnar er 130 islenskar krénur.

Hann leggur 60% a hvert handklaedi
til verslana.

Hve mikid parf hann ad greida fyrir
hvert handklzedi i islenskum krénum?

Hver er alagningin i krénum & hvert
handklaedi?

Hve morg handklzaedi parf hann ad
selja til ad 4gé6inn nemi 390.000 kr.?

2.  Breikkadu A-dalkinn pannig ad
textinn komist fyrir.

Breikkadu einnig B-dalkinn.

Unglingastig — Excel 365

W oo = o L RS =

A
Handklzedi
Innkaupsverd
Gengi
Alagning
Agadi
Svor
Verd a8 handklz=di
Alagning
Fjoldi handklzda

10

130
B0%
350000

. verkefni — 06handklaedi
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3.  Fj6lmidjadu fyrirségnina i linu 1 yfir
hélfin Al og B1.
Feitletradu og steekkadu letrid i 14 pt.

1| @:”

Sameina og midja

e - A B
Midjadu a linuna.

Haekkadu linu 1 { 30,00. 1 Handklaedi

Ad afrita utlit @8 milli hélfa med snidpenslinum

[ Excel geturdu afritad atlit & milli holfa pannig:

pu ferd i hoélfid med utlitinu sem pu vilt afrita ogsmellir einu sinni 8 = ¥ Klippa
snidpensilinn a taekjaslanni. Lu’ml? ER Afrita -
Sidan velurdu holfid sem a ad fa sama atlit. - ¥ Snidpensill
Petta er mjog paegilegt t.d. pegar afrita a talnadtlit (pusundaskiltakn) Klippibord F)
ur einu holfi yfir i annad.  snidpensil

Til ad afrita utlitid a fleiri en eitt holf smellirdu tvisvar a pensilinn og smellir
sidan i hvert holf fyrir sig sem a ad fa utlitid.
Ef pu smellir tvisvar a pensilinn parftu ad smella & hann aftur til ad slékkva 8 honum eda yta 4

Esc-hnappinn a lyklabordinu.

4. Pbegar pu hefur lokid vid ad utlitsmota A B
fyrirségnina i Al skaltu smella einu ] Handkladi
sinni & snidpensilinn.

Smelltu sidan { holfi3 A6. J Snigpensil
Fyrirsognin i hélfinu A6 feer pa sama A B
utlit og fyrirsognin i holfinu Al. - Svor
Haekkadu linu 6 i 30,00. +
{ valmyndinni snida holf roox
Heim _ Nl'lmer _ Snl’aa hélf Tala Stilling  Leturgerd Rammi Fylling varn
Flokkur:
Tala - F|Okkur' Gjaldmiai" Almennt Dami
Tala 13015K
er haegt ad velja takn fyrir Boknsld Aukastatic [0 2

. . . . Timi R 1
mismunandi gjaldmidla. Présenta Tagn:o oSk~
Brot

Visindalegt
Texti
Sérstakt
Sérstillt

% Armenska
M Aserska (kyrilliskt letur)
TN m Aserska (latneskt letur)
£ Baskirska
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Settu gjaldmidilsutlit (evrumerkid €)

med engum aukastéfum a holfié B2.

Settu talnautlit (ISK) & holfid B3.
Engir aukastafir.

Heim —Tala
Smelltu & Gjaldmidill. 2

10€

Finndu evrumerkid (€) i fellivalmyndinni Takn.

Taktu aukastafina af: Aukastafir: 0

Heim — Tala

B
130 15K

Smelltu & Gjaldmidill.
Finndu ISK i fellivalmyndinni Takn
Aukastafir: 0

! Tala ! Stilling

Leturgerd Rammi Fylling

Flokkur:
Almennt Draemi
Tala 130 15K

Gjaldmidill

Bokhald Aukastafin |0 =
Dagsetning

Timi Takn: | ISK
Procents

7.

Settu sama talnautlit 8 holfio B5.

8.

Settu talnautlit (ISK) & holfin B7 og B8
a sama hatt.

Vertu med bendilinn i hélfinu B3

og smelltu einu sinni a

¥ Snidpensill

snidpensilinn.
Smelltu sidan i holfid B5.
pad faer pa sama utlit og holfid B3.

Vertu med bendilinn i hélfinu B7
og margfaldadu innkaupsverd a
handkladi i evrum med gengi
evrunnar til ad reikna Ut verd a

handklaedi i islenskum kronum.

Unglingastig — Excel 365

A B
Handklaadi

Innkaupsverd 10€
Gengi 120 15K
Alagning 60%
Agddi 390.000 ISK

M W R =

6 Svor

T |Verd & handklaedi

|=BS*BZ |
ol

A B
7 |Verd a handkladi 1.300 ISK

6. verkefni — 06handklaedi
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S g A B
10. Vertu med bendilinn i hélfinu B8 4 Alagning ] 50%]
og margfaldadu verd 4 handklaedi i 5 Agodi 390.000 ISK
islenskum krénum med alagningar- 5 Sver
prosentunni til ad reikna ut hve ha 7 Verd 4 handkla=ai 1.300 ISK
alagningin er @ hvert handkladi. g |filagning =B7*B4
A B
8 |Alagning 780 ISK
K ’ Ve . Jﬁ‘ B
11. Vertu med bendilinn i hélfinu B9 og 5 |Agodi _T—asn.DDDISKl
deildu med alagningunni i 4gédann : Sver
til ad finna Ut hve morg handklzedi
T Werd a handklzedi 1.300 ISK
kaupmadurinn parf ad selja til ad 8 |Alagning 780 ISK
hagnast um 390.000 kr. 9 |Fjoldi handkizda  |=B5/B8
A B
9 |Fjoldi handkl=da 500
A B
NU litur verkefnid svona ut.
- Handklzedi
2 |Innkaupsverd 10€
3 | Gengi 130 15K
4 |Alagning 60%
5 | Agodi 390.000 ISK
[ skyggdum hélfum eru 6 Svor
formdlur. 7 Werd a handklz=di 1.300 ISK
8 |Alagning 780 ISK
9 Fjoldi handklz=da 500

12.

Vistadu skjalid og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365
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7. verkefni 07breyting

“| Tpessu verkefni leerir pu

, o > ad rada télum i haekkandi rod eftir
2 ad syna formulur i hélfum . .
mismunandi svaedum

2 ad snla texta i holfum 2 ad rada tolum fra vinstri til haegri

1. Saktu skjalid 04kosningar og vistadu
pad strax i Excel-m&ppunni undir
heitinu 07breyting
Skra-hnappur:

Vista sem: 07breyting

2. Baettu vid nyrri sidu i skjalid med pvi Urslit kosninga

ad smella i plasinn vid hlidina a sidu-

heitinu.

3. Settusvadio Al til H14 4 sidu 1 blokk Heim T i
og smelltu 4 Afrita. s ¥ Klippa MR Snigpensil
Budu til nyja sidu: Smelltu i Lu’m@ i\aa o
Vertu med bendilinn i hélfinu Al 4 nyju - ¥ Snidpensill AD f 2{‘ =4
sidunni og smelltu & 6rina fyrir nedan Klippibord E & %= B

Lima. Veldu Halda breidd upprunadalks | bu fjolgar sidum i skjali med pvi ad smella i

Pa helst dalkabreiddin pegar afritad er. | urstit kosninga | [ |
A B C D E F G H

Urslit kosninga

1
Fioldi

2 athvaeda Hlutfall
3 Anna 35 13,57%
4 |Gudrin 20 7,75%
5 |Halldora 60 23,26%
6 Jénas 78 30,23%
T |Skarphédinn 25 9,69%
8 Valdimar 40 15,50%
9 Samtals 258 100,00%
10
1 Anna Gudran Halldéra Jonas  Skarphédinn Valdimar Samtals
12 |Fjoldi atkvaeda 35 20 60 78 25 40 258
13 |Hlutfall 13,57% 7,75% 23,26% 30,23% 9,69% 15,50% 100%
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Gefdu sidu 2 heitid Formulur og

litadu siduflipann.

Fardu i Formulur
Formuluendurskodun

Syna formulur.

b3 birtir Excel formulur i hverju holfi i

stad pess ad birta nidurstéduna.

Urslit kasninga

Formulur

E Syna formudlur

YU Villuleit -

- IZ;‘:‘-{ZI Meta formulu

Formuluendurskodun

Smelltu i hornid vinstra megin vid
A-dalk og fyrir ofan linu 1.
pa fer Oll sidan i blokk.

Anna

Fardu med bendilinn @ milli einhverra
dalka, t.d. B og C, og smelltu tvisvar &
vinstri musarhnapp.

pa adlagast dalkabreidd hvers dalks ad

lengsta texta i dalki.

NuU litur verkefnid svona at.

[ stad nidurstédutalna sjast formulur i holfum:

—_— ok
=R -RE-- RN L R S U X

-
M

—
(5]

A

B

c

Urslit kosninga

Fjoldi atkvaeda

Hlutfall

Anna

35

=B3/$B%9

Gudran

20

=B4/5B5%9

Hallddra

60

=B5/$BS%9

lonas

78

=B6/5BS%9

Skarphédinn

25

=B7/$BS%9

Valdimar

40

=B8/5BS%9

Samtals

=SUM(B3:B8)

=B9/$BS%9

Anna

Gudrin

D

Halldora

Jonas Skarphédinn

Valdimar

Samtals

Fjoldi atkvaeda

35

20

60

78

25

40

=SUM(B12:G12)

Hlutfall

=B12/$H512

=C12/$H512

=D12/$H%12

=E12/SHS$12

=F12/$HS12

=G12/$H%12

=H12/$HS512

Unglingastig — Excel 365

7. verkefni — 07breyting




Bls.

3af4

8. Fardu a sidu 1 (Urslit kosninga). Fardu i valmyndina
Smelltu i hélfid Al og veldu fyllingarlit. Heim — Numer — Snida holf — Fylling
og veldu lit (eigid val).
Einnig haegt ad velja a taekjasla.
Snida holf Hea- === =
Tala Stilling  Leturgerd Rammi Pemalitir
Eakgrunnslitur: | HEEN Hu
Enginn litur I
EEEEEEN
: HTHTT
I
EEN
EEEEEEEEE
FEEEEEEEEN
N EEEEN
Fyllingaratlit... FEleiri litir...
. , , ¢ i = b :
9. Settu holfin B2 og C2 i blokk og snudu Fardu i valmyndina & &% Texaskri
textanum |63rétt. Heim — Stefna & | snua rangszzis
Snua texta upp QE Snda réttsaslis
LB | Lodréttur texti
8 Snidatexta upp
10. Fardu med bendilinn @ milli linu 2 og 3 s 8
og haekkadu linu 2. 2, =%
3% Anna 35
11. Settu svaedid A2 til C8 i blokk og fardu i ‘%‘Y p
skipunina Heim — Rada og sia. Rada og Leita og
Sérstillt r60. siar  velja~
Haféu hakad vid: 2} Radafra Atil O
Gégnin hafa fyrirsagnir Al Radafra Otil A
Rada eftir Fjoldi atkvaeda Sérstif 108..
Gildi holfs — R6d: Staersta til minnsta
pa radast taflan pannig ad flest
atkvaedin koma efst. i lagi
Radia ? *
*u| Baeta vid prepi || < Eyda prepi || E[Z Afrita prep w || valkostir... Gagnin hafa fyrirsagnir
Dalkur Rada eftir RaGd
Rada eftir | Fj51di atkveeda Gildi hélfs « || steersta til minnsta -
[Dalkur A)
Fioldi atkveeda ¥
Hlutfall
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12. Settu svaedio B12 til G13 i blokk og Rodunarvalkostr 7 X
fardu i skipunina Heim — Rada og sia. Valkostir.. | [7] stafrétt
Sérstillt r68. Smelltu 3 Valkostir. Stefna
Hafdu hakad vid (") pada ofan fra og nidur
Rada fra vinstri til haegri — i lagi. ®:Raga fra vinstri til hagri
Radadu eftir Linu 13 og radadu pannig Heetta vid
ad flest atkveaedin komi fyrst

(Staersta til minnsta). [ lagi — i lagi

Rada 7 >
"'i‘l Beeta vid prepi ){ EyGa prepi E]’E“‘ Afrita prep * || Valkostir... Gdgnin hafa fyrirsagnir
Lina Rada eftir Rad
Rada eftir | |jna 13 Gildi hélfs | | Staersta til minnsta -
Lina 11
Lina 12
Lina 13 ¥
A B c D E F B H
N litur skjalid svona ut. 1 Urslit kosninga
m
5 3
5 8 £
= =
. ; 2 =% =
I skyggdum hoélfum eru 3 [16nas 78| 30,23%
£ aq 4 |Halldéra 60|  23,26%
ormulur. 5 |valdimar 40 15,50%
6 |Anna 35 13,57%
T |skarphédinn 25 9,69%
§ |Gudrin 20 7,75%
9 |Samtals 258| 100,00%
10
" Jonas  Halldéra Valdimar Anna  Skarphédinn Gudrin  Samtals
12 |Fjbldi athveda | 78| 60| 40| 35 2| 0 258
13 [Hlutfall | 30,23%| 23,26%| 15,50%)| 13,57%)] 9,69%| 7,75%|  100%
in
15 . .
1 Urslit kosninga
17 a%
I 10%
19
Z 14%
21
2 ‘
23
24
25
26 23%
27
28 n Jonas w Halldéra Valdimar = Anna = Skarphédinn Gudnin
29

13. Vistadu skjalid og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365 7. verkefni — 07breyting



Bls. 1 af 4

8. verkefni 08daemi

| | [pessu verkefni leerir pu

2> ad setja upp daemi i Excel og rifja upp formalur

[ pessu verkefni attu ad setja upp reikningsdamin

hér a eftir og setja inn formulur.

1. Opnadu skjalid 08daemi og vistadu

pad strax i Excel-m&ppunni.

Daemil

Gudni ekur 320 km & 4 klukkutimum.

Hversu langt ekur hann a 6 timum ef hann

heldur sama hrada?

2. Settuformului holfio E1.
pu deilir med 4 klukkutimum i
vegalengdina til ad reikna Ut hve
langt hann ekur 8 einum klukkutima
og margfaldar 6 klukkutima med
peirri tolu til ad reikna uat hve langt

hann ekur 3 peim timafjolda.

A | B | C E

1 [pemii | 3200 4] 6l=B1/c1*D1
A B C E

1 Deemil 320 a 6 480

3. Vistadu skjalid og haltu sidan afram ad

vinna i pvi.

Unglingastig — Excel 365
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[P OO OO |
| ]
| ]
i Dami2 i
| ]
i Buxur sem kosta 15.000 kr. eru i
i seldar med 1.800 kr. afslaetti. i
| ]
i Hve mérg présent er afslatturinn? i
R d
4. Settu pusundaskiltdkn & hdlfin
B3 og C3.
5. Settuformului hélfio D3.
pu deilir verdinu i afslattinn til ad finna
hvad hann er hatt hlutfall af verdinu.
Settu prosentustillingu a hélfio D3.
6. Vistadu skjalid og haltu sidan afram ad

vinna i pvi.

Unglingastig — Excel 365

Heim — Tala — Tala — Nota pusundaskiltakn

Tala stilling  Leturgerd  Rammi  Fylling
Flokkur:
Almennt Deemi
Tala
Gjaldmidill
Bokhald Aukastafir |0 =
Dagsetning
Timi []iMaota pusundaskiltakn [)i
Prosenta | T
A B C
3 |Deemi? 15.000 1.800
A B C D
3 [p=mi2 | 150001  1.800/=c3/e3] |
A B C D
3 |Dami2 15.000 1.800 12%
[_T‘v % L]
Tala

8. verkefni — 08daemi
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Daemi 3

Kaupmadur nokkur selur vorur fyrir
500.000 kr.

Hver er hagnadur hans af sélunni ef
alagningin er 25%?

7. Notadu snidpensilinn til ad setja
pusundaskiltakn a hélfin B5 og D5.
Hafdu %-stillingu & hélfinu C5.

8. Settuformului holfid D5.
Pu margfaldar alagninguna med verdinu

til ad reikna ut hagnadinn af sélunni.

9. Vistadu skjalid og haltu sidan afram ad

vinna i pvi.

Unglingastig — Excel 365

O
O

A B C
5 |Daemi 3 500.000 25%
A B c D

5 |Deemiz | soo.000]
u | |

25%|=C5*B5 |

Fl|

A B
5 |Deemi3 500.000

c D

25% 125.000

8. verkefni — 08daemi
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Daemi4

Sidastlidio skdlaar voru 1.200 nemendur
i skdla nokkrum.

Naesta vetur verda peir 15% fleiri.
Hve margir nemendur baetast vid?

Hve margir verda nemendurnir naesta vetur?

10. Notadu snidpensilinn til ad setja A B C
busundaskiltakn & hélfin B7 og E7. f |D=mid | 1.200] 15%
Hafdu %-stillingu & hélfinu C7.
11. Fardu med bendilinn i hélfid D7. SR N =
, 7 [pemia | 12000  15%|=c7*B7
Margfaldadu fjélda nemenda nu - -
med 15% til ad finna Ut hve margir = H E B
] 7 |D=mi4 1.200 15% 120
nemendur baetast vid.
12. Fardu med bendilinn i héIfid E7. A L B | C | D E__
7 |pemia |_ 1200  15%] 180|=D7+E7
Leggdu fjoldann sem var vid pa
A B C D E
nemendur sem beetast vid til ad finna Ut 7 |Daemi4 1,200 15% 180 1.380
hve margir nemendur verda i skélanum
naesta vetur.
NU litur verkefnid A B C D E
svona . 1 |Dzemi1 320 4 6480
2 ...............................
f skyggdum holfum j Deemi 2 15.000]  1.800; . 12%
f ’I 1 e o
eru rormuiur 5 Daemi3 500000  25%) 125.000
b
7 |Dmia 1.200 15% 180 1.380

13. Vistadu skjalid og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365
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9. verkefni 09hringur

“|  1pessu verkefni lerir pu

> ad reikna ummal og > ad setja hasteett letur
flatarmal hrings (brjostletur) a tolur

> ad setja inndratt fra > ad na fram takninu
haegri a texta og tolur fyrir veldi

1. Opnadu skjalid 09hringur og vistadu

pad strax i Excel-m&ppunni.

2.  Gefdu sidunni heitid Ummal og flatarmal hrings

Ummal og flatarmal hrings

og litadu siduflipann.

3.  Fjdlmidjadu fyrirsdgnina i hélfinu Al A B | ¢

yfir hélfin A1 til C1. Ummal og flatarmal hrings
Steekkadu letrid i 14 pt, feitletradu og
midjadu l6drétt a linuna.

Haekkadu linu 1.

Breidd:12,00 (89 pixels)

4. Settu A-, B- og C-dalk i blokk og
. e A B+ c D
breikkadu pa alla jafnmikid . =
(Breidd: 12,00).

5. Haekkadu linu 2 6rlitid og settu Hastaett letur
hastaett letur a téluna 2 i hélfinu C2. Tolustafurinn 2 settur i blokk uppi & ritlinunni

og farid i skipunina Heim — Leturgerd og hakad
vid Brjostletur.

F Flatarmdl i cm2

c D Utlit texta
hrings [] ¥firstri
y : I
tarmal i cm” I:‘ Hnéletur
A B C
2 | Geisli (radius) Ummal Flatarmal i cm2

Unglingastig — Excel 365 9. verkefni — 09hringur
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. . b .
6. Feitletradu fyrirsagnirnarilinu 2. Heim — Textaskrid

Haegristilltu paer og settu fyrirsagnirnar A B c
i hdlfunum A2 og C2 i tvaer linur 1 Ummal og flatarmal hrings
. Geisli Flatarmal i
(TeXtaSkrla)' 2 (radius) Ummil cm’
Inndrattur fra haegri Heim — Tala - Stilling.
Textastilling
Larétt:

Haegri (Inndrattur) — Inndrattur: 1

Textastilling
Larétt:
Heegri (Inndrattur] |~ | Inndrattur:
7. Settusveedid A2 til C10 i blokk. La Grétt: 1 =
Dragdu textann inn um 1 fra haegri. Nedst V
Steerdin Pi er oft taknud med griska Pier 3,1415926536 eda 22/7 o &=

stafnum 7T (borid fram Pi).

U Ummal pxt=U

F Flatarmal F=r2*m

r Geisli (radius) r=Pp/2 P bvermal p=2%r eda b=U/n
Ummal hrings er fundid med pvi Formulan fyrir flatarmal hrings er

ad margfalda pvermalid med Pi. 7 * geisli?

Pi er hlutfallid milli ummals hrings Formdlan fyrir ummal hrings er

og pvermals. 7 % pvermal

eda
2 xgeisli x T

Geislinn (radiusinn) er helmingurinn

af pvermalinu.
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8. Fardu med bendilinn i hélfid B3 og settu

formulu sem reiknar Ut ummal hrings.
B3=A3*2*pi()

Hafdu einn aukastaf @ hélfinu B3.
Afritadu formuluna nidur i holfid B10.

/\

tala er margfoldud med sjalfri sér.

N Aerfengi® med pvi ad halda nidri Alt-hnappi vinstra

megin vid bilsldna og sld inn 094 a talnabordinu

haegra megin a lyklabordinu samtimis.

Ath. bad parf ad vera kveikt 4 NumLock hnappnum.

Veldi er tala sem synir hversu oft tiltekin

. 0f .00
ooy =0 .
Ad fekka aukastofum
Smelltu a A B _
. Ummal og flatarmal hrings
hnappinn Faekka g 8
. Geisli Flatarmal i
aukastOfum 2 (radius) Ummal am’
. 3 2 12,6
nokkrum sinnum 4 4 251
. . 5 6 37,7
pangad til adeins 5 3 50,3
. 7 10 62,8
einn aukastafurer |, 1 75.4
L oses 9 14 88,0
a hdélfinu. 10 % 1005

53 (fimm i pridja veldi)

er 5sinnum 5 sinnum 5.

Daemi:

BEE

IIM
@D!
QI!
[_].

'Num |
' Lock

9. Fardu med bendilinn i hélfid C3 og settu

formulu sem reiknar ut flatarmal hrings.
C3=A372%*pi()

Namundadu utkomuna med tveimur
aukastofum.

Afritadu formuluna nidur i holfid C10.

[ skyggdum hélfum eru formulur.

A

Ummal og flatarmal hrings

Geisli Flatarmal i
2 (radius) ummal cm’
3 2 126 12,57
4 4 25,1 50,27
5 6 37,7 113,10
6 8 50,3 201,06
7 10 62,8 314,16
8 12 75,4 452 39
9 14 88,0 615,75
10 16 100,5 804,25

10. Vistadu skjalid og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365

Ef pu maelir ummal hrings og

pvermal og deilir sidan pvermalinu
i ummalid er nidurstodutalan Pi
sem er u.p.b. 3,14.

Forn-Grikkir notudu taknid
til ad takna hlutfallid & milli ummals

og pvermals i hring.

9. verkefni —

09hringur
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10. verkefni 10skidi

“| Tpessu verkefni leerir pu

¥

ad setja hlaupandi nimer i holf 2  ad nota Count-fallid

»  ad nota If-fallid 2  ad nota Countif-fallid

1. Opnadu skjalid 10skidi i Excel og

vistadu pad strax i Excel-m6ppunni.

[ skéla nokkrum er nemendum bodid upp 4 ad fara i skidaferd.
[ pessu verkefni attu ad finna Ut kyn a patttakendum sem fara i ferdina med If-fallinu.

Pu 4tt einnig ad finna fjolda peirra med Count-fallinu og fjolda straka og stelpna med Countif-fallinu.

2.  Gefdusidu 1 heitid Skidaferd og Skigaferd
litadu siduflipann.

3. Fjolmidjadu fyrirségnina yfir holfin A B c D
A1til D1. Skidaferd
Steekkadu letrid i 14 pt.
Feitletradu og midjadu |6drétt a linuna.
Haekkadu linu 1.

AJ setja hlaupandi namer i hélf

4. Skrifadu télustafinn 11 holfid A2. .
Skrifadu tolustafinn 2 i holfio A3. 3 3 2
Settu badar toélurnar i blokk og afritadu : : i
nidur med pvi ad smella i nedra hornid 6 5 5
haegra megin & hélfinu A3. 7 7 6
Haltu vinstri musarhnappi niori og 3 g ;
dragdu nidur i holfio A11. 10 10 g
Slepptu musinni. n_4 1] 10
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Inndrattur fra haegri Inndrattur fra vinstri
Heim - Stilling Heim — Stilling :
Textastilling — Larétt: Textastilling — Larétt: | = £
Haegri (Inndrattur) Vinstri (Inndrattur) illing
Textastilling Textastilling
Laréth: Larétt:
Heegri (Inndrattur) |~ | Inndrattur: Winstri (Inndrattur) |~ | |nndrattur:
Lodrétt: 1 - Lodrétt: 1 =
Medst - Medst ~
5.  Settu A2 til A11 i blokk og settu Talan 1 i C-dalki stendur fyrir straka
inndratt fra haegri 4 dalkinn. og talan 2 fyrir stelpur
Settu C-dalk i blokk og yttu & A g C
hnappinn F4 a lyklabordinu. .
PP Y Skidaferd
Hnappurinn F4 endurtekur sidustu 1
. 2 1 Lara 2
skipun. 3| z Margrét 2
4 3 Oddur 1
E, 4 Snaorri 1
6. SettuB-dalk i blokk og settu inndratt 6| 5 | Hafpdr 1
L L 7| 6 Gunnar 1
fra vinstri 4 dalkinn. 5| 7 Gudjon 1
Settu D-dalk i blokk og yttu @ hnappinn 9| 8 Bjorg 2
F4 4 lyklabordinu. 10 5 | Ami L
1| 10 Anna 2
12 Fjéldi nemenda
13 Fjcldi stelpna
7. Vistadu skjalid og haltu sidan afram 14 Fjoldi straka
ad vinna i pvi.
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IF-fallio
IF-fallid er skilyrt fall. bad hefur prju svaedi.

1. Skilyrdi (samanburdur).
2. Pbad sem 4 ad skila i holf ef skilyrdid er satt.

3. Pbad sem 4 ad skila i holf ef skilyrdid er ésatt.

Naest att pu ad setja IF-fallid i hélfid D2 sem finnur Gt hvort um strdk eda stelpu er ad raeda.

Skilyrdid er ad talan i holfinu C2 sé 1 eda 2. Ef hin er 1 pa er um strak ad raeda, annars stelpu.

[ pessari skilyrdissetningu (If-setningu) er texta skilad — sama hvort skilyrdi er satt eda ekki.

8. Vertu med bendilinn i hélfinuD2.
Smelltu 3 hnappinn
(Setja inn fall) vid hlidina a ritlinunni.
Finndu IF-fallid i listanum og smelltu
a pad. Smelltu 4 i lagi.

Setja inn fall 7 x

Leita ad falli:

Sladu inn stutta lysingu a pvi sem pu vilt gera a tungumali Fara til
upphaflegu uppsetningarinnar og smelltu sidan a Fara til

Eda velja flokk: | Sidast notad ~
Velja fall:
[IF A

9. Settu formulunailinurnar sem birtast.
Ef tolustafurinn 1 er i holfinu C2
a ad standa Strakur i hélfinu D2
annars Stelpa.
Afritadu formualuna nidur i holfid D10.

Pu parft ekki ad skrifa gaesalappirnar 4 undan
eda 4 eftir textanum Strakur eda Stelpa.
bpzer koma sjalfkrafa.

NU litur verkefnid svona ut.

[ skyggdum hélfum eru

formulur.

IF
Logical_test | C2=1
Value_ if_true | “Strakur

Value_if_false | “Stelpa’

A B & D

’ Skidaferd

2| 1 Lara 2 Stelpa
3| z Margrét 2 Stelpa
4 3 Oddur 1 Strakur
b 4 Snorri 1 Strakur
6| 5 Hafpar 1 Strakur
7T & Gunnar 1 Strakur
8| 7 Gudjon 1 Strakur
9 = Bjorg 2 Stelpa
10 o Arni 1 Strakur
11| 10 Anna 2 stelpa

10. Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinna i pvi.

Unglingastig — Excel 365
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11. Radadu patttakendum i rod, fyrst

eftir kyni, sidan eftir nafni.

Settu svaedid B2 til D11 i blokk

og gefdu skipunina

Heim — Rada og sia — Sérstillt r60.

Veldu:

Rada eftir: Dalkur C Minnsta til steersta

Smelltu 4 Baeta vid prepi og veldu:

Sidan eftir: DalkurB Atil O

pad a ekki ad vera hakad vid

Gognin hafa fyrirsagnir.

Smelltu & i lagi.

NU litur verkefnid svona ut.

i skyggdum hélfum eru

formulur.

Rada ? e
4| Beeta vid prepi || < Ev8a prepi || ER Afrita brep w || Valkostir.. =[] Gégnin hafa fyrirsagnir
Dalkur Rada eftir Rad
Rada eftir | palkur C || | Gildi hélfs w || | Minnsta til stersta -
Sidan eftir | paikur B « || | Gildi hélfs | |Aatild -
A B C D

; Skidaferd

2| 1 Arni 1 Strakur

3 2 Gudjon 1 Strakur

4 3 Gunnar 1 Strakur

51 4 Hafpdr 1 Strakur

b 5 Oddur 1 Strakur

T 6 Snorri 1 Strakur

8| 7 Anna 2 Stelpa

9 B Bjorg 2 Stelpa

10/ g Lara 2 Stelpa

11| 10 Margrét 2 Stelpa

12. Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinnai pvi.

Unglingastig — Excel 365
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Count-fallio

Count-fallid (Fjoldi talna) skilar fjolda holfa & dkvednu sveedi sem innihalda tolur.

Naest att pu ad finna at hve margir nemendur ztla i ferdina med pvi ad setja

Count-fallid i holfio C12.

13. Vertu med bendilinn i hélfinu C12.
Smelltu @ 6rina nidur vid hlidina a
hnappnum Sjalfvirk summa.

Veldu fallid Fjoldi talna i listanum.
P4 kemur upp gluggi sem synir holfin
C2:C11, p.e. fjoldann i hélfunum

C2 til C11.

Yttu & Enter til ad stadfesta.

2 Sjalfvirk summa -

> Summa

Medal

Hamark

Lagmark

Eleiri f&ll...

A B C
; Skidaferd
2| 1 Arni 1 1
3 2 Gudjon 1
4 3 Gunnar 1
g a Hafpor 1
G 5 Oddur 1
i & Snorri 1
8 7 Anna =
9 8 Bjorg 2
10 4 Lara 2
11| 10 Margrét 2
12 =COUNT(C2:C11)
A B C

12 Fjoldi nemenda 10

14. Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinnai pvi.

Unglingastig — Excel 365
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Countif-fallid

Countif-fallid skilar fjolda holfa @ akvednu sveedi sem innihalda télur med akvednum skilyrdum.
Pad hefur tvo svaedi.

1. Svaedisem dad teljai.

2. Skilyrdi sem hélfin purfa ad uppfylla.

Naest att pd ad finna Ut hve margar stelpur og hve margir strakar zetla i ferdina med pvi ad setja
Countif-fallid i holfin C13 og C14.

15. Vertu med bendilinn i holfinu C13. Ef fallid er ekki i listanum .

) ) Setja inn fall

Smelltu 3 hnappinn barftu ad skrifa heiti pess i
Leita ad falli:
(Setja inn fall) vid hlidina 4 ritlinunni. gluggann Leita ad falli gt
Countif

Finndu Countif-fallid i listanum og og smella a Fara til.
veldu & pad. Smelltu 4 I lagi. COUNTIE
P4 kemur upp gluggi med tveimur e
reitum, Range og Criteria. Criteria

Countif telur holf innan svaedis sem uppfylla

uppgefid skilyrdi.

16. |’efri g'uggann a'ttu aa afmarka COUNTI F'fa"ia I'C13: Svaél sem é aa telja |l
svaedid sem telja di og i nedri Range | C2:C11 Skilyrdi sem hdlfin
gluggann skilyrdid sem holfin Criteria |2 burfa ad uppfylla.
purfa ad uppfylla.

B C
1
1
1
1
1
1
2
2
2
| | 2 | |
Brida 10
=COUNTIF(C2:C11;2) _|
A B C
13 Fjoldi stelpna 4

17. Vistadu skjalid og haltu sidan afram ad

vinna i pvi.
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18. Vertu med bendilinn i hdlfinu C14.
Settu COUNTIF-fallid i holfid sem finnur

ut hve margir strakar atla i ferdina.

NuU litur verkefnid svona ut.

[ skyggdum hélfum eru

formulur.

COUNTIF-fallid i C13: Range | C2:C11
B C
1 Criteria
1
1
1
1
1
2
2
2
2
Eenda 10
na 4
=COUNTIF{C2:W
A B c
14 Fjoldi straka 6
A B C D
] Skidaferd
21 1 A T
3| 2 Gudjon 1 Strakur
4 3 Gunnar 1 Strakur
5| 4 Hafpor 1 Strakur
6 5 Oddur 1 Strakur
7| 6 snorri 1 Strakur
8| 7 Anna 2 Stelpa
9 | 8 Bjdrg 2 Stelpa
10 g Lara 2 Stelpa
11| 10 Margrét 2 Stelpa
12 Fjoldi nemenda 10
13 Fjoldi stelpna 4
14 Fjoldi straka 6

19. Vistadu skjalid og lokadu pvi.
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11. verkefni 11talnautlit
|. : i pessu verkefni laerir pu °
> ad afrita heiti vikudaga > ad leggja saman tima

> ad setja timautlit, dagsetningarutlit, kennitéludtlit og

simanumerautlit 8 holf

1. Opnadu skjalid 11talnautlit i Excel og

vistadu pad strax i Excel-moppunni.

2. Gefdusidunni heitid Talnauatlit \M‘

og litadu siduflipann.

3. Settu délkana Atil E i blokk og Breidd: 15,00 (110 pixels)
. , . - A E C
breikkadu p4 alla jafnmikid (15,00). s
4. Blokkadu A-délk og settu inndratt | A l—.l
fra vinstri & hann. Stilling
: A
5.  Skrifadu Manudagur i hélfid A2. i Manudagur
Yttu & Ctrl og Enter. 4 1
; . . 2 | Manudagur
Smelltu i nedra hornid haegra megin 5 3 [
4 holfinu og dragdu nidur  holfig A6. 6 | | 4| midvikudagur
7 5| Fimmtudagur
6 | Fadstudagur
ml
6. Blokkadu dalkana B til E og settu Heim — Stilling
inndratt fra haegri 4 pa. Textastilling — Larétt:
Haegri (Inndrattur): 1
Textastilling
Larétt:
Heegri (Inndrattur) |~ | Inndrattur:
Lodrétt: 1 =
Medst e
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Rammar — Breid lina, nedst.

Unglingastig — Excel 365

Rammi nedst
Efn rammalina

Vinstri rammmalina

Ha=gri rammalina

Enginn rammi

FH  Allar linur

¥tri rammalinur
Bykkur dtlinurammi

Tvafold lina, nedst

Breid lina nedst

7. Heegrijafnadu og feitletradu fyrirsdgnina - 20 Textaskrid
i holfinu D1. €= 3= [ sameinaog mija -
Settu hana i tveer linur (Textaskrid).
stilling Y
A B D
Vinnutimi
1 Byrjar Hattir (klst. a dag)
2 | Manudagur 08:00 16:15
3 bridjudagur 09:30 17:50
4 | Midvikudagur 07:30 15:30
b Fimmtudagur 10:15 14:40
6 | Fostudagur 12:10 21:20
’ ’ Ve . . B C D
8. Settuformului hélfid D2 sem reiknar Vinnutimi
ut fjolda vinnustunda & dag. L Byrjar Hasttir (klst. & dag)
2| 08:00 | 16:15 | =C2-B2
Afritadu formuluna nidur.
) i L w e - =
9. Settu breida grunnlinu undir linu 6. — 4
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10. Settu formului holfid D7 sem leggur
saman fjélda vinnustunda & viku.
pu feerd nidurstodutdluna 14:10
i holfid sem er ekki rétt svar.
Pu parft ad breyta talnadtlitinu a
hélfinu.

Heim — Tala — Flokkur: Sérstillt

D ]

Vinnutimi Vinnutimi
1| (kist.adag) | | 4 (klst. & dag)
2 08:15 2 08:15
3 08:20 3 08:20
4 0&:00 4 08:00
g 04:25 5 04:25
5 09:10 G 09:10
T =SUM({D2:D6) 7 14:10

Vertu med bendilinn i hélfinu D7 og fardu i
Heim — Tala — Flokkur: Sérstillt

Finndu talnautlitid [h]:mm:ss i listanum.

Fardu upp a linuna Gerd og eyddu Ut :ss.

fyrir aftan [h]:mm

pa verdur utkoman i hélfinu D7 rétt,

b.e. 38 klukkustundir og 10 minutur.

Snida holf
Tala stilling  Leturgerd  Rammi
Flokkur:
Almennt | Deemi
Tala
3810
Gjaldmidill
Bokhald Eerﬁ:
Dagsetning
Timi [h]:mm
Prasenta @
Brot [h]:mm:ss
Visindalegt 4 - EED 5K -
Texti _EEEED | 5K -
Sérstakt _x #2820 00 15K_-
HEEEOM S

NuU litur verkefnid svona

ut.

[ skyggdum hélfum eru

formulur.

A B C D

Vinnutimi

1 Byrjar Hettir (st 4 dag)

2 | Méanudagur 08:00 16:15 08:15

3 | Eridjudagur 09:30 17:50 08:20

4 | Midvikudagur 07:30 15:30 08:00

5 | Fimmtudagur 10:15 14:40 04:25

6 | Fostudagur 12:10 21:20 09:10

7 38:10

11. Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinna i pvi.

Unglingastig — Excel 365
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12. Feitletradu fyrirségnina i holfinu A9.
Feitletradu og haegristilltu fyrirsagnirnar
i hélfunum B9 til E9.
A C D E
3 | Starfsmenn Kennitala Faedingardagur Heimasimi Gsm-simi
13. Settu holfin B10 til B13 i blokk og settu A B
L . L L 9 | starfsmenn Kennitala
talnautlit fyrir kennitolurnar a holfin. 10| Hildur Aradéttir 1002661235
Heim — Tala — Flokkur: Sérstillt. 11| AnnaJonsddttir 1210762349
12 | Ari Tumason 2201784569
13| J6n Arnason 1905706669
14. Vistadu skjalid og haltu sidan afram Kennitoluutlit

ad vinna i pvi.

Unglingastig — Excel 365

Heim—-Tala—F

lokkur: Sérstillt.

Skrifabu 000000-0000
pa kemur bandstrik milli 6. og 7. tolustafs.

Flokkur:
Almennt Dazmi
Tala

100266-1239
Gjaldmidill
Bakhald Gerd:
Dagsetning
Timi P 000000-0000 g
Prasenta General
Brot 0 10
Visindalegt 0,00 11
Texti #E5]
Sérstakt ##40,00 12
Sérstillt ##20_1 5 K#4 |43

B
Kennitala
100266-1239
121076-2349
220178-4569
150570-6669

11. verkefni — 11talnautlit
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15. Skrifadu faedingardaginn

10. februar 1966 i holfid C10

og yttu a Ctrl og Enter.

10.feb.BE
Settu dagsetningarutlit & holfid.
Blokkadu hdlfin C11 til C13.

Breyttu talnautlitinu @ peim 4 sama

Hann birtist pannig:

hatt og skrifadu dagsetningarnar.

Dagsetningarutlit

Heim — Tala — Flokkur: Dagsetning

Flokkur:

Almennt Dzemi

Tala _

10. feb 1966
Gjaldmidill eoruar
Bakhald Gerd:
.

mi 14.03.12
Timi

Prasenta 14.3. 2012,
Eraot 14, 3,12,
Visindalegt 1251023-'-":'I3:1-14
Texti N

Sérstakt

sérstillt 14, mars 2012

C

9 | Faedingardagur

10| 10. febriar 1966

11 | 12. oktober 1976

16.

Settu sveedid D10 til E13 i blokk og settu
talnautlit 4 hélfin pannig ad bil komi
milli 3. og 4. télustafs i simanimerinu.
Heim — Tala — Flokkur: Sérstillt

Unglingastig — Excel 365

12| 22, januar 1978
13 19. mai 1970
D] E

g9 Heimasimi Gsm-simi
10 5551234 8881234
11 5552222 6662222
12 5573333 6663333
13 2565555 8885555

Simanumerautlit
Heim — Tala — Flokkur: Sérstillt

Skrifadu
000 0000
pa kemur bil milli 3. og 4. tolustafs.
Flokkur:
Almennt Deemi
Tala
Gjaldmidill 3351234
Bokhald Gerd:
Dagsetning
Timi e 000 0000
Prosenta General
Brot ]
Visindalegt 0,00
Texti &5
Sérstakt #£80,00
###0_1 5 KA
£550 1 5 K
Heimasimi Gsm-simi
5551234 888 1234
535 2222 666 2222
557 3333 666 3333
556 5555 288 5535
11. verkefni — 11talnautlit




NU litur verkefnid svona ut.

i skyggdum holfum eru formulur.

Bls. 6 af 6

A B c D E
Vinnutimi

1 Byrjar Heettir (klst. a dag)

2 | Manudagur 08:00 16:15 08:15

3 | Ppridjudagur 09:30 17:50 08:20

4 Midvikudagur 07:30 15:30 08:00

5 | Fimmtudagur 10:15 14:40 04:25

6 | Fostudagur 12:10 21:20 09:10

[ 38:10

g

9 | Starfsmenn Kennitala Faedingardagur Heimasimi Gsm-simi
10 | Hildur Araddttir 100266-1239 10. febriar 1966 5551234 888 1234
11| Anna Jonsddttir 121076-2349 | 12. oktober 1976 5552222 666 2222
12 | Ari Tumason 220178-4569 22. jandar 1978 5573333 666 3333
13| 16n Arnason 190570-6669 19. mai 1970 556 5555 888 5555
17. Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365
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12. verkefni

Bls.1af 6

12solaruppras

i pessu verkefni lzerir pu

aod afrita manadaheiti

2 ad rifja upp gerd myndrita

Opnadu skjalid 12solaruppras og

vistadu pad strax i Excel-mdppunni.

Gefdu sidunni heitid
Sélaruppras — Solsetur
Litadu siduflipann.

Solaruppras — Solsetur

Settu alla siduna i blokk med pvi ad
smella i reitinn fyrir ofan linu 1 og
vinstra megin vid A-dalk.

pu getur lika ytt 4 hnappana Ctrl og A

Breidd: 15,14 (111 pixels)

a lyklabordinu. + C
Fardu med bendilinn & milli t.d. B- og C- ' §
dalks og hafdu alla dalkana jafnbreida
(Breidd: 15,00).
A B C

Fiolmidjadu fyrirsognina i holfinu Al
yfir hélfin Al til C1.

Feitletradu hana og midjadu |6drétt
alinuna.

Staekkadu letrid i 14 pt.

Haekkadu linu 1.

Solaruppras og solsetur i Reykjavik

Unglingastig — Excel 365
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Feitletradu fyrirsagnirnar i holf A . ©
eitletradu fyrirsagnirnar i holfunum p Solaruppras solsetur
B2 og C2 og midjadu peer i holfin.
. T A .
Skrifadu Januar i holfid A3. 5 3 [Januar
Yttu & Ctrl og Enter. 3 |1andar 4 [Februar
. ) R 4 5 |Mars
Afritadu nidur i holfid Al14.
5 6 |April
Hafdu inndratt fra vinstri 8 A-dalki. 6 7 |Mai
7 g |Jani
g 9 [suli
10 10 |Agust
1 11 |September
12 12 |Oktober
13 13 |Ndvember
14 14 |Desember
15
Midjadu tolurnar fyrir sélaruppras = - E
og solsetur i hélfin i B- og C-dalki. Sélaruppras og sélsetur i Reykjavik
1
2 solaruppras Salsetur
3 | lanudar 11:19 15:44
4 Febriar 09:55 17:29
5 PMars 08:21 18:559
6 | April 0B:42 20:22
7 | Mai 04:39 22:12
2 | Jani 03:15 23:39
9 | ali 03:07 23:55
10 | Agist 04:50 22:15
11| September 0616 20:37
12 | Oktober 07:36 18:57
13 | Movember 09:24 16:58
14 | Desember 10:51 15:40
Vistadu skjalid og haltu sidan afram
ad vinna i pvi.
Utbudu stoplarit. AR S '
Settu reitina A2 til C14 i blokk. Dot ois =
Fardu i Setja inn — Stoplarit |:||:|
Veldu Tvividir stoplar
Klasad stoplarit

Unglingastig — Excel 365 12. verkefni — 12solaruppras
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10. Skrifadu fyrirsogn (Chart Title):
Sélaruppras og sélsetur i Reykjavik

Yttu 4 Enter.

%

b

ISélarupprés og solsetur i HeykjauikI

11. Smelltu @ myndritid og sidan
i plusinn haegra megin a pvi.
Linuritseiningar — Astitlar

Léoréttur adalas

T+

Skrifadu inn hlidarfyrirsogn: Timi

Yttu 4 Enter.

12.

Utan vid enda

Linuritseiningar — Gagnamerki

Syndu gildi utan vid enda gagnapunkts.

Myndritid litur nokkurn

veginn svona ut:

Timi

04:48
00:00
19:12
14:24
0936
04:48
0000

15:

544
11.‘ m‘

P
R

\:b

%

Linuritseiningar
Asar
Astitlar
Titill grafs
I:‘ Gagnamerki

I:‘ Laréttur adalas
LéBréttur abalss

Fleiri valkostir...

Linuritseiningar
Asar
Astitlar
Titill grafs

Gagnamerki

Gagnatafla
Villulinur
Hnitalinur
Skyring
Leitnilina

0
0
U
O

Midja
Innan vid enda
[ midjunni

Gagnautskyring

Fleiri valkostir...

Solaruppras og solsetur i Reykjavik

L
2
&

13. Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinna i pvi.

Unglingastig — Excel 365

17:29 18:59

£y
2

mSdlarupprds W Solsetur

12. verkefni —

20:22

i

\

23:39 23: 55
2212

i

¥

&

|

‘_Qp
L5

2".] 37 1857
16:58

Hil

'0 <'i‘ d‘
W &
o t\G‘E oF

12solaruppras

15:40
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14. Snuou manadaheitunum l60rétt.

Smelltu @ nedri dsinn og sidan a haegri
musarhnapp og veldu
Snida as — Stilling — Textastefna:

Snua 6llum textanum um 270°

Basta vid undirhnitalinum
D000
E
=5 . ]
E E = <L o E
g2
= Larettur (Flokk -
Fylling Utlina
Snida as %
Valkostir ass ¥  Textavalkostir
O QoM
4 Stilling
Lédrétt stilling Migjustillt.. =
Textastefna Snda allu... v
ABC | Larétt
Snda dllum textanum um 90°
[a]
Snuda dllum textanum um 270°
<
15. SnGdu timanum & sdlunum & Smelltu a einhverja t6lu
myndritinu fyrir sélaruppras a tima fyrir sélaruppras
|68 rétt. a sulu og sidan a

hagri musarhnapp og veldu
Snida gagnamerki — Stilling — Textastefna:

Snua 6llum textanum um 270°

16. Smelltu strax a tima fyrir sélsetur

og endurtaktu skipunina med pvi ad

yta @ hnappinn F4 a lyklabordinu.

17. Taktu adalhnitalinur 4 gildisas Smelltu a hnitalinurnar 3 ° -’
af myndritinu. myndritinu og yttu & Delete- ¢
15:46

hnappinn 3 lyklabordinu.

Unglingastig — Excel 365 12. verkefni — 12solaruppras
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I 10:51
— 1540

Desember

18. Hafdu skyringuna fyrir ofan myndritid. IEI ”.““'“5‘?‘“‘“9“'
pé\sar
Linuritseiningar — Skyring — Efst s Astitlar
. . Titill grafs
Steekkadu myndritid adeins. Y Gagnamerd
[l Gagnatafla
|:| Villulinur
I:‘ Hnitalinur —
Skyring 3 Hasari
O Leitnil|’nN IHZL
Vinstri
NU litur myndritid svona Sélaruppras og solsetur i Reykjavik
l_'jt mSolaruppras  m Solsetur
04:48 ~ 8 B .,
000 mﬁggwﬂﬁgﬁw
w2 F0& 7 -8
E 14324 5 I - A =
- 2 gl s <of 7ff 2
09:36 =Nzl i -0 F0 =l °
“f <@ =@ °
= ITFEEEEETT
e Wil
- & £ © %
- =
‘) ’ . - * ‘Hv
19. Utbudu annad myndrit. ad [
Settu reitina A2 til C14 i blokk Jo L
Fardu i Setja inn — Linurit ¢ . p
R"'/ " // =, /‘J
Tvivitt linurit
Linurit med merkingum
20. Skrifadu fyrirségn (Chart Title): ISéIaru ppras og solsetur i Reykjaw’kl
Sélaruppras og sélsetur i Reykjavik L lo12
Skrifadu hlidarfyrirsdgn: Timi :24
09:36
Linuritseiningar — Astitlar
Lodréttur adalas
21. Linuritseiningar — Hnitalinur Linuritseiningar
ra z . 7 ASEF
Lodréttur adalyfiras pr Actitlar
pa sjast |6dréttar hnitalinur einnig T Titill grafs
L, . |:| Gagnamerki
a linuritinu. [ Gagnatafls
|:| Villulinur
Hnitalinur 4 Léréttur adalyfiras
Skjring \-ﬁ LoBréttur adalyfiras |

Unglingastig — Excel 365 12. verkefni — 12solaruppras
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22.

Smelltu @ nedri asinn og snudu
heitum manadanna |6drétt.
Staekkadu myndritid.

NU litur myndritid

svona ut. 04:48

mi
-
b
ko
™

<>

lamiar

23.

Feerdu myndritin vid hlidina a toflunni.

24.

Fardu i Utlit sidu — Uppsetning sidu

Spassiur

Midjadu verkefnid

larétt og |6drétt 4 siduna.

Hakadu vid

®© Laga ad: 1 sidur a breidd
Haus/fotur

Settu haus med nafninu pinu fyrir
midju.

Settu fot i verkefnid med heiti skjalsins
vinstra megin og heiti sidunnar haegra

megin.

25.

Vistadu skjalid og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365

Solaruppras og solsetur i Reykjavik

= 0 = ] ‘E = & b ] i ]
z 2 = = = = ‘B £ = =l -E
5 < E ¢ E £
= 'é = 8 1}
v = o
e SOlArUPPras  =ege=Solsetur
A B C ) E F G H

Sélarupprés og sélsetur i Reykjavik

Slaruppras og sélsetur  Reykjavik

1
2 Sélaruppras sélsetur
3 [1aniar 11:19 15:08 -
4 |Febriar 09:55 17:29 28 .
5 |Mars o8:21 18:50 3 F
6 |April 06:42 2022 0 EC
7 |Mai 04:39 22:12 I EE
& |wini 03115 23:39 a9
5 |l o03:07 23:55 3
10 |Agust 04:50 2215 1 I I I
11 |september 06:16 20:37 - P
12 | Oktéber 07:36 18:57 = » 2 8 £ f
13 |Névember 09:24 16:58 - g 3
14 |Desember 10:51 15:40 v
15
16 Sélarupprés og slsetur  Reykjavik
m 038
18 00:00 /—\
19

w12
= E
21 "

036
2 \\—//
= os:48
2 Uy s e 5z 5 3 5 3 ¥
= 508 2 3 08T 8§ % § % O} i
2% H 5
2
2 —aslaruppris  mammsdlsetur
20

12. verkefni — 12solaruppras
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13. verkefni 13if-fallid

. b . e —
“| I pessu verkefni laerir pu
> ad rifja upp If-fallid
1. Opnadu skjalid 13if-fallid og vistadu
pad strax i Excel-moppunni.
2. Gefdusidu 1 heitid Péstnumer pOStnumer | Vfirlit
Gefdu sidu 2 heitid Yfirlit
Litadu siduflipana.
Sida 1l Péstnimer
3.  Breikkadu A-dalk. = H
1 |Hverfisgata 200 220
2 Nybylavegur 400 200
3 |Heidarhjalli 300 200
4 |Reyniberg 100 220
5 |Alfaberg 200 220
6 |Strandgata 400 220
7 |Engihjalli 200 200

4. Settu If-formuluna i holfid C1.
Afritadu formuluna nidur i holfid C7.

Settu formuluna i linurnar sem birtast.
Ef pad stendur 200 i hdlfinu B1 4 ad standa
Kdépavogur i hélfinu C1 annars Hafnarfjordur.

Smelltu & i lagi.

bu parft ekki ad skrifa gaesa- IF
lappirnar 4 undan og a eftir

textanum Koépavogur eda

Hafnarfjoérdur.

bzer koma sjalfkrafa.

Logical_test B1=200 + | = FALSE
Value_if_true |"Képavogur + | = ‘“Kdpavogur
Walue_if_false |"Hafnarfjordur 4+ = “Hafnarfjérdur’
A B c
1 |Hverfisgata 200 220:Hafnarfjérdur
2 |Nybylavegur 400 200 Kopavogur
b3 litur sida 1 svona ut. 3 |Heidarhjalli 300 200 Kopavogur
4 |Reyniberg 100 220;Hafnarfjérdur
[ skyggdum hélfum 5 |Alfaberg 200 220 Hafnarfjérdur
eru formalur. 6 |Strandgata 400 220;Hafnarfjérdur
7 |Engihjalli 200 200 Képavogur

Unglingastig — Excel 365
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Sida 2 Yfirlit

.2af4

5.  SkrifaduJanuar i holfid A2.
Yttu & Ctrl og Enter.
Smelltu & nedra hornid haegra megin 3
holfinu og afritadu nidur i holfid A7.

2 anuar

6. Heegristilltu og feitletradu

fyrirsagnirnar i hélfunum B1 og C1.

E I JIE T - S I N R

A

Januar
Febriar
Mars
April
Mai
Juni

B
Tekjur

C
Gjold

7. Settu pusundaskiltakn med engum
aukastéfum a holfin B2 til C10.

busundaskiltakn
Heim — Tala — Tala

Aukastafir: 0

Aukastafir: |0
Mota pasundaskiltakn ()

Nota pusundaskiltakn (.)

A B C

1 Tekjur Gjold

2 |landar 40.000 50.000

3 |Febraar F0.000 60.000

4 Mars 40.000 46.000

5 April 75,000 40,000

B [Mai 20.000 F0.000

7 [lani 100,000 125.000
8. Fardui holfid B8 og leggdu saman A L
1 Tekjur
tekjurnar med pvi ad smella & . T 1
2 |Jandar 40.000
hnappinn Sja’lfwrk summa. 3 |Febriar 70.000
Afritadu formuluna yfir i holfié C8. 4 |Mars 40.000
5 | April 75.000
6 |Mai 20.000
7 |Jani 100.000

8 |Samtals =SUM(E2:E7)
A B C
8 |Samtals 405.000 391.000

Unglingastig — Excel 365
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9. Fardui hélfid C10 og finndu mismun A 1 B [ € |
' o § |samtals | 405.000/ 391.000|
tekna og gjalda (fradrattur). g h n i
10 | Mismunur =B8-C8
A B | C
10 | Mismunur . 14.000

Samanburdur gilda

Oft parf ad bera saman tolur pegar unnid er i Excel (t.d. i IF-fallinu o.fl.)

= | Jafnt og Al=B1 Rangt
. Samanburdur a )
< Minna en hélfunum A1 og B1 Al<B1 Rett
> Staerraen A, B Al1>B1 Rangt
1 b B
<> | Ekkijafnt og Al1<>B1 Rétt
<= | Minna en eda jafnt og Al<=B1 Rétt
>= | Steerra en eda jafnt og Al1>=B1 Rangt
10. Settu If-formuluna i hélfid D2. Settu formdluna i linurnar sem birtast.
Afritadu formuluna nidur i hélfid D7. Ef talan i holfinu C2 (gjold) er haerri en talan

i holfinu B2 (tekjur) pa a ad standa Tap
annars Hagnadur i holfinu D2.

PU parft ekki ad skrifa gaesalappirnar 4@ undan .

eda 4 eftir textanum Tap eda Hagnadur. Logical_test | C2>B2

paer koma sjalfkrafa. Value_if_true |*Tap’

Walue_if_false |"Hagnadur’

11. Settu If-formuluna i hélfid D10. Settu formuluna i linurnar sem birtast.

Ef talan i holfinu C8 er lzegri en
eda jofn og talan i hélfinu B8
ba 4 ad standa Hagnadur

annars Hagnadur i hélfinu Tap.

IF
Logical_test | C2<=E2

Walue_if_true | "Hagnadur’

Walue_if_false | Tap

Unglingastig — Excel 365 13. verkefni — 13if-fallid
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NU litur sida 2 A
, 1

svona ut. 2 |janaar
3 |Febriar
4 Mars

p , 5 |April

I skyggdum holfum & | Mai

eru formulur. 7 |Jani
8 |Samtals
g
10 |Mismunur

B C O
Tekjur  Gjold
40.000 50.000iTap
70.000 60.000;Hagnadur
40.000 46.000:Tap
75.000 40.000;Hagnadur
80.000 70.000:Hagnadur

100.000 125.000:Tap
405.000; 391.000

14.000:Hagnadur

12. Vistadu skjalid og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365

13. verkefni — 13if-fallid



Bls. 1 af 4

14. verkefni 14tilbod

i pessu verkefni lzerir pu

> ad gefa hélfum heiti 2> ad rifja upp rédun
2 ad rifja upp follin Max (haesta gildi) og Min (laegsta gildi)
1. Opnadu skjalid 14tilbod i Excel og
vistadu pad strax i Excel-m6ppunni.
2. Gefdusidu 1 heitid Tilbodsverd S IIiin
Litadu siduflipannn.
3. Settuallasiduna i blokk og gerdu alla '{h A B C
dalkana jafnbreida (u.p.b. 12,00). 1]
¥ | | Breidd: 12,29 (91 pixels)
A i B
4.  Skrifadu A B
Afslattur i holfid Al. 1 |Afslattur 7%

Skrifadu 7% i holfid B1.

Ad gefa holfi heiti

Vertu med bendilinn i hélfinu sem gefa a heiti og skrifadu heitid a

heiti reitsins fyrir ofan A-dalk.

5.

Gefdu holfinu B1 heitid Afslattur.

Unglingastig — Excel 365

Fardu med bendilinn i hdlfid B1.
Skrifadu Afslattur i heiti reitsins fyrir
ofan A-dalk og yttu 4 Enter.

Afslattur 57

%
AN B

1 |afslattur 7%

14. verkefni — 14tilbod
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Feitletradu textann i linu 2.

Settu textann i B2 og D2 i tveer linur.
Haegristilltu textann i hélfunum

B2, C2 og D2.

C D
Verd med
Afslattur afslaetti

A B
1 |Afslattur 7%
Verd an
2 |Vorutegund afslattar
3 |Vinber 990
4 |Flatkokur 210
5 |Sveppir 300
6 |Maltal 150
T
8 |Odyrasta varutegundin med afslaetti
9 |Dyrasta vorutegundin med afslatti

Reiknadu ut afslattinn i hélfinu C3
med pvi ad margfalda saman tolur
i hélfunum B3 og B1.

Taktu aukastafi af holfunum.

A B C
1 |Afslattur | 7%
Verd dn
2 |Viorutegund ! afslattar Afslattur
3 |"u"|'nber | 990|=B3*Afslattur

Afritadu formuluna nidur i holfid Cé.

. Smelltu @ hnappinn
“1*5) Feekka aukastofum
A B C
1 |Afslattur 7%
Verd an
2 |\Virutegund afslattar Afslattur
3 Vinber 990 es
4 |Flatkdkur 210 15
5 |Sveppir 800 56
6 |Maltal 150 11
Reiknadu Ut verd med afsleetti A B ¢ 0
hélfinu D3 med pvi ad draga 1 Al Ver;:j Verd med
afslattinn fra verdinu an afslattar. 2 |vbrutegund afslittar|  Afslattur afslatti
Afritadu formuluna nidur i holfid D6. 2 [vinber ! 220] Solsesce I
NU litur verkefnid svona ut. A B C D
1 |Afslattur T%
[ skyggdum holfum eru Verd an Verd med
formulur. 2 |Virutegund afslattar Afslattur afslaetti
3 |Vinber 990 69 921
4 | Flatkakur 210 15 155
5 | Sveppir 800 56 744
6 |Maltal 150 11 140
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Lagmark Min finnur laegstu tolu i holfum sem tilgreindir eru innan svigans a eftir heiti fallsins.
Hamark Max finnur haestu tolu i hélfum sem tilgreindir eru innan svigans a eftir heiti fallsins.
9. Vertu med bendilinn i hdlfinu D8 Far6u med bendilinn i holfio Ezsjé;mksumma .
7 oee e o . =Umma
og finndu verdid a édyrustu D8 og smelltu i érina nidur vid Vsl
vérutegundinni med afslaetti. hnappinn Sjalfvirk summa. Figldi talna
Veldu Lagmark i listanum. Hamark
. . Lagmark
bpa kemur upp gluggi sem
Fleiri fall...

synir holfin D3:D7.
Dragdu bendilinn yfir holfin D3 til D6.

C D
.
Verd med
2 Afslattur afslatti
3 69 921
4 15 195
g 56 744
§ 11 140
7
8 |afslzetti |=MIN(DB:DB]
A B C D
8 |Odyrasta varutegundin med afslaetti 140
10. Vertu med bendilinn  hélfinu D9 Fardu med bendilinn i holfig |2 Silfiksumma -
P . . 2 Summa
og finndu verdid a dyrustu D9 og smelltu i érina nidur vid Messl
vorutegundinni med afslaetti. hnappinn Sjalfvirk summa. Fioldi talns
Veldu Hamark i listanum.
. . Lagmark
bpa kemur upp gluggi sem e
Elein fall...

synir holfid D8.
Dragdu bendilinn yfir hélfin D3 til D6.

c 0
’
Verd med
2 Afslattur afslatti
3 3] 921
4 15 155
5 56 744
6 11 140
7
8 lafsletti 140
9 fsletti [=max(D3:D6)
A B C D
9 |Dyrasta vorutegundin med afslaetti 521
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NU litur verkefnid svona ut. A B C D
1 |Afslattur 7%
Verd dn Verd med
2 |Vorutegund afslattar Afslattur afslatti
¢ . 3 |Vinb 950 69 921
[ skyggdum hélfum eru Lol
4 |Flatkokur 210 15 155
formdalur. 5 |Sveppir 800 56 744
6 |Maltsl 150 11 140
T
8 |Odyrasta verutegundin med afslatti 140
9 |Dyrasta vorutegundin med afslaetti 921
11. Vistadu skjalid og haltu sidan afram
ad vinna i pvi.
verdi med afslzetti. skipunina Heim — Rada og sia — Sérstillt r6d

Hafdu hakad vid: Gégnin hafa fyrirsagnir
Veldu Verd med afslaetti i fellivalmyndinni
Rada eftir. —Smelltu 4 i lagi til ad stadfesta.

Rada 7 et
El Beeta vid prepi }( Eyda prepi E@ Afrita prep Valkostir... | Gognin hafa ﬁ.rrirsagnirl
Dalkur Rada eftir R&0
Rada eftir | verd med afslestti |+ | Gildi hélfs w |h-1ir|nsta til stzersta -
Nu litur verkefnid svona ut. A B c D
1 |Afslattur 7%
Verd an Verd med
2 |Vorutegund afslattar Afslattur afslaetti
i skyggdum hélfum eru 3 |Maltol 150 =L —
3 4 |Flatkdkur 210 15 185
formalur. 5 |Sveppir 800 56 744
6 |Vinber 990 65 521
T
8 |Odyrasta vorutegundin med afslatti 140
9 |Dyrasta vorutegundin med afslaetti 921

13. Vistadu skjalid og lokadu pvi.
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15. verkefni 15sjonvarp
A .

el bessu verkefni lzerir pu

2 ad rifja upp fasta tilvisun > ad rifja upp gerd myndrita

1. Opnadu skjalid 15sjonvarp i Excel og
vistadu pad strax i Excel-moppunni.

2. Gefdu sidunni heitid Dagskra M‘

Litadu siduflipann.

3.  Fjolmidjadu fyrirségnina yfir holfin A B c
A1 til C1. ; Dagskra Sjonvarps
Steekkadu letrid i 14 pt.

Feitletradu og midjadu |6drétt a linuna.
Haekkadu linu 1.
A B C

4. Feitletradu fyrirsagnirnarilinu 2.

Haegristilltu fyrirsagnirnar i B2 og C2. 1 Dagskra Sjonvarps
2 Efni Mindtur Hlutfall i %
5. Settu pusundaskiltakn a télurnar i A 5 E
B3 til B10. 1 Dagskra Sjonvarps

2 Efni Minatur Hlutfall i %
3 | Ténlist 580

4 |Skodanaskipti 650

5 Skemmtiefni 1.000

6 Fredsluefni 315

7 Fréttir 1.400

8 Barnaefni 255

9 Annad 1.200

10 |Fjaldi mindtna

Unglingastig — Excel 365

15. verkefni — 15sjonvarp




Bls. 2 af 4

6. Hafdu larétt snid 4 bladinu.
Settu haus og fot 4 skjalid.

A B
] Dagskra Sjonvarps
e 2 |Efni Mindtur
8. Vertu med bendilinn i hélfinu B10
3 |Tdnlist 580
og leggdu saman toélurnar med 4 Skodanaskipti 650
pvi ad smella tvisvar @ hnappinn 5 |Skemmtiefni 1.000
e Z1E s 6 Fraedsluefni 315
Sjalfvirk summa. ra,e _S Hemt
T |Fréttir 1.400
8 Barnaefni 255
9 |Annad 1.200
10 |Fjoldi minGtna =SUM(B3:E9)
A B
10 |Fjéldi mindtna 5.400
Fost tilvisun Vertu med bendilinn i holfinu C3 og skrifadu jafnadarmerkid.

Smelltu sidan i holfid B3 og skrifadu / sem er taknid fyrir deilingu i Excel.
Smelltu sidan i holfid B10 og yttu @ hnappinn F4 3 lyklabordinu.
pa kemur dollaramerki fyrir framan B og fyrir framan 10.

$-merkid kemur i veg fyrir ad holfid B10 breytist pegar formdlan er afritud,
b.e. formulan heldur afram ad visa i sama holfid.

9. Vertu med bendilinn i hélfinu C3 og 8 ) ’B e
reiknadu Ut hvad hver sjénvarpslidur 1 Dagskra Sjénvarps
er hatt hlutfall af heildinni. 2 Efni Mindtur  Hlutfall i %
Notadu fasta tilvisun. 29| Tonlist 580|=B3/5B$10
4 |Skodanaskipti 650
Afritadu formdluna nidur i holfid C9. & |skemmticfni 1,000
Utkoman birtist sem tugabrot. 6 |Freedsluefni 315
7 |Fréttir 1.400
8 |Barnaefni 255
9 |Annad 1.200
10 |Fj&ldi mindtna 5.400
B c
2 Mindtur Hlutfall i %
3 580 0,10740741
4 650 0,12037037
5 1.000 0,18518519
B 315 0,05833333
7 1.400 0,25925926
8 255 0,04722222
g 1.200 0,22222222
10 5.400
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10. Settu présentustillingu med engum

aukastofum a tolur i C-dalki.

NuU litur verkefnid svona ut.

[ skyggdum hélfum eru

formulur.

Heim — Tala — Prosenta

11. UtbGdu myndrit.
Settu hdlfin A3 til B9 i blokk.
Fardu i Setja inn — Skifurit
Tvivid skifa — Stoplar ur skifu

12. Fardui Honnun og veldu utlit a

myndritid par sem hlutféllin sjast (%).

Snida holf
Stilling Leturgerd Rammi Fyllin
Flokkur:
Almennt Dizemi
Tala 1%
Gjaldmidill
Bokhald Aukastafin |0 =
Dagsetning
Timi
Brot
bu getur lika smellt a Prosenta -
O/ 44l i 4
%-taknid a bordanum (= Jge |y o 00
Heim — Tala.
Tala I
A B C
; Dagskra Sjonvarps
2 Efni Mindtur Hlutfall i %
3 |Tonlist 580 11%
4 |Skodanaskipti 650 12%
5 |Skemmtiefni 1.000 19%
6 |Fradsluefni 315 6%
7 |Fréttir 1.400 26%
8 |Barnaefni 255 5%
9 |Annad 1.200 22%
10 |Fjaldi mindtna 3.400
A B
] Dagskra Sjonvary
2 |Efni Minttur
3 |Tonlist 580
4 |skoBanaskipti 650 ) el -
5 |skemmtiefni 1.000 \
6 |Freedsluefni 315 Loois i
7 |Fréttir 1.400 T e -
8 |Barnaefni 255 '._\ R.' '.\_<J:.'_':E' '.\ﬁ
9 |Annad 1.200 —

Hannun

o 9: B

(Y]

13. Skrifadu fyrirsogn: Dagskra Sjonvarps
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DAGSKRA SIONVARPS

Myndrltla Iltur svona ut: W Tdnlist W Skodanaskipti W Skemmtiefni W Freedsluefni W Fréttr mBarnasfni @Annad

14. Stadsettu myndritid vid hlidina a

toflunni.
A | B | C | D | E | F | G | H | | | J |

; Dagskra Sjénvarps DAGSKRA SJIONVARPS
2_ Efni Mindatur Hlutfall i % mTonlist mSkodanaskipti W Skemmtiefni @ Freedsluefni @ Fréttr @ Bamaefni @ Annad
3 |Tonlist 580 11%
4 |skofanaskipti 650 12%
5 |Skemmtiefni 1.000 19%
6 |Fraedsluefni 315 6%
T |Fréttir 1.400 26%
8 |Barnaefni 255 5%
9 |Annad 1.200 22%
10 |Fjoldi minutna 5.400
11
12 |
13 |

15. Vistadu skjalid og lokadu pvi.
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16. verkefni 16daemi

7| ipessu verkefni lzerir pd

2>  ad setja upp deemi i Excel 2 ad rifja upp notkun &
og rifja upp formalur snidpenslinum

[ pessu verkefni attu ad setja upp reikningsdaemin

hér a eftir og setja inn formulur.

1. Opnadu skjalido 16daemi i Excel og

vistadu pad strax i Excel-moppunni.

Hjalmar og Omar sl og hirda gard fyrir

LAV A0\
i rpm V. e
G K

nagrannann. Hjalmar vinnur i prja tima 74y, =

D

en Omar i fimm tima.

beir f4 8.000 kr. i laun fyrir vinnuna.

beir akveda ad skipta peningunum i

hlutfalli vid vinnutimann.
Reiknadu ut fj6lda vinnustunda.
Hversu haa upphaed fékk hvor peirra?

Hvert var timakaupid?

Eeccccccccccc s cc s ccc e e ccc e a == —- . |
2. Settutextanni holfinu B4 i tveer linur. A B c D
1 |Daemil
Haekkadu linuna orlitid. 2 Hjalmar 3
3 Omar
Fioldi
3.  Settu pusundaskiltakn & hélfin 4 vinnustunda
e e g 5 Laun 8.000
D2 og D3. Einnig 4 hdlfin D5 og D6. 6 Timakaup
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B C
4. Vertu med bendilinn i hdlfinu C4. 2. Sjélfvirk summa_~ 2 |Hjalmar 3
Leggdu saman fjolda vinnustunda 31 Fyta- 3_{Omar =
i . i Hreinsa = Fjaldi
med pvi ad smella tvisvar a 4 |vinnustunda  |=sum(c2:c3)
hnappinn Sjalfvirk summa. B C
Fjoldi
4 |vinnustunda 8
5. Reiknadu Ut timakaupid i hélfinu D6. — I S
joldi
Pu deilir med fjolda tima i launin 4 |vinnustunda | 8
5 .
sem peir fengu fyrir alla timana. 6 | ;?;Zkaup wsmim
C D
6 |Timakaup 1.000
6. Vertu med bendilinn i holfinu D2 Skrifadu inn jafnadarmerkid i holfid D2
og reiknadu Gt laun Hjalmars. og smelltu i holfid C2.
Afritadu formuluna nidur i D3. Skrifadu inn margféldunarmerkid *
Til ad geta afritad formuluna parftu og smelltu i holfid D6.
a8 nota fasta tilvisun. Yttu & hnappinn F4 & lyklabordinu til
ad festa tilvisunina i holfid.
Yttu 4 Enter.
Afritadu formuluna nidur i D3.
A B C D ‘
1 |Damil
2 | Hjalmar I 3l=c2*$D$6
3 Omar 5
Fialdi
vinnustunda g
5 Laun I S.DDD.
B Timakaup | 1.000
_ D
2 3.000
3 5.000
7. Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinna i pvi.
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Daemi 2

Ragna lagdi af stad fra Reykjavik til
Akureyrar kl. 09:15.
Hun var 6 klukkutima og 25 minatur a

leidinni.

Hvad var klukkan pegar hin kom til

Akureyrar?

A B C D

Pu leggur brottfarartimann vid timann 5

sem pad tok hana ad aka til Akureyrar g 15:40

til ad reikna ut hvenzer hun kom

pangad.

9. Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinna i pvi.
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Daemi 3

i sidustu viku vann iris 35 klukkutima.

Hver vaeru laun hennar ef han hefdi unnid

30 klukkutima midad vié sama timakaup?

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
i Hun fékk 56.000 kr. i laun fyrir pa vinnu.
1
1
1
1
1
1
1
1
1

13.

Vistadu skjalid og haltu sidan afram

ad vinna i pvi.

Unglingastig — Excel 365

16. verkefni — 16daemi

10. Notadu snidpensilinn til ad setja A B C
. T . 10 |Daemi 3 35 56.000
pusundaskiltakn a holfin C10 til C12. .
" Timakaup
12 30
11. Reiknadu ut timakaupid i hélfinu C11. Al B C a
- e 10 |Dmi 3 | 35 56.000|
Pu deilir med fjdlda tima i launin sem — H
e , 1| Timakaup  |=C10/B10 IJ
han fékk fyrir alla vinnuna.
C
11 1.600
12. Reiknadu Gt laun fyrir 30 klukkutima A B —c
S g 10 |Deemi 3 35 56.000
i holfinu C12. . —
b taldar fislda ti 5 11 _Tlmakaup 1.600|
U margfaldar fjélda tima me 12| | z0l=B12*C11
timakaupinu. -
C
12 48.000




Daemi 4

Sidastlidid skdladr voru 1.200 nemendur
i skéla nokkrum.

Naesta vetur verda peir 15% fleiri.

Hve margir nemendur hafa baest vid?

Hve margir verda nemendurnir naesta vetur?

Bls.5af 5

e e e e e o e e e o e e e o e e e o e e -1
14. Notadu snidpensilinn til ad setja A B c
, gl sy srge 14 |Dami 4 1.200 15%
pusundaskiltdkn a hélfin B12 og E14.
formdlu  hlf A B ¢ n
15. Settu formulu i holfi5 D14. 14 |pemia | 1.200] 15%|=C14*B14 |
Pu margfaldar fjolda nemenda nu
. . , . D
med 15% til ad reikna Ut hve margir
14 180
baetast vid.
e e A B & D E
16. Settu formulu i holfid E14. 14|peemia | 1.200] 15%| 180/=D14+B14
Pu leggur fjoldann sem var vid pa E
nemendur sem baetast vid til ad 14 1.380
reikna ut fjéldann sem verdur i
skélanum naesta vetur.
NU litur verkefnid svona ut. A B c D E
1 |Demil
2 Hjalmar 3
3 Omar 5
. , Fjoldi
I Skyggaum hélfum 4 vinnustunda 8
eru formulur. 5 Laun 8.000
6 Timakaup
T e .
§ Da=mi2 03:15 06:25 _ 15:40:
9
10 |Daemi 3 35 56.000
11 Timakaup 1.600
1z 30!  48.000
13 .
14 \Daemi 4 1.200 15%: 180 1.380

17. Vistadu skjalid og lokadu pvi.
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17. verkefni 17talnasafn .\‘3 e
[ | i pessu verkefni laerir pu b\\

> ad finna midgildi talna i > ad finna haestu tolu i
talnasafni (Median) talnasafni (Max)
> ad finna tidasta gildi sem > ad finna laegstu tolu i
kemur fyrir i talnasafni talnasafni (Min)
(Mode)
> ad telja tolur i talnasafni > ad finna medaltal talna i
(Count) talnasafni (Average)
> ad finna tolur sem uppfylla dkvedid
skilyrdi i talnasafni (Countif)

1. Opnadu skjalid 17talnasafn og vistadu

pad strax i Excel-m&ppunni.

2.  Gefdu sidunni heitid Talnasafn Ml

og litadu siduflipann.

3.  Fjolmidjadu fyrirsdgnina yfir hélfin A B & D
Al til D1. 1 Talnasafn
Steekkadu letrid i 14 pt. c 120 88 164 143
) o . 3 28 150 189 258
Feitletradu fyrirségnina og midjadu 4 30 123 53 38
hana l6drétt 4 linuna. 5 a4 42 g 51
Heekkadu linu 1. : 50 46 598 22
7 78 48 621 38
8 46 s 187 a0
g 136 &0 353 31
10
11 |Hzzsta tala
12 |L==psta tala
13 |Medaltal
14 | Midgildi
15 |Tidasta gildi
16 |Fjoldi talna
17 |Fjoldi talna haerri en 30
18 |Fj&ldi talna laegri en eda jafnar 30
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Max MAX (hamark) finnur haestu tolu i hélfum sem
Hamark tilgreindir eru innan svigans a eftir heiti fallsins.
MIN MIN (lagmark) finnur laegstu t6lu i hélfum sem
Lagmark tilgreindir eru innan svigans a eftir heiti fallsins.
AVERAGE AVERAGE (medal) finnur medaltal i hélfum sem
Medal tilgreindir eru innan svigans a eftir heiti fallsins.
MEDIAN MEDIAN finnur midgildi i holfum sem tilgreindir
Midgildi eru innan svigans a eftir heiti fallsins.

MODE MODE finnur tidasta gildi i holfum sem tilgreindir
Tidasta gildi eru innan svigans a eftir heiti fallsins.

COUNT COUNT skilar fjlda hoélfa a dkvednu svaedi sem
Fjoldi talna innihalda tolur.

COUNTIF COUNTIF skilar fjolda holfa & dkvednu svaedi sem

innihalda télur sem uppfylla dkvedid skilyrdi.

MAX
MIN
AVERAGE
MEDIAN
MODE
COUNT
COUNTIF

[ pessu verkefni attu ad finna haestu téluna |

talnasafninu, laegstu t6luna og medaltal talnanna.

PU att einnig ad finna midgildi peirra og tidasta

gildi.

Sidan attu ad finna fjolda talnanna, fjdlda talna

sem eru heerri en 30 og fj6lda talna sem eru

leegri en eda jafnar 25.

Ef fallid er ekki i listanum parftu ad skrifa
heiti pess i gluggann Leita ad falli

og smella a Fara til.

bu getur einnig valid flokkinn sem fallid

er i og fundid pad i listanum sem birtist.

Follin i pessu verkefni eru 6ll
i flokkunum Tolfreedilegt.

Unglingastig — Excel 365

Pu smellir & hnappinn.
(Setja inn fall)

vid hlidina a ritlinunni,

finnur fallid i listanum
og smellir 4 pad.
Sidan ferdu med bendilinn Ut 4 skjainn
og dregur hann yfir télurnar i talna-
safninu. (Hér er pad svaedid A2 til D9).

Setja inn fall

Leita ad falli:

sladu inn stutta lfsingu a pw sem pa vilt gera a tungumali
upphaflegu uppsetningarinnar og smelltu sidan a Fara til

Eda velja flokk: | HGnnun
Sidast notad A|
Allt
Fjarmal

Dagsetning ag timi
Steerdfreedi og hornafraedi
Talfreedilegt
Uppflettingar og tilvisanir
Gagnagrunnur

Texti

Raklegt

Upplysingar

Hannun

Teningur

Samhazefi

Vefur
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Finndu haestu téluna i talnasafninu.
Vertu med bendilinn i hélfinu E11.
Smelltu i 6rina vid hlidina @ hnappnum
Sjalfvirk summa og finndu fallid
Hamark i listanum.

Dragdu bendilinn yfir télurnar i
talnasafninu (A2 til D9).

> Sjalfvirk summa ~
> Summa
Medal
Figldi talna
Lagmark
Eleiri fall...

Haesta talan i talnasafninu

Finndu lzegstu téluna i talnasafninu.
Vertu med bendilinn i hélfinu E12.
Smelltu i 6rina vid hlidina & hnappnum
Sjalfvirk summa og finndu fallid
Lagmark i listanum.

Dragdu bendilinn yfir télurnar i
talnasafninu (A2 til D9).

Finndu medaltal talnanna i
talnasafninu.

Vertu med bendilinn i hélfinu E13.
Smelltu i 6rina vid hlidina @ hnappnum
Sjalfvirk summa og finndu fallid Medal
i listanum.

Dragdu bendilinn yfir télurnar i
talnasafninu (A2 til D9).

A B C D E
1 Talnasafn
2 120 88 164 143
3 28 150 189 258
4 30 128 23 38
5 a4 a2 38 61
6 50 a6 598 22
7 78 a3 621 38
8 46 38 187 40
9 136 60 353 31
10
11 |Haesta tala |=MA}(I:A2:D9]
A B C D E
11 |H==sta tala 621
Leegsta talan i talnasafninu
A B C D E
12 |Legsta tala [=miN(a2:D3)
A B C D E
12 |Le=gsta tala 22
Medaltal talnanna i talnasafninu
A B c D E F
13| Medattal [zavERAGE(A2:D9)
A B C D E
13 Medaltal 123
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7. Finndu midgildi talnanna.
Vertu med bendilinn i hélfinu E14.
Smelltu a hnappinn.
Finndu fallid MEDIAN i listanum
og smelltu 3 pad.
Fardu med bendilinn Ut 4 skjainn
og dragdu hann yfir tolurnar i
talnasafninu (A2 til D9). — I lagi.

8. Finndu tidasta gildi talnanna.
Vertu med bendilinn i hélfinu E15.
Smelltu & hnappinn.

Finndu fallid MODE i listanum
og smelltu & pad.

Fardu med bendilinn Ut a skjainn
og dragdu hann yfir tolurnar i
talnasafninu (A2 til D9). — I lagi.

9. Finndu fjolda talnanna.
Vertu med bendilinn i hélfinu E16.
Smelltu i 6rina vid hlidina & hnappnum
Sjalfvirk summa og finndu fallid
Fjoldi talna i listanum.
Dragdu bendilinn yfir télurnar
i talnasafninu (A2 til D9).

Midgildi talnanna i talnasafninu
Midgildi talna i talnasafni er pad gildi
sem er i midju pess ef télum er radad

fra laegstu tolunni til peirrar haestu.

Samanburdur gilda

Oft parf ad bera saman tolur pegar unnid er i Excel (t.d. i IF-fallinu o.fl.)

= |Jafntog

< Minna en

> Steerra en

<> | Ekkijafnt og

<= | Minna en eda jafnt og

MEDHAN
Numberl |A2:D%
Mumber2
A B C D E
14 | Midgildi 55
Tidasta gildi talnanna i talnasafninu
Tidasta gildi talna i talnasafni er pad gildi
sem kemur oftast fyrir i pvi.
MODE
Mumber! | AZ:DS
Mumber2
A B C D E
15 |Tidasta gildi 38
Fjoldi talnanna i talnasafninu
2 Sjalfvirk summa ~
Z Summa
Medal
Hamark
Lagmark
Fleiri fail...
A B C D E
16 |Fjoldi talna 32
Al=B1 Rangt
Samanburdur 3 )
hélfunum Al og B1 Al<B1 Rett
A B Al1>B1 Rangt
1 5 8 )
Al<>B1 Reétt
Al<=B1 Rétt
Al1>=B1 Rangt

>= | Steerra en eda jafnt og
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10. Finndu fjolda talnanna i talnasafninu
sem eru heerri en 30.
Vertu med bendilinn i hélfinu E17.
Smelltu & hnappinn.
Finndu COUNTIF-fallid i listanum
og smelltu 3 pad.
[ efri gluggann attu ad afmarka
svaedid sem telja a i (A2 til D9)
og i nedri gluggann skilyrdid sem
holfin purfa ad uppfylla (>30). — i lagi.

11. Finndu fj6lda talnanna i talnasafninu
sem eru laegri en eda jafnar 30.
Vertu med bendilinn i hélfinu E18.
Smelltu & hnappinn.

Finndu COUNTIF-fallid i listanum
og smelltu a pad.

Fylltu i linurnar eins og synt er. — I lagi.

NU litur verkefnid svona ut.

i skyggdum hélfum eru

formulur.

Fjoldi talna sem eru harri en 30

COUNTIF-fallid hefur tvo sveeoi.

1. Svadisem aad teljai.

2. Skilyréi sem hélfin purfa ad uppfylla.

COUNTIF
Range A2:D9
Criteria | =30
A B & D E
17 |Fjoldi talna haerri en 30 28

Fjoldi talna sem eru leegri en eda jafnar 30

COUNTIF
Range A2:D%
Criteria | <=30
A B C D E
18 |Fjoldi talna laegri en eda jafnar 30 4

A B C D E

1 Talnasafn

2 120 88 164 143

3 28 150 189 258

4 30 128 23 38

5 44 42 38 61

6 50 46 598 22

T 78 45 621 38

8 46 38 187 40

9 136 60 353 31

11 |Hesta tala 621
12 |L=egsta tala 22
13 |Medaltal 123
14 |Midgildi 55
15 |Tidasta gildi 38
16 |Fjoldi talna 32
17 |Fjoldi talna haarri en 30 28
16 Fjolditalna lzegri en eda jafnar 30 4

12. Vistadu skjalid og lokadu pvi.
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18. verkefni 18afli

i pessu verkefni att pu

>  ad setja upp verkefni og vinna ad mestu
leyti sjalfsteett an leidbeininga

1. Opnadu skjalio 18heildarafli og

vistadu pad strax i Excel-moppunni.

2. Gefdusidunni heitid Heildarafli M‘

Litadu siduflipannn.

Breidd:12,00 (29 pixels)

3. Settuallasiduna i blokk og hafdu alla

. . . A B
dalkana jafnbreida (12,00). +
A B C D E

1 |Aflaverdmaeti helstu nytjastofna i milljonum krona
2 |Ar Graluda borskur ¥sa sild
3 2013 8652 48069 11122 14383
4 2014 7249 53401 11758 9939
5 2015 8758 59623 11199 10169
6 |Samtals

4. Fjolmidjadu fyrirsdgnina yfir hélfin
Altil G1.
Haekkadu linul.
Stekkadu letrid i 14 pt og feitletradu.
Hafdu hvita stafi @ svortum grunni.

Midjadu fyrirsdgnina 160rétt a linuna.

Aflaverdmeeti helstu nytjastofna i milljonum kréna
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Settu fyrirsagnirnar i E2 og G2 i tvaer
linur.
Haekkadu linu 2.

F

Heildarafli &
2 |ari

G

mMedalafli a
ari

Feitletradu og haegristilltu

fyrirsagnirnar i linu 2.

A B z D E F G
Heildaraflia Medalaflia
b Ar Grilida porskur Ysa sild ari ari
Feitletradu og haegristilltu ordid A
S L os1es 6 Samtals
Samtals i hdlfinu A6.
. . i B C D E
Settu sveedid B3 til G6 i blokk
og settu pusundaskiltakn og 2 Gralida Porskur Ysa sild
. 3 8.652 48.069 11.122 14.383
enga aukastafi a tolurnar. 4 7.249 53.401 11.756 9.999
5 8.758 59.623 11.199 10.169
Leggdu saman heildarafla 4 ari. 2. Sjélfvirk summa_~
. . , Fylla =
Settu svaedid B3 til F5 i blokk og B
Hreinsa =
smelltu & hnappinn Sjalfvirk summa.
A B C D E F
Afritadu formuluna i hélfinu F3 Heildarafli &
2 Ar Grilida Pporskur Ysa sild ari
nidur i F5. 3 2013| 8.652 48.069 11122 14.383/=5UM(B3:E3)
F
Heildarafli a
2 ari
3 82.226
4 82.405
g 89.749
A B c D E
10. Settu sveedid B3 til E6 i blokk og
, . .s . 2 Ar Gralida porskur Ysa sild
smelltu @ hnappinn Sjalfvirk summa. B 2013 e 2500 T TS
4 2014 7.249 53.401 11.756 9.999
5 2015 8.758 59.623 11.199 10.169
6 Samtals|
A B C D E F
b Samtals 24.659 161.093 34.077 34.551 254.380
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11. Fardui hélfid G3 og finndu Finndu fallid Medal zzgjélhirk smima
oo Summa
medalafla & ari. (AVERAGE) i listanum. —
Afritadu formuluna nidur i hélfid G5. ba kemur upp gluggi sem Fialdi talna
synir holfin A3 til F3. Hamark
Dragdu bendilinn yfir o
télurnar & svaedinu Hesvioh
B3 til E3.
A B C D E  F G
3 2013] 8.652 48.069 11.122 14.383] Bz.zzsl =AVERAGE(B3:E3)
Nu litur verkefnid svona ut.
[ skyggdum hélfum eru formulur.
A B C D E F G

Aflaverdmeeti helstu nytjastofna i milljonum krona

Heildaraflia Medalaflia
2 Ar Grilada borskur Ysa sild ari ari
3 2013 8.652 43.069 11.122 14.383 82.226 20.557
4 2014 7.249 53.401 11.756 9.999 82.405 20.601
5 2015 8.758 59,623 11,199 10.169 89.749 22.437
6 Samtals ! 24659  161.093 34.077 34.551

12. Vistadu skjalid aftur og haltu afram

ad vinna i pvi.
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13. Breyttu upprédun & gdgnum i Settu sveedid A2 til G6 i blokk og smelltu a
verkefninu. hnappinn Afrita 3 teekjaslanni 8 Heim-flipanum.

(Einnig er haegt ad nota flytiskipunina Ctrl+C).

s X Klippa
ER Afrita -
Lima R :
14. Fardu med bendilinn i holfid A8. ki
, . . . sk, ¥ Klippa Li
Fardu sidan i 6rina nidur vid D
o ER Afrita ~ s ey
hnappinn Lima. Lima L= [ D% % 15
, & * Snidpensill o oo [
Smelltu a Bylta. x| | 2B
Klippibord P M =

NuU litur verkefnid svona ut. Aflaverdmaeti helstu nytjastofna i milljénum kréna
1
Heildaraflia Medalaflia
2 Ar Grélada porskur Ysa sild ari ari
3 2013 8.652 48.069 11.122 14.383 82.226 20.557
4 2014 7.249 53.401 11.756 9.999 82.405 20.601
1 7 ) 2015 8.758 59.623 11.199 10.169 89.749 22.437
I Skyggaum holfum eru 6 Samtals! 24659 161093 34.077, 34,551
. 7
form u' ur. 8 Ar 2013 2014 2015 Samtals
9 Gralada 8.652 7.249 8.758 24.659
10 porskur 48.069 53.401 59.623 161.093
11 Ysa 11.122 11.756 11.199 34.077
12 sild 14,383 9.999 10.169 34.551
Heildarafli &
13 ari 82.226 82.405 89.749
Medalafli 4
14 ari 20.557 20.601 22.437
. « 4. ’ , A B C D E
15. Vinstristilltu textann i hélfunum 8 lAr 2013 g 2015 Samtals
. 9 |Graluda 8.652 7.249 B8.758 24.659
A8 tll A14' 10 |porskur 48.069 53.401 59.623 161.093
. ’ s 11 |¥sa 11.122 11.756 11.199 34.077
Taktu feitletrun af textanum i hdolfunum 12ls1d 1 380 5,99 10,159 24551
Ag tII Alz 13 |Heildarafli  dri 82.226 82.405 89.74%9
Feitletradu artolin i hélfunum B8 til D8. O 1l 5. e e T,
Breikkadu A-dalk pannig ad textinn
i A13 og Al14 farid i eina linu.
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16. Fardu i Utlit sidu — Uppsetning sidu

Sida

Hafdu larétt snid a sidunni (Langsnid).

Spassiur

Midjadu verkefnid a siduna.

Midjustilla a sidu
Larétt og Loorétt

Haus/Fétur

Settu haus med nafninu pinu fyrir

midju.

Settu fot i verkefnid med heiti skjalsins

vinstra megin og heiti sidunnar haegra

megin.

17. Settu grunnlinu undir A2 til G2.

A5 til G5 og A8 til E8

Settu einnig grunnlinu undir

A12til D12.

Pu getur notad hnappinn F4 3 lykla-

bordinu til ad endurtaka skipunina.

NU litur verkefnid svona ut.

1

Heildaraflia Medalafli 4

2 Ar Graluda porskur ¥sa sild ari ari
i skyggéum hélfum eru 3 2013 8.652 48.069 11.122 14.383 82.226 20557

1 2014 7.249 53.401 11.756 9.999 82.405 20.601
formulur. 5 2015 £.758 59.623 11.199 10.169 89.749 22.437

[ Samtals: 24659  161.093 34.077 34.551

7

8 |Ar 2013 2014 2015 Samtals

9 |Graluda 8.652 7.249 8.758 24.659

10 porskur 48.069 53.401 59.523 161.093

11 Vsa 11.122 11.756 11.199 34.077

12 sild 14.383 9.999 10.169 34.551

13 Heildarafli 4 ari 82.226 82.405 89.749

14 Medalafli 4 4ri 20.557 20.601 22.437

F4

18. Fardui forskodun prentunar.

19. Vistadu skjalid aftur og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365

18. verkefni — 18afli



Bls. 1 af5

19. verkefni 19einkunnir

7| ipessu verkefni 4tt pu

> ad setja upp verkefni og vinna ad
mestu leyti sjalfstaett an leidbeininga

1. Opnadu skjalid 19einkunnir og vistadu

pad strax i Excel-moppunni.

2. Gefdu sidunni heitid Einkunnir

Litadu siduflipannn.

3. Haekkadu linu 1.
Feitletradu og staekkadu letrid a
fyrirségninni i 14 pt.

A B C D E
Fjolmidjadu yfir holfin Al til E1.
. L e Einkunnir i islensku
Midjadu fyrirsdégnina |6drétt a linuna. 1
Krossa- Loka-
2 spurningar Ritgerd Kyn einkunn
3 0% 60%
4. Feitletradu, midjadu og settu 4 |Ari Gunnarsson 42 6.0 1
5 |Edda Jansdattir 2,0 4,3 2
fyrirsagnirnar i B2 og E2 i tveer linur. 6 |Daniel Freysson 7,0 85 1
T |Erla Andradottir 8,0 9,0 2
Haekkadu linu 2. 8 |Maria Oskarsdottir 8,0 9,1 2
9 |Arni Snorrason 9,0 9,0 1
10 |Una Hjartardottir 4,2 9,8 2
1
5. Feitletradu textann i A12 til A14. 12 |Hzesta einkunn
13 |Laegsta einkunn
14 'Medaleinkunn

6. Midjadu tolurnar i B-, C- og D-dalkum
i holfin.
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7. Beettu inn ddlki & milli D- og E-dalks.

2 Kyn

Loka-
einkunn

Eyda

Lima sérstaklega...

8. Beattu inn linu 3 eftir linu 7.
Skrifadu nafn Birgis Reynissonar
i hoélfid A8, einkunnir hans i B8 og C8.
Skrifadu 1 i holfid D8.

7 |Erla Andradottir
B=Maria Oskarsdottir
9 |Arni Snorrason

Smelltu i E-dalk.

Yttu & haegri mUsarhnapp
og veldu: Setja inn.
Audur dalkur kemur fyrir
framan E-dalk.

Smelltu i linu 8.
Yttu & haegri musarhnapp
og veldu: Setja inn.

Aud lina kemur fyrir

nedan linu 7
7 |Erla Andraddttir 3,0 9,0 2
8 |Birgir Reynisson 6,0 6,9 1
9 Maria Oskarsdottir 8,0 9,1 2

9. Fardu med bendilinn i hélfid E4.
Finndu ut hvort nemandi er karl eda
kona med pvi ad nota IF-skipunina.
Afritadu formuluna nidur i holfid E11.

Smelltu a

Vertu med bendilinn i hélfinu E4.

/X | hnappinn (Insert Function)

Smelltu 4 i lagi.

vid hlidina a ritlinunni.

Finndu IF-fallid i listanum og veldu & pad.

Settu formuluna i linurnar sem birtast.

Ef tolustafurinn 1 er i hélfinu D4 & ad standa

Karl i holfinu E4 annars Kona.

Logical_test
Value_if_true

Value_if_false

D4=1
“Karl’

“Kona’

NuU litur verkefnio

svona ut.

-

[ skyggdum hoélfum
eru formulur.

I
o5 W o = ot AW R

N T
=W R

-
o

Ari Gunnarsson
Arni Snorrason
Birgir Reynisson
Daniel Freysson
Edda Jonsdottir
Erla Andradottir
Maria Oskarsddéttir
Una Hjartardéttir

Hzesta einkunn
Leegsta einkunn
Medaleinkunn

B

Einkunnir i islensku

Krossa-
spurningar

40%
4,2
9,0
6,0
7,0
2,0
8,0
8,0
4,2

c D E F

Loka-

Ritgerd Kyn einkunn

60%

6,0 1 Karl
9,0 1 Karl
6,9 1 Karl
8,5 1 Karl
4,3 2 Kona
9,0 2 Kona
9,1 2 Kona
9.8 2 Kona
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10. Reiknadu ut lokaeinkunn
hja Ara Gunnarssyni i hélfinu F4.
Festu tilvisun i holfin B3 og C3.
Afritadu formuluna nidur i hélfid F11.
Midjadu i holfid.

Hafdu einn aukastaf & einkunnunum.

Fardu med bendilinn i holfid F4.
Skrifadu inn jafnadarmerkid =

Smelltu i holfid B4.

Skrifadu * (margfoldun).

Smelltu i hoélfid B3
og yttu & hnappinn F4 3 lyklabordinu

til ad festa tilvisunina i holfid.
Skrifadu + og fardu i holfid C4.
Skrifadu * og smelltu i holfid C3.

Yttu & hnappinn F4 &

lyklabordinu og sidan a Enter.

A | B C D
3 A0% 60%
4 |Ari Gunnarsson 4,2 &,0 1

=B4*5BS3+CA*5C53

F

11. Vertu med bendilinn i hélfinu F13

og finndu haestu einkunn nemenda.

2 Sjalfvirk summa -

> Summa
Medal
Fjaldi talna
Lagmark

Fleiri fall...

12. Vertu med bendilinn i hélfinu F14

og finndu laegstu einkunn nemenda.

Unglingastig — Excel 365

> Sjalfvirk summa -
> Summa

hedal
Fjaldi talna
Hamark

Eleiri fall..

Woen = o L

—
=]

5,3
3,4
7,9
8,6
6,5
8,7
9,0
7,6

Formulan i F13:

MAX(F4:F11)
F

5,3
34
7,9
8,6
6,5
8,7
10 3,0
11 7,6
12

13| =MAX(Fa:F11)

13| 9,0

W oo = oy th

Formulan i F14:

MIN(F4:F11)
F

3 i

4 5,3

5 34

3 7,9

7 8,6

8 6,5

9 8,7

10 5,0

1] 76 |
12

13 9,0

14[ =min(FaF11) |
14 3,4
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S e 2 Sjalfvirk summa ~ Formulan i F15:
13. Vertu med bendilinn i hélfinu F15 AVERAGE(F4:F11)
og finndu medaleinkunn nemenda. 2. Summs [
3
5 3,4
Figldi talna 6 79
7 8,6
Hamark 8 6,5
9 8,7
Lagmark 10 90
1 76
Eleiri fall... 12
13 9,0
14 34
15 [=AVERAGE(F4:F11)
14. Radadu nemendum i stafrofsrod. Settu svaedid A4 til F11 i blokk
og smelltu 4 Rada og sia — Rada fra A til O
4 |Ari Gunnarsson 4,2 6,0 1 Karl 53 %Y p
& |Arni Snorrason 9,0 9,0 1 Karl 9,0 .
- ) Rada og Leita og
6 |Birgir Reynisson 6,0 6,9 1 Karl 6,5 ] -
siar  wvelja~
7 |Daniel Freysson 7.0 8,5 1 Karl 7,9 8| RadafraAtilQ
8 |Edda Jonsdottir 2,0 4,3 2 Kona 3,4 = —
st Z| RadafraOtila
9 |Erla Andraddttir 8.0 9,0 2 Kona 8,6 a _
10 |Maria Oskarsdattir 8.0 9,1 2 Kona 8,7 Sérstillt rad...
11 |Una Hjartardottir 4,2 9,8 2 Kona 7,6

15. Fardu i Utlit sidu — Uppsetning sidu
Sida
Hafdu larétt snid a sidunni (Langsnid).

Spassiur

Midjadu verkefnid a siduna.
Midjustilla a sidu

Larétt og Lodrétt

Haus/Fétur

Settu haus med nafninu pinu fyrir
midju.

Settu fot i verkefnid med heiti skjalsins
vinstra megin og heiti sidunnar haegra

megin.
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16. Farduiforskodun prentunar.

NuU litur verkefnio

svona ut.

[ skyggdum hélfum
eru formulur.

A B C D E F
Einkunnir i islensku

1

Krossa- Loka-
2 spurningar Ritgerd Kyn einkunn
3 40% 60%
4 |Ari Gunnarsson 4,2 6,0 1 Karl 5,3
5 |Arni Snorrason 9,0 9,0 1 Karl 9,0
6 |Birgir Reynisson 6,0 6,9 1 Karl 6,5
7 |Daniel Freysson 7.0 8,5 1 Karl 7,9
8 |Edda Jdnsddttir 2,0 4,3 2 Kona 3,4
9 |Erla Andradattir 3.0 9,0 2 Kona 8,6
10 |Maria Oskarsdottir 8,0 9,1 2 Kona 8,7
11 |Una Hjartardattir 4,2 9,8 2 Kona 7,6
13 |Hzesta einkunn 9,0
14 |Laegsta einkunn 3,4
15 |Medaleinkunn 7,1

17. Vistadu skjalid og lokadu pvi.
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20. verkefni 20haustferd

E [ pessu verkefni att pu

2 ad utbua kostnadaryfirlit vegna
haustferdar

Nemendafélag skélans atlar ad bjéda

upp a haustferd.

Ef 30 nemendur eda faerri fara er notadur
litill dsetlunarbill sem kostar 100.000 kr.,

annars stor bill sem kostar 150.000 kr.

Utbudu yfirlit yfir kostnad vegna ferdarinnar

og reiknadu Ut hvort hagnadur eda tap er a

ferdinni.

1. Opnadu skjalid 20haustferd og vistadu

pad strax i Excel-moppunni.

2. Gefdu sidunni heitid Haustferd Haustferd

Litadu siduflipannn.

3. Feitletradu og staekkadu letrid a . =

fyrirsdgninni i 16 pt. Haustferd

Fjolmidjadu yfir holfin Al til B1. Matur og gisting 4 mann 8.000
Midjadu fyrirsdgnina & linuna. patttokugjald & mann 15.000
Fjoldi nemenda 35

Breikkadu A-dalk og haekkadu linu 1.

Matur og gisting samtals

Leiga a aeetlunarbil
4. Hafdu pusundaskiltakn & holfunum &

B2 til B11.

1= . L R R SURY

batttokugjald samtals
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Reiknadu ut heildarkostnad fyrir mat
og gistingu i holfinu B6 med pvi ad
margfalda saman kostnad 4 mann

med fjélda nemenda.

Notadu IF-fallid i holfinu B7 til ad
reikna Ut leiguna 8 dsetlunarbilnum

midad vid 35 nemendur.

Reiknadu ut patttokugjaldid samtals
i hélfinu B9 med pvi ad margfalda
fjolda nemenda med patttokugjaldi

a mann.

Unglingastig — Excel 365

A B

] Haustferd

—
2 |Matur og gisting & mann l 2.000|
3 |patttdokugjald 4 mann . 15.000
4 |Fjoldi nemenda | 35]
5
6 |Matur og gisting samtals |=B-‘-I‘BE |

A B
6 |Matur og gisting samtals 280.000

Ef 30 nemendur eda feerri fara er notadur
litill deetlunarbill sem kostar 100.000 kr.,
annars stor bill sem kostar 150.000 kr.

Vertu med bendilinn i hélfinu B7.
Smelltu @ | 2 | hnappinn (Setja inn fall)

vid hlidina & ritlinunni.

Finndu IF-fallid i listanum og smelltu a pad.

Smelltu 4 i lagi.

Settu formuluna i linurnar sem birtast.
Ef talan i hdlfinu B4 er lagri en eda jofn
og 30 4 ad standa 100000 i holfinu B7
annars 150000.

IF
Logical_test | B4<=30
Value_if_true | 100000
Value_if_false | 150000
A B
T |Leiga & detlunarhil 150.000
A B
] Haustferd
2 |Matur og gisting 4 mann ! 8.000
3 |patttékugjald 4 mann | 15.000]
4 Fjdldi nemenda l 351
5
6 |Matur og gisting samtals 280.000
T |Leiga & dzetlunarkbil 150.000
8
9 |patitokugjald samtals =B4*B3
A B
9 |patttékugjald samtals 525.000
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8. Vertu med bendilinn i hélfinu B11 og
reiknadu Ut mismun a patttokugjaldinu
i holfinu B9 og kostnadinum i
holfunum B6 og B7.

patttokugjaldid samtals
minus

Leigan a aaetlunarbilnum
minus

Matur og gisting fyrir hdpinn

9. Settu IF-formuluna i holfio A11.

NU litur verkefnid svona ut.

[ skyggdum hélfum eru

formulur.

Unglingastig — Excel 365

A B
6 |Matur og gisting samtals l EBD.DDDl
7 |Leiga & d=etlunarbil l 15n.nnnl
B W
9 |patttokugjald samtals | 525.000|
10 1
11 =B9-B7-B6
A B
11 95.000

Mismunurinn (hagnadurinn) er 95.000 kr.

Settu formuluna i linurnar sem birtast.

IF
Logical_test B11x=0
Walue_if_true |"Hagnadur

Walue_if_false | "Tap’

Ef talan i holfinu B11 er hzerri en eda jofn og 0
a ad standa Hagnadur i holfinu A11

annars Tap.

bu parft ekki ad skrifa geesalappirnar (").

bpzaer koma sjalfkrafa.

A, B
11 |Hagnadur 95.000
A B
; Haustferd
2 |Matur og gisting a mann 8.000
3 |patttdkugjald & mann 15.000
4 |Fjoldi nemenda 35
5
6 |Matur og gisting samtals 280.000
7 |Leiga a asetlunarhbil 150.000
B
9 |pattttkugjald samtals 525.000
10
11 |Hagnadur 95.000

20. verkefni — 20haustferd



Bls. 4 af 4

10. Fardu i holfid B3 og leekkadu
patttokugjald @ mann i 10.000.
Breytist eitthvad?

11. Fardu i holfid B3 og breyttu
patttokugjaldi & mann i 12.000

og fjélda nemenda i 30 i hélfinu B4.

Breytist eitthvad?

A B
3 |patttdkugjald & mann 10.000
A B
] Haustferd
2 |Matur og gisting 8 mann 8.000
3 |patttokugjald 4 mann 10.000
4 |Fjoldi nemenda 35
5
6 |Matur og gisting samtals 280.000
7 |Leiga a asetlunarbil 150.000
B
9 |patttokugjald samtals 350.000
10
11 Tap -80.000
A B
3 |batttokugjald a mann 12.000
4 |Fjgldi nemenda 30
A, B
] Haustferd
2 |Matur og gisting 4 mann 8.000
3 |patttSkugjald 8 mann 12.000
4 |Fjoldi nemenda 30
5
6 |Matur og gisting samtals 240.000
7 |Leiga a a=etlunarbil 100.000
8
9 |patttbkugjald samtals 360.000
10
11 |Hagnadur 20.000

12. Vistadu skjalid og lokadu pvi.

Unglingastig — Excel 365

20. verkefni — 20haustferd




